Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzatának

75/2005. (XII. 20.)
önkormányzati rendelete 

a Közgyűlés és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló többször módosított 4/1997. (I.21.) önkormányzati rendelet módosításáról

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban:  Ötv.) 18. § /1/ bekezdése alapján a következő rendeletet alkotja:

1. §

Az SzMSz 65. §-a helyébe a következő cím és rendelkezés lép:

„X. fejezet

A HIVATAL

65. § A Közgyűlés egységes Hivatalt hoz létre az  önkormányzat működésével, az  önkormányzati  igazgatási  ügyek  döntésre való előkészítésével és végrehajtásával  kapcsolatos,  valamint a jogszabályokban meghatározott államigazgatási feladatok ellátására.”

2. §

Az SzMSz a következő címmel és 65/A-65/E. §-okkal egészül ki:

„A Hivatal szervezeti felépítése
65/A. §

/1/ Gazdasági Igazgatóság:

a/ Közgazdasági Iroda;

b/ Költségvetési Iroda
;

c/ Gondnoksági Iroda.

/2/ Közigazgatási Igazgatóság:

a/ Műszaki Hatósági Iroda;
b/ Adóiroda;
c/ Közszolgáltatási Iroda;

d/ Okmányiroda;
e/ Közterület-felügyelet.
/3/ Műszaki Igazgatóság.

/4/ Népjóléti Igazgatóság:

a/ Szociális és Gyámügyi Iroda;

b/ Városi Gyámhivatal;
c/ Egészségügyi és Népjóléti Iroda.

/5/ Oktatási, Kulturális és Sport Igazgatóság:

a/ Oktatási Iroda;
b/ Kulturális és Sportiroda.

/6/ Pályázati Igazgatóság.

/7/ Titkársági Igazgatóság:

a/ Törzskari Iroda;
b/ Ellenőrzési Iroda.

/8/ Vagyongazdálkodási Igazgatóság.

Képviselet
65/B. §
a/ a Közgyűlést a polgármester, illetve felhatalmazása alapján az alpolgármester jogosult képviselni;

b/ a Hivatalt a jegyző, illetve felhatalmazása alapján az aljegyző vagy a belső szervezeti egység vezetője jogosult képviselni;

c/ a Hivatal belső működése során az igazgatóságokat az igazgatók, illetve az általuk - a jegyző egyetértésével - megbízott dolgozó jogosult képviselni.

A Hivatal munkarendje
65/C. §

/1/ A Hivatal dolgozói munkaköri leírásuknak, a jogszabályoknak, a belső szabályzatoknak és a kapott utasításoknak megfelelően látják el feladataikat.

/2/ A Hivatal dolgozói munkaköri leírásukban foglaltak szerint helyettesítik egymást. Az igazgatót - a jegyző egyetértésével - az igazgató által munkaköri leírásban megbízott dolgozó helyettesíti.

65/D. §
/1/ A tisztségviselők ügyfélfogadási rendje:

a/ polgármester: - minden hónap második szerdai napja, előzetes bejelentkezés alapján 9.00 - 12.00 óráig;

b/ jegyző: - minden hónap harmadik szerdai napja, előzetes bejelentkezés alapján 9.00 - 12.00 óráig.

c./  aljegyző: a hónap minden szerdai napja, előzetes bejelentkezés alapján 8.00 – 16.00              óráig

d./  igazgató: a hónap minden szerdai napja, előzetes bejelentkezés alapján 8.00 – 16.00               óráig. 

/2/ A Hivatal ügyfélfogadási rendje:

a/ Általános ügyfélfogadási rend:

Hétfő                     
13.00 - 16.00 óráig

Szerda                    
  8.00 - 12.00, 13.00 - 16.00 óráig

Péntek                     
  8.00 - 12.00 óráig

b/ Az Okmányiroda ügyfélfogadási rendje:

              Hétfő-szerda
 
 8.00 -  16.00 óráig

              Csürtörtök 

 8.00 -  18.00 óráig

              Péntek
             8.00 -  14.00 óráig

/3/ Az országgyűlési képviselők, az önkormányzati képviselők, a helyi kisebbségi önkormányzat képviselői és a bizottságok tagjai, valamint a településrészi önkormányzati testületi tagok munkaidőben korlátozás nélkül jogosultak a Polgármesteri Hivatalt felkeresni.

/4/ Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elháríthatatlan kárral vagy veszéllyel járna, az ügyfeleket munkaidőben, időbeni korlátozás nélkül fogadni kell.

/5/ A házasságkötések biztosításáról szombaton és ünnepnapokon is gondoskodni kell.

Elektronikus ügyintézés
65/E. §

/1/ A Hivatalban a közigazgatási hatósági eljárás során – a jogszabályok által meghatározott körben és módon – egyes ügyfajták elektronikus úton  is gyakorolhatóak.

/2/ A Hivatalban elektronikus úton gyakorolható és nem gyakorolható önkormányzati hatósági ügyfajták felsorolását e rendelet 7. számú melléklete tartalmazza. A felsorolásban nem szereplő ügyfajták elektronikus úton nem gyakorolhatók.
/3/ A Hivatalban a (2) bekezdésben meghatározott körben elektronikus úton intézhető eljárási cselekmények:

a/ kérelem, fellebbezési kérelem, újrafelvételi kérelem, méltányossági kérelem;

b/ hiánypótlási felhívás, hiánypótló adatszolgáltatás;

c/ az idézés;

d/ igazolási kérelem előterjesztése;

e/ az ügyfél nyilatkozata, bejelentése, beadványa;

f/ a bizonyítékok ügyfél elé tárásának határnapját tartalmazó felhívás;

g/ az ügyfél tájékoztatására, értesítésére és felhívására vonatkozó egyéb hatósági közléseknek az ügyfél tudomására hozása;

h/ a döntés közlése.

/4/ A Hivatalban a (2) bekezdésben meghatározott körben elektronikus úton nem intézhető eljárási cselekmények:

a/ a jogszabályban előírt mellékletek benyújtása;

b/ jogsegély iránti kérelem és annak teljesítése;

c/ az eljárás irataiba való betekintés;

d/ a felügyeleti szerv eljáráshoz szükséges iratok felterjesztésére szóló felhívás;

e/ amelyet jogszabály kizár;

f/ amely a /3/ bekezdésben nem szerepel.

/5/ A Hivatal az önkormányzat honlapján az elektronikus ügyintézést segítő ügyintézési iránytűt tesz közzé.”
3. §

Az SzMSz a következő 7. számú mellélettel egészül ki.
4. §

/1/ E rendelet 2006. január 1. napján lép hatályba.

/2/ E rendelet hatályba lépésével egyidejűleg a Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló 5/1997. (I.21.) önkormányzati rendelet, valamint az ezt módosító 12/1999. (IV.19.), a 17/1999. (IX.20.), a 6/2000. (II.28.), a 27/2000. (IX.27.), a 31/2001. (VI.28.), a 44/2001. (X.27.), a 3/2002. (III.1.), a 16/2002. (VI.21.), a 23/2002. (IX.12.), a 8/2003. (II.28.), a 44/2004. (VI.11.), a 67/2004. (XI.25.), a 18/2005. (IV.22.), a 32/2005. (VI.27.), a 44/2005. (IX.23.) önkormányzati rendeletek hatályukat vesztik.

/3/ Az SzMSz-ben „Alap” szövegrész helyébe „Támogatási Keret” szövegrész lép.

Kaposvár, 2005. december 14.


Szita Károly s.k.
dr. Kéki Zoltán s.k.

polgármester
címzetes főjegyző



Melléklet a 75/2005. (XII. 20.) önkormányzati rendelethez

„7. számú melléklet a 4/1997. /I. 21./ önkormányzati rendelethez

I. A Hivatalban elektronikus úton gyakorolható önkormányzati hatósági ügyfajták:

1. Kaposvár címerhasználati engedély;

2. Kaposvár zászlóhasználati engedély;

3. Kaposvár városnév cégelnevezésbe felvétele engedélyezése;

4. Kaposfüred címerhasználati engedély;

5. helyi támogatás.

II. A Hivatalban elektronikus úton nem gyakorolható önkormányzati hatósági ügyfajták:

1. rendszeres gyermekvédelmi támogatás;

2. rendkívüli gyermekvédelmi támogatás;

3. gyermekintézményben fizetendő személyi térítési díj támogatás;

4. rendkívüli segély;

5. lakásfenntartási támogatás;

6. temetési segély;

7. ápolási díj;

8. köztemetés;

9. gyógyszertámogatás;

10. méltányossági közgyógyellátás megállapítása;

11. időskorúak járadéka;

12. rendszeres szociális segély;

13. aktív korúak rendszeres szociális segélye;

14. adósságkezelés;

15. utazási támogatás;

16. szociális otthoni beutalás;

17. szociális otthoni térítési díj;

18. szociális étkeztetés térítési díj mérséklése;

19. szociális kölcsön.”
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