Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzatának

67/2004. (XI. 25.)
önkormányzati rendelete

            a Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről  szóló – többször módosított – 

5/1997. /I. 21./ önkormányzati rendelet módosításáról

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 16. §  /1/  bekezdésében kapott felhatalmazás alapján az alábbi rendeletet alkotja:

1. §

A Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló – többször módosított – 5/1997. /I. 21./ önkormányzati rendelet (a továbbiakban: Ür.) 10. § /1/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 
„10. § /1/ A Hivatal belső szervezeti egységeinek elnevezése:

a) Gazdasági Igazgatóság

b) Közigazgatási Igazgatóság

c) Műszaki Igazgatóság

d) Népjóléti Igazgatóság

e) Oktatási, Kulturális és Sport Igazgatóság

f) Pályázati Igazgatóság
g) Titkársági Igazgatóság

h) Vagyongazdálkodási Igazgatóság”

2. §

Az Ür. 13. § /1/ bekezdése az alábbi aa/ ponttal egészül ki: 
„aa/ ellátja a Kaposvári Többcélú Kistérségi Társulás és a Kistérségi Fejlesztési Tanács pénzügyi feladatait.”
3. §

Az Ür. 14. § /2/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„/2/ A Közigazgatási Igazgatóság létszáma 105 fő. Szervezeti felépítése:

a/ Aljegyző



 
 
  1 fő

b/ Titkárnő




 
  1 fő

c/ Műszaki Hatósági Iroda



15 fő
d/ Adóiroda





20 fő

e/ Közszolgáltatási Iroda



14 fő

f/ Okmányiroda




36 fő

g/ Közterület-felügyelet



18 fő”
4. §

Az Ür. 15. § /4/ bekezdés sz/ pontja helyébe a következő rendelkezés lép: 

„sz/ Ellátja a tűzvédelmi hatósági, valamint a polgári védelemmel kapcsolatos feladatokat.”

5. §

Az Ür. 15. § /4/ bekezdése a következő aa/, ab/ és ac/, pontokkal egészül ki:
„aa/ Ellátja a közterületek nevének megállapításával kapcsolatos ügyeket;

ab/ Kiadja a szociális vállalkozói igazolványokat;

ac/ Ellátja a marhalevél kiállításával és a telephelyengedély kérelemmel összefüggő számlázási feladatokat.”

6. §

Az Ür. 15. § /5/ bekezdése a következő i/, j/ és k/ ponttal egészül ki:

„i/ Ellátja a közterületek nevének nyilvántartását, valamint az illetékes minisztérium felé történő jelentését;

j/ Ellátja a feladatkörébe tartozó ügyekben a számlázási feladatokat;

k/ Végzi a mozgásában korlátozott személyek parkolási igazolványának kiállításával kapcsolatos hatósági feladatokat.”
7. §

Az Ür. 17. §-a az alábbi zs/ ponttal egészül ki:

„zs/ Kiadja a magánszemélyek közműfejlesztési támogatásához szükséges igazolást.”
8. §

/1/ Az Ür. 19. § /1/ bekezdés v/ pontja helyébe a következő rendelkezés lép: 
„v/ Szervezi és döntésre előkészíti a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíj és a Felsőfokú Oktatási Intézményben tanulók lakhatási támogatása iránt benyújtott pályázatokat.”

/2/ Az Ür. 19. § /1/ bekezdése az alábbi aa/, bb/ pontokkal egészül ki:

„aa/ Megállapítja a magánszemélyek közműfejlesztési támogatására való szociális jogosultságot,

bb/ Kiadja a szociális jogosultságra szóló igazolást a kaposvári lakóhellyel rendelkezőknek, amennyiben a közművesítés helye és a lakóhely nem azonos,.” 

9. §

Az Ür. 20. § /1/ bekezdése az alábbi h/ és i/  ponttal egészül ki: 

„h/ ellátja az ifjúsággal kapcsolatos feladatokat,

i/ összehangolja az ifjúságpolitikával kapcsolatos önkormányzati feladatok ellátását és előkészíti e tárgyban a testületi döntéseket.” 

10. §

Az Ür. 20. § /2/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„/2/ Az Oktatási, Kulturális és Sport Igazgatóság létszáma 11 fő, szervezeti felépítése:

a/ Igazgató                  
 1 fő

b/ Titkárnő

   
 1 fő

c/ Oktatási Iroda

 4 fő

d/ Kulturális és Sportiroda   
 5 fő”

11. §

Az Ür. 21. § /1/ bekezdés az alábbi p/, r/.  pontokkal egészül ki: 

„p/ összehangolja az ifjúságpolitikával kapcsolatos önkormányzati feladatok ellátását és előkészíti e tárgyban a testületi döntéseket;

r/  koordinációs tevékenységet lát el az iskolatejjel kapcsolatos ügyekben.”
12. §

Az Ür. az alábbi 21/A. §-al egészül ki:

„21/A. § /1/ A Pályázati Igazgatóság általános feladatai:

Előkészíti az éves közbeszerzési tervet, ennek alapján az egyes közbeszerzéseknél elkészíti a megbízott külső szervezettel a szükséges szerződéseket, ellátja a hivatalon belüli közbeszerzésekhez kapcsolódó koordinációt, elkészíti a szükséges beszámolókat. A pályáztatások során menedzseli, elkészíti az egyes pályázatokat, és végzi a projektmenedzseri feladatokat. A nagyobb léptékű pályázatoknál megírja az esetenként megbízott külső szervezettel a szükséges szerződéseket, ellenőrzi azok teljesülését. 

/2/ Pályázati Igazgatóság létszáma: 6 fő. 

Szervezeti felépítése.

a/ Igazgató





1 fő

b/ Adminisztrátor




1 fő

c/ Közbeszerzési referens



1 fő

d/ Pályázati referens




2 fő
e/ Térinformatikus




1 fő.

/3/ A Pályázati Igazgatóság főbb feladat- és hatásköre: 

a/  Figyelemmel kíséri, nyilvántartja az Európai Uniós, a nemzeti, regionális, területi  és egyéb pályázati kiírásokat, valamint azok elbírálását, eredményét,

b/ A pályázati lehetőségekről folyamatosan tájékoztatja a Polgármesteri Hivatal belső szervezeti egységeit és az intézményeket, 

c/ Elkészíti a pályázati kiírásokat, 

d/ Ellátja a projektmenedzseri feladatokat,

e/ A benyújtott pályázatokat menedzseli, elkészíti a kapcsolódó beszámolókat, 

f/ A nagyobb léptékű pályázatoknál megírja a kiválasztott külső szervezetekkel a szükséges szerződéseket, és azokkal folyamatosan együttműködik, ellenőrzi a szerződések megvalósulását,

g/ Ellátja a benyújtott pályázatok dokumentálását, végzi azok nyilvántartását,

h/ Összeállítja az éves közbeszerzési tervet,

i/ Ellátja a hivatalon belüli közbeszerzésekhez kapcsolódó koordinációt, 

j/ Lefolytatja a feladatkörébe tartozó egyes közbeszerzési eljárásokat,

k/ Elkészíti a közbeszerzésekhez szükséges beszámolókat,

l/ Megírja egyes közbeszerzéseknél a megbízott külső szervezettel a szükséges szerződéseket, ellenőrzi azok teljesülését,

m/ Elkészíti a Közgyűlés részére a közbeszerzésekről szóló éves tájékoztatót,

n/ Eleget tesz a közbeszerzési eljáráshoz szükséges dokumentálási kötelezettségeknek,

o/ Nyilvántartást vezet a közbeszerzésekről,

p/ Kapcsolatot tart a regionális-, terület- és településfejlesztési szervezetekkel,

r/ Közreműködik a város és a kistérség fejlesztési programjainak kidolgozásában,

s/ Összegyűjti, nyilvántartja és folyamatosan nyomon követi a fejlesztési elképzeléseket,

t/ Összehangolja az önkormányzat, intézményei, gazdasági társaságai, egyéb gazdálkodó, civil- és társult szervezetek pályázati forrásokkal finanszírozható fejlesztéseit,

ty/ Kialakítja az együttműködési-partnerségi hálózatot (közhasznú szervezetek, más önkormányzatok, kamarák, profitorientált szervezetek).”

13. §

Az Ür. 22. § /1/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„/1/ A Titkársági Igazgatóság általános feladatai: Ellátja a Hivatal belső szervezeti működésével összefüggő feladatokat. Biztosítja az önkormányzat testületei működéséhez a technikai, ügyviteli és szervezési feltételeket. Közreműködik az önkormányzati jogalkotás előkészítésében. Közvetlenül a tisztviselők irányításával végzi a személyzeti, számítástechnikai, sajtó és nemzetközi ügyi, belső-, intézményi ellenőri, polgármesteri referensi, polgármesteri döntés előkészítési, városrendezési, valamint testületi előkészítő munkát.” 

14. §

Az Ür. 22. § /2/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép: 

„/2/ A Titkársági Igazgatóság létszáma 44 fő, szervezeti felépítése:

a/ Igazgató                           


  1 fő

b/ Törzskari Iroda



37 fő

c/ Ellenőrzési Iroda                                         6 fő

15. §

Az Ür. 23. § ty/ pontja, valamint bb/ pontja  helyébe a következő rendelkezés lép: 

„ty/ előkészíti és szervezi az Európai Parlamenti, az országgyűlési, a helyi önkormányzati, és a helyi kisebbségi önkormányzati választásokat, valamint az országos és helyi népszavazásokat;

bb/ kapcsolatot tart a Kaposvári Többcélú Kistérségi Társulás, valamint a Kistérségi Fejlesztési Tanács munkaszervezetével;”

16. §

Az Ür. 23. §-a a következő ff/ ponttal egészül ki:

„ff/ eljár esélyegyenlőségi ügyekben, elkészíti a Hivatal esélyegyenlőségi tervét, gondoskodik annak végrehajtásáról,”  

17. §

Az Ür. 1. számú melléklete 4/b/ pont 2. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:  

„2. A Közszolgáltatási Iroda feladatkörébe tartozó érdemi ügyekben a Közszolgáltatási Iroda vezetője, akadályoztatása esetén – az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében – az irodavezető által kijelölt helyettes, a közbenső nem érdemi ügyekben az ügyintéző. A marhalevél kiállításával és kezelésével kapcsolatos hatósági ügyekben, és a hirdetmények kifüggesztésével, záradékolásával, valamint azok továbbításával kapcsolatos feladatok tekintetében az ügyintéző. 

18. §

Az Ür. 1. számú melléklete 4/d/ pont 4. alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:

Egészségügyi és Népjóléti Iroda:

„4. Az irodavezető akadályoztatása esetén – az általa kiadmányozandó iratok tekintetében – az irodavezető által írásban kijelölt helyettes, a közbenső, nem érdemi ügyekben az ügyintéző.”

19.§
Az Ür. 1. számú melléklete 4/f ponttal egészül ki, ezzel egyidejűleg a jelenlegi 4/f, a 4/g pontok számozása értelemszerűen változik:  

4. A keletkezett iratok kiadmányozására jogosult:
„4/f. Pályázati Igazgatóság:

Az igazgató, akadályoztatása esetén – a közbeszerzési referens, mint munkakör szerinti helyettese.”
  20. §
Az Ür. 4. számú melléklet 4. pontja helyébe a következő rendelkezés lép, egyidejűleg a 4., 5. pont számozása értelemszerűen változik:

	
	Szervezeti egység megnevezése
	Munkakörök:
	Elismert további szakképesítések, szakképzettségek:

	„4. 
	Pályázati Igazgatóság
	jogász
	· jogi szakvizsga

· közgazdasági szakokleveles jogász”




21. §

Az Ür. 5. számú melléklet VI. ponttal egészül ki, ezzel egyidejűleg a jelenlegi VI., VII. pont  számozása értelemszerűen változik:
Vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök

„VI. Pályázati Igazgatóság:

1. igazgató




Ktv. 22/A. § (8) bek. c.) pontja

2.   közbeszerzési referens


Ktv. 22/A. § (8) bek. f.) pontja

3.   pályázati referens



Ktv. 22/A. § (8) bek. g.) pontja”

22. §

/1/ E rendelet 2005. január 1. napján lép hatályba.

/2/ E rendelet hatálybalépésével egyidejűleg az Ür. 13. § /1/ bekezdés v/ pontja; a 15. § /1/ bekezdés f/ pontja; a 16. § /1/ bekezdés b/ pontja; a 19. § /1/ bekezdés z/ pontja; a 23. § p/, r/ pontja hatályát veszti.

Kaposvár, 2004. november 18.

   Szita Károly s.k. 




dr. Kéki Zoltán s.k.                                                             

                polgármester




címzetes főjegyző   
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