Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzatának

                8/2003. /II. 28./

                  önkormányzati rendelete

            a Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló többször módosított 5/1997. /I. 21./

önkormányzati rendelet módosításáról

Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 16. §  /1/  bekezdésében kapott felhatalmazás alapján az alábbi rendeletet alkotja:

1. §

A Polgármesteri Hivatal ügyrendjéről szóló többször módosított 5/1997. /I. 21./ önkormányzati rendelet (a továbbiakban: R.) 14. § /2/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:

„/2/ A Közigazgatási Igazgatóság létszáma 104 fő. Szervezeti felépítése:

a/ Aljegyző



 
 
  1 fő

b/ Titkárnő




 
  1 fő

c/ Műszaki Hatósági Iroda



14 fő
d/ Adóiroda





20 fő

e/ Közszolgáltatási Iroda



14 fő

f/ Okmányiroda




36 fő

g/ Közterület-felügyelet



18 fő”

2.§

/1/ A R. 15. § /4/ bekezdése a következő zs/ ponttal egészül ki:

„zs/ ellátja a hirdetmények kifüggesztésével, záradékolásával, valamint azok továbbításával kapcsolatos feladatokat.”

/2/ A R. 15. § /5/ bekezdése a helyébe a következő d/ pont lép:

„d/ a városkörnyéki településekre is kiterjedő illetékességgel végzi az útlevél ügyintézéssel kapcsolatos hatósági feladatokat;”

3.§

A 18. § /1/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:

„/1/ A Népjóléti Igazgatóság általános feladatai: 

a/ Közreműködik az önkormányzat egészségügyi, szociális és gyermekvédelmi feladatai  ellátásában. Gondoskodik az önkormányzat egészségügyi, szociálpolitikai, gyermekvédelmi és lakáskoncepció előkészítésében és megvalósításában. Közreműködik a honvédelmi és polgári védelmi feladatok ellátásában. Közreműködik a szociális jellegű lakásjuttatással kapcsolatos feladatok ellátásában

b/ Közreműködik a Közgyűlés, illetve átruházott hatáskörben a Népjóléti Bizottság és a polgármester hatáskörébe utalt szociális támogatásokkal kapcsolatos hatósági ügyek intézésében. Továbbá végzi az egyéb szociális igazgatással kapcsolatos hatósági munkát, illetve a gyámügyi igazgatással kapcsolatos államigazgatási feladatokat. Külön jogszabályban meghatározott településeken ellátja a kiemelt gyámügyi igazgatási feladatokat.”

4. §

A R. 18. § /2/ bekezdés helyébe a következő rendelkezés lép:

„/2/ A Népjóléti Igazgatóság létszáma 37 fő, szervezeti felépítése:

a/ Igazgató






 1 fő

b/ Titkárnő




 

 1 fő

c/ Szociális és Gyámügyi Iroda



22 fő

d/ Városi Gyámhivatal




 9 fő
e/ Egészségügyi és Népjóléti Iroda
     

             4 fő”

5. §

A R. 19. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:

A Népjóléti Igazgatóság főbb feladat- és hatásköre:

/1/ Szociális és Gyámügyi Iroda főbb feladatai és hatáskörei:

a/ döntésre előkészíti a rendszeres és eseti segélyezési ügyeket;

b/ koordinálja a helyi autóbuszbérletekkel kapcsolatos ügyek intézését;
c/ közreműködik a hadigondozottakkal kapcsolatos jogszabályban meghatározott feladatok ellátásában;

d/ előkészíti megállapításra a mozgáskorlátozottak részére a gépjárműszerzési és átalakítási támogatásra való jogosultságot, a közlekedési támogatást, a mozgáskorlátozottak részére az ingyenes parkolási engedély kiadását;

e/  szociális étkezési díj méltányosságból történő csökkentésével kapcsolatos döntés előkészítése; 

f/ gondoskodik az egészségügyi szolgáltatásra jogosító igazolvány rászorulók részére történő biztosításáról;

g/ döntésre előkészíti  a  szociális  intézményi  (Szociális Otthon, Szociális Intézet) beutalás, áthelyezés,  illetve gondozás ügyeit;

h/ szociális rászorultság szempontjából megvizsgálja a csecsemőotthoni elhelyezésre  szoruló  gyermek  családjának szociális körülményeit;

i/ társhatósági megkeresésre környezettanulmányt készít;

j/ a veszélyeztetett kiskorúakat szükség esetén védelembe veszi, érdekükben családgondozót  rendel ki, jogokat, kötelezettségeket állapít meg;

k/ a gyermeket azonnali intézkedést igénylő esetben különélő másik szülőnél, más hozzátartozónál, vagy más alkalmas személynél, illetve nevelőszülőnél vagy – ha erre nincs mód – gyermekotthonban, vagy más bentlakásos intézményben helyezi el;

l/ előkészíti a rendszeres és rendkívüli gyermekvédelmi támogatással kapcsolatos döntéseket;

m/ teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatot vesz fel;

n/ külön jogszabályban
 meghatározott esetben ügygondnokot, eseti gondnokot rendel ki, a kirendelt gondnokot felmenti, továbbá megállapítja munkadíját;

o/ felveszi a szülő nyilatkozatát, amelyben hozzájárul gyermeke ismeretlen személy általi     örökbefogadásához;

p/ közreműködik a gyermek tartásdíj iránti igény érvényesítésében, nemzetközi szerződésben meghatározottak szerint;

r/ előkészíti a lakásvásárlási és építési támogatás iránti kérelmeket bizottsági döntésre, valamint a külön jogszabályban
 meghatározott lakáscélú építési hitelekhez szükséges személyi feltételek meglétének igazolását;

s/ szervezi, ütemezi a rendszeres szociális segélyre jogosult aktív korú, nem foglalkoztatott személyek közcélú munkavégzését;

sz/ a gyermeket szükség esetén átmeneti gondozásba veszi;

t/ szervezi és ellátja a foglalkozási rehabilitációs feladatokat;

ty/ szervezi az ellátatlan munkanélküliek foglalkoztatását;

v/ szervezi és döntésre előkészíti a Bursa Hungarica Szociális Ösztöndíj iránt benyújtott pályázatokat; 

z/ koordinációs tevékenységet lát el az iskolatejjel kapcsolatos ügyekben;

zs/ ellátja a honvédelmi igazgatással kapcsolatos feladatokat: így a családfenntartói igazolás kiadását, személyi érdekű szolgálathalasztást, térítést a megjelenési kötelezettség miatt kiesett munkaidőre, intézi a bevonulási segélyt, és a családi segélyt;

/2/ A Városi Gyámhivatal főbb feladat és hatáskörei:

a/ intézkedik a kiskorú ideiglenes hatályú elhelyezéséről a különélő másik szülőnél, vagy arra alkalmas más személynél, a kiskorú átmeneti vagy tartós nevelésbe vételéről, valamint ezek megszüntetéséről, a gondozási díj megállapításáról, s dönt a kapcsolattartásról;

b/ dönt a más szerv által hozott ideiglenes hatályú elhelyezésről;

c/ a kiskorú részére gyámot rendel ki, s ellátja az ügyei viteléhez szükséges belátási képességgel nem rendelkező nagykorú személyek gondnoksági ügyeit;

d/ intézkedik a kiskorúak és gondnokoltak vagyoni ügyeiben;

e/ ellátja a szülői felügyeleti joggal és  a  gyermektartásdíjjal kapcsolatos feladatait;

f/ pert indít:

  1. a gyermek elhelyezése, illetve kiadása iránt;

  2. a kiskorút megillető tartási követelés érvényesítése érdekében;

  3. szülői felügyelet megszüntetése vagy visszaállítása iránt;

  4. a cselekvőképességet érintő gondnokság alá helyezés és annak megszüntetése iránt;

  5. a számadási kötelezettség, illetve a számadás helyességének megállapítása iránt;

  6. a gyermek örökbefogadásának felbontása iránt.

g/ kapcsolattartási ügyek vonatkozásában:

   1. a szülők megegyezésének hiányában intézkedik a kapcsolattartás szabályozásáról;

   2. intézkedik a felróható magatartást tanúsító szülő kapcsolattartási jogának         korlátozásáról, megvonásáról, szüneteltetéséről.

h/ családi jogállás rendezésével kapcsolatosan a törvényben meghatározott esetekben:

  1. jegyzőkönyvbe foglalja az apai elismerő nyilatkozatot és az annak teljes hatályához szükséges hozzájáruló nyilatkozatokat;

     2. hozzájárul az apaság vélelmének megdöntése iránti per megindításához teljesen  cselekvőképtelen jogosult esetén;

   3. intézkedik a kiskorú részére képzelt szülők, illetve képzelt apa adatainak megállapításáról;

   4. pótolja a szülő hozzájáruló nyilatkozatát.

i/ egyéb ügyek vonatkozásában:

    1. engedélyezi a kiskorú házasságkötését;

    2. engedélyezi a kiskorú részére a szülői ház vagy a szülők által kijelölt más tartózkodási hely elhagyását;

3. kiskorú veszélyeztetése vagy a tartás elmulasztása, a gyermek sérelmére elkövetett bűncselekmények miatt feljelentést tesz.

j/ külön jogszabályban meghatározott településeken ellátja a hatáskörébe utalt gyámügyi feladatokat; 

k/ elsőfokon eljár az örökbefogadással kapcsolatos ügyekben;

l/ otthon-teremtési támogatást állapít meg, intézkedik a tartásdíj megelőlegezéséről;

m/ dönt az utógondozás és az utógondozói ellátás elrendeléséről.

/3/ Az Egészségügyi és Népjóléti Iroda főbb feladatai és hatáskörei:

a/ közreműködik a Somogy Megyei Közigazgatási Hivatal hatáskörébe nem tartozó gyermekjóléti és szociális  intézmények, valamint a falugondnoki szolgálat működési engedélyének kiadásában és  ellenőrzésében,  a városkörnyéki településekre is kiterjedő illetékességgel;

b/ közreműködik a gyermekjóléti és szociális intézmények térítési díjának megállapításában;

c/ szervezi a szociális és gyermekvédelmi törvényben meghatározott intézményi alap- és szakellátási feladatokat;

d/ szakmailag felügyeli a gyermekjóléti és szociális intézményeket;

e/ javaslatot tesz az Egészségügyi és  Szociális  Alap  felhasználására;

f/ részt vesz az intézményvezetői  pályázatok  előkészítésében;

g/ közreműködik a jegyző egyes,  nem  hatósági  egészségügyi feladatainak ellátásában;

h/  kiírja az önkormányzati bérlakások szociális jellegű határozott időre szóló bérbeadására a pályázatokat, majd döntésre előkészíti az ügyeket;

i/ ellátja a szociális bérlakások iránti kérelmek nyilvántartásával, a bérlakások cseréjével, továbbá az albérletbe adásával kapcsolatos feladatokat, illetve döntések előkészítését, a bérlakásokról a Vagyonkezelő és Szolgáltató Rt-vel egyeztetve nyilvántartást vezet;

j/ jóváhagyásra előkészíti az intézmények alapító okiratát, szervezési és működési szabályzatát, szakmai programját, valamint a szakosított ellátást nyújtó intézmények esetében a házirendet;

k/ ellenőrzi és értékeli az intézmények szakmai munkájának eredményességét;

l/ közreműködik a népjóléti intézményi költségvetések előkészítésében, részt vesz gazdálkodásának ágazati szempontú elemzésében, értékelésében;

m/ előkészíti a gyermekjóléti és szociális intézmények elnevezésével kapcsolatos döntéseket;

n/ döntésre előkészíti a szociális bérlakásba történő befogadáshoz és tartási szerződéshez való hozzájárulást;

o/ döntésre előkészíti a bérlakások bérlőkijelölési jogának biztosítására irányuló kérelmeket.”

6. §

A R. 22. § /2/ bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:

„/2/ A Titkársági Igazgatóság létszáma 43 fő, szervezeti felépítése:

a/ Igazgató                           


  1 fő

b/ Titkárnők




  5 fő
c/ Törzskari Iroda



37 fő”

7. §

A R. 1. számú melléklet 4/b. pont helyébe a következő rendelkezés lép:

„4/b. Közigazgatási Igazgatóság:

1. Az aljegyző, akadályoztatása esetén – az Igazgatóság ügykörében részéről kiadmányozandó iratok tekintetében – az általa kijelölt helyettes, irodavezető.

2. A Közszolgáltatási Iroda feladatkörébe tartozó érdemi ügyekben a Közszolgáltatási Iroda vezetője, akadályoztatása esetén – az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében – az irodavezető által kijelölt helyettes, a közbenső nem érdemi ügyekben az ügyintéző. A marhalevél kiállításával és kezelésével kapcsolatos hatósági ügyekben az ügyintéző. 

3. Az Adóügyi Iroda feladatkörébe tartozó érdemi ügyekben az Adóügyi Iroda vezetője, akadályoztatása esetén - az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében - az irodavezető által kijelölt helyettes, a közbenső nem érdemi ügyekben az ügyintéző.

4. A Műszaki Hatósági Iroda feladatkörébe tartozó érdemi ügyekben a Műszaki Hatósági Iroda vezetője, akadályoztatása esetén - az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében - az irodavezető által kijelölt helyettes, a közbenső nem érdemi ügyekben az ügyintéző.

5. A Közterület-felügyelettel kapcsolatos ügyekben a közterület-felügyelet vezetője, akadályoztatása esetén az általa kijelölt helyettes.

6. Okmányiroda feladatkörében az irodavezető, akadályoztatása esetén – az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében – az irodavezető által kijelölt helyettes, az alábbi kivételekkel:

6.1.Anyakönyvi ügyekben az anyakönyvvezető.


6.2. Az okmányok kiadása esetén az Okmányiroda ügyintézője.


6.3. A személyi adat-és lakcím-nyilvántartási feladatok tekintetében a személyi adat-és lakcím-nyilvántartási ügyintéző.”

8. §

A R. 1. számú melléklet 4/d. pont helyébe a következő rendelkezés lép:

„4/d. Népjóléti Igazgatóság:

1. Az igazgató, akadályoztatása esetén - az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében - az igazgató által írásban kijelölt helyettes.

2. Szociális, valamint a jegyzői hatáskörben lévő városi gyámügyekben a Szociális és Gyámügyi Iroda vezetője, akadályoztatása esetén - az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében - az irodavezető által kijelölt helyettes, a közbenső nem érdemi ügyekben az ügyintéző.

3. A Városi Gyámhivatal ügyintézője hatáskörébe tartozó gyámügyekben az ügyintéző, a Városi Gyámhivatal vezetője feladatkörébe tartozó ügyekben az irodavezető, akadályoztatása esetén az irodavezető által kijelölt helyettes.

 4. Az Egészségügyi és Népjóléti Iroda 

Az irodavezető, akadályoztatása esetén - az általa kiadmányozandó ügyiratok tekintetében - az irodavezető által írásban kijelölt helyettes.

9. §

A R. 5. számú melléklet III. pont 8. alponttal egészül ki:

„8. Pályázatkészítő menedzser

Ktv. 22/A. § /8/ bek. f.) pontja „

10. §

A R. 5. számú melléklet IV. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:

„IV. Népjóléti Igazgatóság:

1/ igazgató




Ktv. 22/A. § (8) bek. c.) pontja

2/ Szociális és Gyámügyi Iroda

1. irodavezető



Ktv. 22/A. § (8) bek. c.) pontja

2. szociálpolitikai ügyintéző

Ktv. 22/A. § (8) bek. e.) pontja

3. gyámügyi ügyintéző




„

3/ Városi Gyámhivatal:
1. irodavezető



Ktv. 22/A. § (8) bek. c.) pontja

2. gyámügyi ügyintéző


Ktv. 22/A. § (8) bek. e.) pontja

4/ Egészségügyi és Népjóléti Iroda:

1. lakásügyi ügyintéző


Ktv. 22/A. § (8) bek. e.) pontja”

11. §.

/1/ E rendelet 2003. március 1. napján lép hatályba.

/2/ E rendelet hatályba lépésével egyidejűleg az R. 14. § /1/ bekezdés g/ pontja; a 15. § /2/ és /6/ bekezdése; az 1. számú melléklet 4/b. pont 5-6. alpontja; 5. számú melléklet II. 3. és 4. pontja hatályát veszti.

/3/ A R.-ben szereplő „Vagyongazdálkodási és Gazdasági Bizottság” szövegrész helyébe a „Vagyongazdálkodási és Turisztikai Bizottság” szövegrész lép.

Kaposvár, 2003. február 27.

        dr. Kéki Zoltán s.k.





Szita Károly s.k.

              jegyző






polgármester 

� A gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról szóló 149/1997. (IX. 10.) Kormányrendelet


� A lakáscélú támogatásokról szóló 106/1988. /XII. 26./ MT rendelet
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