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BEVEZETO

Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hdzirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Az 6vodankban folyd neveldmunkara jellemz6 a harmonikus, dertis, csaladias 1égkor, amelyben
a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat. Lehetdség nyilik a szenzibilis, gatlasos,
nehezen 0ldodo gyermek szamara is a beilleszkedésre, képességei mélyebb kibontakoztatasara.

Ovoddnk céljai az aldbbiak:
o tradiciondlis értékek atadasa a gyerekeknek,
e biztonsagos tajékozodas kialakitasa a gyerekek sziikebb és tagabb kdrnyezetében,
e a gyermekek érdeklddésének felkeltése, illetve kielégitése az ovodai és dvodan kiviili
tevékenységekkel, programokkal.

Gyermeknevelési modszeriink ,.titka” az 6szinte gyermekszeretetben, a gyermek tiszteletében,
egyéni fejleszthetdségében keresendd. Mindent megtesziink, hogy a gyermek érdeklédo, a
vilagra nyitott, befogadé legyen, tisztelje tarsait, a felndtteket, ismerje meg a valddi értékeket,
tudjon Oriilni, lelkesedni.

Az 6voda legfobb célkitlizése, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt 1égkorben, igényes
koriilmények kozott toltsék ovis éveiket. A napi tevékenységek soran arra toreksziink, hogy
egyensulyban tartsuk az életkori sajatossagoknak megfeleld készségfejlesztést és az onfeledt
jatékot.

Nevelési munkéankkal eldsegitjiik, hogy intézménylinkb6l jol kommunikald, sajat
véleményalkotasra képes, nyitott, egészséges, az iskoldban jo esélyekkel induld gyermekek
keriiljenek ki.

A gyermekek napirendjét tigy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgés, a valtozatos intellektualis
tevékenységek egyenstlyban legyenek. A valtozatossagon, soksziniiségen kiviil toreksziink a
gyermekek idealis (sajat személylikre szabott) terhelésére. Az onfeledt jaték is rendkiviil fontos
a gyermek egészséges fejlodéséhez. Meggydz0odésiink, hogy csak a csaladokkal egyiittmitkodve
lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.

Az egészségmegOrzésben a prevencid fontossagat valljuk, ezért lehetdséget adunk a megfeleld
mennyiségli és mindségli sportolasra, gondoskodunk a valtozatos, egészséges étrendrol.
A gyermekek fogainak épségét fogorvos ellendrzi.
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ALTALANOS TUDNIVALOK

Jogszabalyi hattér
e A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban Nkt.)
e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
miikddésérdl és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol
e 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

A koltségvetési szerv

Megnevezése Kaposvari Ovodai Kzpont
Székhelye 7400 Kaposvar, Pet6fi utca 20.
Kozfeladata Ovodai nevelés feladatok ellatasa
OM azonositdja 033759

Honlap kaposvariovodak.hu

A koltségvetési szerv alapito €s Kaposvar Megyei Jogl Varos

iranyito szervének neve, székhelye | Onkormanyzata
7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
A koltségvetési szerv fenntartdjanak | Kaposvar Megyei Jogli Varos

neve, székhelye Onkorményzata
7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
Az igazgato fogadooraja minden honap 2. hétféi napjan

(elézetes egyeztetés alapjan)
Az igazgatohelyettes fogaddoraja minden honap 2. keddi napjan
(el6zetes egyeztetés alapjan)

A gyermekvédelmi felelds minden honap 1. keddi napjan
fogaddoraja (elozetes egyeztetés alapjan)
A hazirend hatalya

o Idébeli: 2025. szeptember 1-t61 visszavonasig

o Személyi: az oOvoda valamennyi koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és
munkaviszony jellegli jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban allora, a jogviszonyban
allo gyermekekre és sziileikre, az 6vodaban tartozkodod személyekre terjed ki.
A hazirend be nem tartdsa szamonkeérhetd €s jogkovetkezményt von maga utan.
A Hazirendben foglalt eldirasok betartasa, betartatdsa mindannyiunk szamara kotelezo.

e Teriileti: az intézmény épiilete €s udvara, egyéb kiils6 helyszin, ahol a gyermekekkel
tartozkodunk nevelési iddben, illetve nevelési 1don kiviil szervezett programokra is
kiterjed, melyeket a Pedagdgiai program alapjan az 6voda szervez, és amelyeken az
ovoda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

Feliilvizsgalat: 5 évente
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A Hazirend az 6voda honlapjan (www.kaposvariovodak.hu) megtalalhatd. A sziil6 ezen kiviil
kérheti, hogy az 6voda a beiratkozasi értesitovel egyiitt kiildje el szdmara elektronikus
formaban.

A Hazirend mddositasa:
e Torvényi valtozas esetén,
e Ha a feliilvizsgalat ezt indokolja,
e A nevelOtestiilet 2/3-os tobbségi kezdeményezése alapjan, a neveldtestiilet dont a
modositas elfogadasarol.
o lrasbeli elSterjesztés neveldtestiiletnek, 6voda igazgatosaganak.

A Hazirendet:
e az 6voda igazgatoja késziti el,
e ¢sanevelGtestiilet fogadja el,
o tobbletkoltség esetén a fenntartd hagyja jova.

Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:
Az 6vodaskort gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése.

Ezen beliil:

— az egészséges ¢letmod alakitasa,

— az érzelmi, az erkolcsi €s az értékorientalt kozosségi nevelés,
— az anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa

2.1 Altalanos informaciok az 6vodarél

Kézponti Ovoda:
név Kaposvari Ovodai Kézpont
cim 7400 Kaposvar, Pet6fi S. u. 20.
telefonszam 70/9530385
OM azonositd 033759
e-mail kaposvariovodaikozpont@gmail.com
1gazgatd Sz6116siné Gyiire Gabriella
igazgatohelyettes Bola Maria
igazgatohelyettes Darazs Judit
igazgatohelyettes Papp I1diko
gyermekvédelmi felelds Darazs Judit
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Tagintézmények:

Kaposviari Ovodai Kézpont Arany Janos
Tagoévoda
7400 Kaposvar, Arany Janos u. 2/a
Telefonszam: 82/ 415-701
Tagintézmény-igazgatd: Horvath
Gyorgyné
aranyjanosovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Béke Utcai
Tagévoda
7400 Kaposvar, Béke u. 51.
Telefonszam: 82/ 411-639
Tagintézmény-igazgat6: Toth-Jakab Judit
bekeovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Blizavirag
Tagdévoda
7400 Kaposvar, Buzavirag u. 19.
Telefonszam: 82/ 511-074
Tagintézmény-igazgat6: Semostyan Robertné
buzavirag.ovodald@agmail.com

Kaposviari Ovodai Koézpont Damjanich
Utcai Tagévoda
7400 Kaposvar, Damjanich u.38.
Telefonszam: 82/ 512-167
Tagintézmény-igazgatd: Toth Szilvia
damjanich.ovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Festetics
Karolina Tagovoda
7400 Kaposvar, Toponari u. 49.
Telefonszam: 82/ 413-454
Tagintézmény-igazgato: Dancs-Rakos
Brigitta
festetics.karolina@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Fésiis Eva
Tagévoda
7400 Kaposvar, Bajcsy-Zs.u. 20.
Telefonszam: 82/ 526-764
Tagintézmény-igazgato: Stanicsné Toth
Timea
fesusevaovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Honvéd
Utcai
Tagovoda
7400 Kaposvar, Honvéd u. 24/b
Telefonszam: 82/ 321-674
Tagintézmény-igazgat6: Tuba
Gabriella
honvedtagovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Koézpont Jutai Uti
Tagovoda
7400 Kaposvar, Jutai U. 24.
Telefonszam: 82/ 433-720
Tagintézmény-igazgat6: Mioveczné Vida Szilvia
JutaiutioviZz4@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Kaposfiiredi
Tagovoda
7400 Kaposvar, Kaposfiiredi u.181.
Telefonszam: 82/ 425-293
Tagintézmény-igazgato: Endrédi Eva
kaposfured.ovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Madar Utcai
Tagovoda
7400 Kaposvar, Madar u. 14.
Telefonszam: 82/ 526-011
Tagintézmény-igazgato: Hartner-Kalota
Adrienn
madarutcaitagovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kézpont Nemzetér
Sori Tagévoda
7400 Kaposvar, Damjanich u. 3.
Telefonszam: 82/ 512-794
Tagintézmény-igazgato: Nagy Péterné
nemzetorsoriovoda@gmail.com

Kaposviri Ovodai Kézpont
(Petofi Sandor Székhelyévoda)
7400 Kaposvar, Petéfi S. u. 20.
Telefonszam: 82/ 512-759
Szakmai vezetd: dr. Bertalanné Perényi
Andrea
petofi.ovoda20@gmail.com
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Kaposvari Ovodai Kozpont Rét Utcai
Tagoévoda
7400 Kaposvar, Rét u. 4.
Telefonszam: 82/ 512-978
Tagintézmény-igazgato: Drahos Szilvia
retovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Koézpont Szant6
Utcai
Tagovoda
7400 Kaposvar, Szant6 u. 15/a.
Telefonszam: 82/ 526-212
Tagintézmény-igazgat6: Fodor Zoltanné
ovoda.szanto@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Szentjakabi
Tagdévoda
7400 Kaposvar, Pécsi u. 124.
Telefonszam: 82/ 512-786
Tagintézmény-igazgato: Torok Csabané
szentjakabi@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Szigetvar
Utcai
Tagoévoda
7400 Kaposvar, Szigetvar u. 9.

Telefonszam: 82/311-954

Tagintézmény-igazgatd: Gyuricza
Gyongyi

szigetvariovi@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Tallian Gyula
Utcai Tagovoda
7400 Kaposvar, Tallian Gy. u. 127.
Telefonszam: 82/ 512-851
Tagintézmény-igazgatd: Horvathné Weil Katalin
tallian.ovoda@gmail.com

Kaposvari Ovodai Kozpont Tar
Csatar
Tagovoda
7400 Kaposvar, Pécsi u. 1.
Telefonszam: 82/ 512-764
Tagintézmény-igazgato: Kirkovitsné
Molnar Anita
tarcsatar.ovoda@gmail.com

Kaposviri Ovodai Kézpont Temesvar Utcai
Tagovoda
7400 Kaposvar, Temesvar u. 2.
Telefonszam: 82/ 410-535
Tagintézmény-igazgaté: Torma Tamas Zoltanné
temesvarovi@freemail.hu
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A MUKODES RENDJE, A MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

3.1 Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntart6 joga.

Az intézmény hétfotél-péntekig az e targykorben kibocsatott €és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Napi nyitvatartas munkanapokon:

Reggeli Délutani Napi
nyitas Zaras nyitvatartasi
Intézmény idopontja | idopontja | id6 (6raban)

Kaposvari Ovodai Kézpont
(Pet6fi Sandor Utcai Székhely Ovoda) 6,30 17,30 11,00
Festetics Karolina Tagdvoda 6,30 17,30 11,00
Temesvar Utcai Tagovoda 6,30 17,30 11,00
Damjanich Utcai Tagdvoda 6,30 17,30 11,00
Tallian Gyula Utcai Tagdvoda 6,30 17,30 11,00
Fésiis Eva Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Béke Utcai Tagdvoda 6,30 17.00 10,30
Jutai Utcai Tagdvoda 6,30 17,00 10,30
Arany Janos Tagévoda 6,30 17,00 10,30
Buzavirdg Tagdvoda 6,30 17,30 11,00
Rét Utcai Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Szigetvar Utcai Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Madér Utcai Tagbvoda 6,30 17,00 10,30
NemzetOr Sori Tagdvoda 7,00 17,30 10,30
Honvéd Utcai Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Kaposfiiredi Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Tar Csatar Tagovoda 6,30 17,00 10,30
Szantd Utcai Tagdvoda 6,30 17,00 10,30
Szentjakabi Tagovoda 6,30 17,00 10,30

A csoportok 6sszevontan mitkddnek — amennyiben ez helyben megoldhato — a kijeldlt
igyeletes termekben

e reggel: 6.30 — 8.00 oraig

e délutan: 16.00 — 17.00 oraig
A feladatot ez 1d6 alatt 6vodapedagdgusok és/vagy neveld €s oktatd munkat kozvetlentil
segitd koznevelési foglalkoztatottak (pedagdgiai asszisztens, dajka) latjak el.
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3.2 A nevelési év rendje

Az dvodai nevelési év szeptember 1-t6] kdvetkezd év augusztus 31. napjaig tart.

A nyari id6szakban (junius 15- augusztus 31-ig) az intézmény 6sszevont csoportokkal
miikodik a karbantartdsi munkalatok, a nyari szabadsagolasok, valamint a lecsokkent
gyermeklétszam miatt.

Bizonyos esetekben (pl.: iskolai sziinetek, jarvany stb.) az igazgaté engedélyével az év
soran barmikor térténhet csoport 6sszevonas.

3.3 A nyari zarva tartas rendje

Az 6voda minden évben a fenntart6i hatdrozatnak megfeleléen nyaron 4 hetet zarva tart,
amikor a felujitési, takaritasi munkakat végezziik.

A zéras idOpontjardl és ezzel kapcsolatos tudnivalokrol legkésébb minden év februar
15-ig értesitjiik a sziiloket a falitijsagon kifiiggesztve, és honlapunkon megjelenitve
(20/2012.(V111.31.) EMMI rendelet 3§ (7). bek. értelmében).

A zarva tartas ideje alatt a szlil6 gondoskodik gyermeke elhelyezésérdl.

Az intézmény nyari zarasanak ideje alatt, sziil6i eldzetes jelzés alapjan barmely a
Kaposvari Ovodai Kozpont nyitva tartd tagovoddjaban igénybevehetd az 6vodai ellatas.
Ugyanez vonatkozik a nevelés nélkiili munkanapok esetére is.

3.4 A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje

Nevelés nélkiili munkanapok: a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3.§ (5) - az
intézmények miikodésérdl szolo rendelet alapjan egy nevelési évben 5 nevelés nélkiili
munkanap hasznalhato fel értekezletek, szakmai, szervezeti tovabbképzések,
programok megtartasara.

A nevelés nélkiili munkanapok idépontjait 6vodank éves munkatervében hatarozzuk
meg. A tervezett idépontokrol a nevelési év elején tajékoztatjuk a Sziildi Szervezetet,
illetve a nevelési év elsd sziiloi értekezletén ismertetiink a sziilokkel, és legalabb 7
nappal a zarva tartast megel6zoen jelezziik a sziiloknek.

Sziikség esetén ligyeletet biztositunk.

3.5 Rendkiviili sziinet

Az intézmény igazgatod a fenntartoval egylittmikodve rendkiviili sziinetet rendel el, ha:

rendkiviili 1d6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt az
ovoda miikddése nem lehetséges,

A rendkiviili sziinet elrendelésérdl az intézmény igazgatoja tajékoztatja a sziiloket.
(20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 13/A § (2)
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AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELENEK lehet&sége

4.1 Az ovodai felvétel, atvétel, felmentés rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
e Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betoltése utan veheto fel.
Kivétel: felvehet6 az a gyermek, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a felvételi korzetben lakohellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkez6 harom éves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi
kérelme teljesithetd és a gyermek dvodaérett.
A kovetkez0 nevelési évre az 6vodai beiratas:
* A fenntarté 6nkormanyzat altal kijelolt beiratasi idészakban torténik, idépontja — aprilis
20 és majus 20 kozott -, ezt kozlemény vagy hirdetmény formajaban teszi kozz¢é, melyet
a beiratkozas el6tt 30 nappal, helyben szokdsos mdodon kozzétesz.
* A beiratashoz a hirdetmény altal kért iratok benytjtasa sziikséges.
* A beiratést az igazgato, illetve megbizottja végzi.
Az 6voda honlapjardl letolthetd vagy személyesen igényelhetd
,»Az dvodai felvétel iranti kérelem” cimi beiratkozasi adatlap.
Az 6voda igazgato dont a felvett, atvett gyermek kérelmének elbiralasarol.
Az 6voda igazgatoja
» az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adéo dontését irasban,
e a kérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban ko6zli, a dontést
indokolva, a fellebbezésre vonatkoz6 tdjékoztatassal.
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratast kovetoen a felvételr6l hozott
dontés napjan jon létre, irasbeli jogosultsdg alapjan. A tényleges Ovodai ellatas
igénybevételének kezdete a nevelési év elsé napja, azaz szeptember 1. Amennyiben ettdl az
idOponttdl a sziil6 el kivan térni, ugy azt koteles irasban jelezni az igazgatonak.
A gyermek ¢s a sziil6 a jogviszonybol eredd jogait és kotelezettségeit a beiratkozast kvetden
szeptember 1-t61, vagy az els6 6vodaban t6ltott naptol gyakorolhatja.
A gyermekek felvétele, atvétele a nevelési év sordn folyamatos a megengedett 1étszdmhatarig.
* A gyermek atvétele - masik 6vodabdl - hivatalos atjelentkezés utjan torténik,
amelynek nyomtatvanyat az igazgatok toltik ki és kiildik meg kolcsondsen
egymasnak.
» Sajatos nevelési igényl gyermek — Alapito okirat szerint — Szakértdi Bizottsag
szakvélemény alapjan keriilhet 6vodankba.

Minden gyermek szaméra biztositjuk az esélyegyenlOséget €s azt, hogy alapvetd jogai
érvényesiiljenek.

Folyamatosan, elézetes iddpont egyeztetéssel lehetdséget biztositunk a gyermekek és a sziildk
szamdra az intézmény megtekintésére és kérdések megvalaszolasara.
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« Ovodankban folyamatosan lehetséget biztositunk az ismerkedésre, a gyermek
beiratasa eldtt, amely nyilt napjainkon, valamint a sziil6 kivansagara, idépont
egyeztetést kovetden lehetséges.

* Az intézmény latogatasat kivanatosnak tartjuk abban az esetben, ha az nem zavarja az
intézményben folyo tevékenységet.

*  Akar tobbszori beszélgetésre, ismerkedésre is adunk lehetdséget.

A gyermekek érdeke a felndttek, a sziil6 és az 6vond személyes, j6 kapcsolata.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba torténd beosztasarol a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6voda igazgatdja dont.

Az ovodai ellatas felmentésének feltételei

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benytjtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az o6tddik életévét betolti, a Kormany
rendeletében kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol,
ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.
Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az 6voda igazgatoja vagy a védénd
rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt 4llo6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyujthat6. Az eljarasi hatarido 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]
A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
» amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostdl kapott igazolast sziikséges
benyujtani.
Kérjiik, hogy a jarasi hivataltol kapott dontésrol tajékoztassa az ovodat!

Kiilfoldre torténo tavozas bejelentés szabalyai

Az 6vodaba jaro gyermek esetében a sziil6 el6zetesen irasban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartozkodd ovodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziildnek
értesiteni a beiratkozas idejének utolsd napjat kdvetd 15 napon beliill. Amennyiben a sziilé a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
ovodai nevelésben valo kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kilfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Koznevelés meniipontjaban torténik.

Amennyiben az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdoteles

kort, megszlinik az 6vodai elhelyezése.
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4.2 Kiilfoldi allampolgarsagu gyermekek felvételének rendje

A nem magyar allampolgér kiskort akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes a szabad mozgés és tartozkodas jogaval
rendelkezé személyek beutazasarol és tartozkodasardl szolo torvény szerint a Sszabad
mozgas ¢€s tartdzkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja

a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartézkodasardl sz6ld torvény
hatalya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar
Koztarsasag teriiletén valo tartézkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik

jogszerlien tartdzkod6 nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta,
ha a sziil6 harom honapot meghalado tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek dvodaba torténd felvételénél igazolni kell.

A sziilonek igazolni kell:

a gyermek ¢és a sziild adllampolgarsagat

az orszagban tartozkodas jogcimét

torvényes képviseld személyének azonositasat és tartdzkodasi jogat
regisztracids igazolasat

letelepedési engedélyét, vagy tartdzkoddsra jogositd engedélyét

4.3 Az ovodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan

a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
6vodabol valod kimaradasara

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan

az O6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

a gyermek nem 6vodakoteles és az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol
a szil6 irasban bejelenti, hogy nem 6vodakételes gyermeke kimarad, a bejelentésben
megjeldlt napon.

Az igazgatd a jogviszony megsziinését a KIR-en keresztiil is bejelenti, és torli a gyermek adatait

az 6voda nyilvantartasabol.
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4.4 A beiskolazas rendje

Amely gyermek, adott év augusztus 31-ig betdlti a 6. életévét, tankotelessé valik.

A sziildvel fogadoodra keretében november hdnapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
Amennyiben a gyermek nem éri el az iskolakezdéshez sziikséges fejlettséget, a sziild halasztasi
kérelmet nytjthat be az Oktatasi Hivatal felé, adott év januar 15-ig. A kérelemiirlap a korabbi
évek gyakorlatanak megfeleléen mar adott év december végétdl a kérelembenyujtasi hatarido
végéig elérheté a kovetkez6 linken: https://ohtan.oh.gov.hu/ . A kérelem benyujtasa nem az
ovoda feladata ¢és feleldssége, arrdl minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az
6voda nem mindsiil tigyfélnek az adott hatosagi eljarasban.

e A kérelemben felsorolt indokok megvizsgélasa utan, szakértdi kor bevonasaval dontést
hoznak a halasztasi kérelem elfogadasarol/elutasitasarol. Dontésérdl a sziilét és az
intézményt egyarant hivatalosan értesiti, és azt a Kéznevelés Informacidos Rendszerében
(KIR) rogziti.

e SNI és BTM gyermekek esetében a januar 15-1 daitumot megel6zd idészakban végzett
szakért6i feliilvizsgalat eredményének kozlésében a bizottsag javaslatot tesz a gyermek
tovabbi 6vodai nevelésére, vagy iskolakezdésére vonatkozoan.

Ezen esetekben a halasztas tényét az intézmény rogziti a KIR-ben.
Az adott évben tankdteles korba 1ép6 gyermeket a sziilo koteles beiratni a lakohelye szerint
illetékes, vagy a sziil6 dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara. Az iskolai beiratkozas
minden évben marcius-aprilis honapban zajlik a torvényi eldirdsoknak megfeleléen, melyre a
sziilok figyelmét felhivjuk, a beiskolazés pontos idejérdl tajékoztatjuk.

4.5 Adatkezelés, a személyes adatok védelme

Az o6vodanak tajékoztatasi kotelezettsége van az oOvodai beiratkozas, a gyermek oOvodai
jogviszonyaval kapcsan kezelt személyes adatokrol, az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, a
személyes adatok tarolasdnak iddtartamarol, az adatok tovabbitasardl, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogairol, jogorvoslati lehetdségeirdl.

o A tajekoztatok folyamatos nyomtatdsa, biztositasa a jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében, jelentds és aranytalan koltséggel jarna, ezért a Tajékoztatd 1 példanyban
késziil el. A tdjékoztatd a sziild részére a beiratkozds napjadn a beiratds adatainak
megadasa el6tt atadasra keriil elolvasas, tdjékoztatas céljabol.

e A gyermek személyi adatait az igazgatd, az 6vodatitkar €s a gyermek csoportjaban
dolgoz6 oOvodapedagdgusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak
megfelelden.

e Az dvodai beiratkozads alkalmaval a gyermekek és sziilok egyes személyes adatai
bejegyzésre kerlilnek az eldjegyzési, majd a felvételt kovetden a felvételi €s mulasztasi
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naploba, egyéb kotelezden eldirt és hasznalt 6vodai dokumentumokban, igy az
OviKrétaban.

o A gyermekek személyes adatai jogviszony létesitésekor a KIR rendszerbe bevezetésre,
megsziinésekor kivezetésre keriilnek. A gyermek lakcimét a KIR a Beliigyminisztérium
személyiadat- és lakcimnyilvantartasabol veszi at.

o A sziildk, és gyermekek személyes adatait az 6voda dolgozoi semmilyen koriilmények
kozott nem adhatjak ki, illetéktelen személyeknek, - sziild tarsaknak sem.

e A gyermek, vagy sajat személyes adatainak felhasznalasara a sziil6 kizarolag
személyesen jogosult.

e Az 6vodaban, sziilok hozzajaruldsaval, egyetértd nyilatkozataval torténhet az 6vodan
kiviil szervezett programok kapcsan az 6voda elhagyasa, fénykép, - és videod felvételek
készitése, azoknak zart kozosségi csoportba, vagy az 6voda honlapjara valo felkeriilése,
valamint az, hogy szakmai napokon pedagdgusok szamara bemutathatok legyenek,
illetve segitd szakemberek gyermekkel valé foglalkozasa, Szakértéi Bizottsag
igénybevétele.

e A gyermekekrdl vezetett dokumentacidt kizarolag a térvényes képviselok személyesen
az 6vodapedagogusokkal egyiitt nézhetik meg. (sziiléi értekezlet, fogadoora)

o Gyermekekrdl csak hivatalos kérésre adunk jellemzést, megjelolve: kinek, és miért
adjuk, azaz indokoljuk, melyet a pedagogus felvezet a kiadott dokumentumra, és
iktatdszammal latjuk el.

A szil6 tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatojatol, amennyiben betekintést szeretne nyerni
azzal kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.

A nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozast a sziild nyolc napon beliil koteles az
ovodavezetdnek irasban bejelenteni!

Az adatkezelés részletes szabdlyait az 6voda Szervezeti és mitkodési szabalyzat melléklete, az
adatvédelmi szabalyzat tartalmazza, melyet az 6voda a honlapjan tesziink nyilvanossa.

4.6 Az elektronikus naplo sziiloi hozzaférés rendje

e Intézménylink a gyermekek tevékenységének, jelenlétének rogzitésére, fejlédésének
nyomon kovetésére elektronikus naplot hasznal az OviKréta feliiletén.

e Az imtézménybe ujonnan felvett gyermekek sziilei az els6 sziiloi értekezleten
személyesen kapjak meg az e-naplohoz a gyermekiikre vonatkozo jelszot. A sziilo ezt a
jelszot a gyermek dvodai jogviszonya alatt végig hasznalhatja.

e Az elektronikus naplod bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal
rendelkez6 szamitogép, vagy telefonos app segitségével megtekinthetik.

e A sziildk — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracid €s jelszo beirdsa utan —
hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, a mulasztasokhoz, a mulasztasok
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bejegyzésekhez.

Az elektronikus naplot a pedagdgusok, a sziilok egymas kozotti értesitések, lizenetek
kiildésére is hasznalhatjak.

Abban az esetben, ha a sziil6 az 6vodapedagdgusnak irasban jelzi, hogy nem tudja
hasznalni az e-naplot, az 6voda 5 munkanapon beliil Uj hozzaférést biztosit szamara.

A GYERMEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK

IGAZOLASARA VONATKOZO ELOIRASOK

5.1 Az 6vodai nevelésbol valo tavollét igazolasa

A gyermek 6voddba jardsa a Koznevelési torvény 8. § (2) bekezdésében foglaltak szerint attol
az évtdl kotelezd, amelyiknek augusztus 31. napjaig betdlti a harmadik életévét, és naponta
minimalisan négy orat az 6vodaban kell toltenie.

A sziilének minden tdvolmaradast be kell jelentenie, és igazolnia kell, ha gyermeke hianyzik az
6vodabol.

A hianyzas igazolasat az 6vodai nevelésben valo részvétel megkezdése napjan be kell mutatni.
A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a sziilo koteles nyilatkozni gyermeke egészségi
allapotardl az erre rendszeresitett nyomtatvanyon a nyari zarast kdvetden vagy szeptemberben
az elsé 6vodaban t61tott napon (e nyomtatvanyt az 6voda biztositja).

A hidnyzas igazoldsanak formai:

A sziil6 el6zetesen irdasbeli kérelmet nyujtott be az 6voda igazgatdja/tagintézmény-
igazgatdja felé, a tdvolmaradds engedélyezését a csoportban megtalalhatd
formanyomtatvanyon kérheti, és a tdvolmaradasra irasban engedélyt kapott. Eldzetes
bejelentésnél ne feledkezzenek meg az étkezés lemondasarol.

Junius 15-€t6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari
igényfelmérés soran aléirasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast

Ha a gyermek beteg volt és gydgyuldsa utan ismét latogathatja az intézményt - a
hianyzasat az id6tartam feltlintetésével - orvos igazolja. Az orvosi igazolds — elsGsorban
- digitalis formaban, vagy papir alapon is elfogadhatd, az 6vodai nevelésben valod
ismételt részvétel megkezdésekor be kell mutatni.

0 Elfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus formaban kiallitott orvosi
igazolast, melyet a digitalis naploba kell feltdltenie a sziilének, vagy kinyomtatva
kell atadni a gyermek évodapedagdgusanak, esetleg emailben elkiildeni az 6voda
email cimére. Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziilot a
hiteles igazolas bemutatasara.
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e A sziil6 irasban vagy hatosdgi igazolassal igazolja, hogy hatdsagi intézkedés vagy
egyéb alapos indok miatt nem tudott az dvodakoteles gyermek a kotelezettségének
eleget tenni.

e Indokolt esetben az igazgatonak irt kérelemben a sziild kérheti a felvett gyermek
ovodaba jarasanak sziineteltetését, egészségiigyi okokbdl, varatlan tartos betegség, vagy
hosszabb utazas esetén.

e Eldre be nem jelentett hidnyzas esetén orvosi igazolast kériink.

e Ha az intézmény betegség gyanuja miatt értesiti a sziilét, akkor a gyermeknek orvosi
vizsgalaton kell részt vennie, ennek megtorténtét, illetve, hogy a gyermek a nevelési-
oktatési intézményt latogathatja, az orvos igazolja. Amig a sziild az igazolast 4t nem
adta, be nem mutatta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kbzosségbe nem vehetd
be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos idétartamat (20/2012
EMMI rendelet 51. § (1) bekezdés).

Ha a gyermek tdvolmaradéasat nem igazoljdk, a mulasztas igazolatlan. Az intézmény igazgatdja
a szul6t irasban figyelmezteti a mulasztas kovetkezményeire.

5.2 Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa - kovetkezmények

A harmadik életéviiket betoltott gyermekek esetében a mindennapos Ovodaba jarasi
kotelezettség aloli felmentést a megyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi
hivatala engedélyezheti.

Amennyiben a sziilé az 6vodaba jaréasi kotelezettség kezdetét megel6z6 majus 25-ig kérelmet
nyUjtott be a jarasi hivatal szdméra gyermeke kotelezé ovodai foglalkozasokon torténd
részvétele aloli felmentése tigyében, a hivatal — mérlegelve a gyermek csaladi koriilményeit,
valamint esetlegesen sajatos helyzetét — felmentheti 6t a mindennapos Ovodaba jaras
kotelezettsége alol.

A hivatal a felmentést legfoljebb egyéves iddtartamra adhatja meg.

TeendOk igazolatlan mulasztas esetén:

e Ha 6t napnal tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az évoda igazgatdja értesiti a
gyermek tényleges tartdozkodadsi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgéalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltardsara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodéba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.
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e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. (EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés)

Az igazolatlan hianyzasok megeldzése érdekében az 6vodaigazgatd nyilvantartja a kotelezo
ovodai nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK RENDJE

Az o6vodaba érkez6 gyermekeket reggel 6.30 oratol 6vodapedagdgus, pedagodgiai asszisztens
vagy dajka fogadja.

Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a sziilok gyermekiiket az 6vodai napirend és a tevékenységek
zavarasa nélkiil

e reggel 9.00 oraig hozhatjak évodaba,

e délben 12.30 és 13.00 ora kozott

o illetve délutan 15.00 6ratol vihetik haza az dvodabol.

Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavardsa nélkiil
érkezhessenek meg az 6vodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Az 6vodabdl a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil6 irasbeli kérelme
alapjan adhato ki. A gyermek elvitelekor minden esetben, — az udvaron foleg — sz6Ini kell az
ovondének. A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be
a csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor, pl.: a beszoktatas id6szakaban, vagy az 6vondvel
eldre egyeztetett iddpontban, akkor is csak erre a célra hozott valté cipdben.

A gyerekek déli kikérése utdn udvaron tartozkodassal ne zavarjak a délutani pihenés nyugalmat.
Kérjiik, hogy gyermekiikért legkésdbb a zaras idOpontjaban sziveskedjenek megérkezni €s az
6voda épiiletét mihamarabb sziveskedjenek elhagyni.

e Amennyiben a gyermekért nem jonnek az Ovoda zarasaig, az ligyeletes dolgozo
kotelessége eldszor telefonon keresni a sziilét, majd ha ez nem vezetett eredményre, a
rendérséget kell értesiteni. A sziild koteles mielobb megérkezni gyermekéért.
Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a
gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermek rendkiviili esetben a nap folyaman az dvodapedagogussal valod egyeztetés alapjan
barmikor elvihetd!
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6.1 A gyermekek érkezésének, atadasanak, tavozasanak rendje

Ovodas gyermek intézményiinkbe csak a sziild vagy felnétt kiséretében érkezhet, ill.

tavozhat!

Kérjiikk Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magéanjellegi beszélgetésekkel a
pedagdgus figyelmét ne vonjak el hosszabb iddre a gyerekektdl, a gyermekcsoporttdl, mert az
eléidézheti a balesetek kialakuldsat és/vagy megzavarhatja a nevelés folyamatat.

e Igyekezzenek a felnéttel valo kommunikaciot a legfontosabb ¢és a legrovidebb idore
korlatozni érkezéskor és tavozaskor.

e Az ovodapedagogus teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy az 6vodaban levo
gyermekeket maradéktalanul ellathassa, biztonsagos feliigyeletiikrél gondoskodni
tudjon.

e A gyermekrdl vald konzultacio kerete a fogaddora.

e A gyermek — atvételét kovetden a sziilével — a lehetd legrovidebb id6 alatt hagyja el az
ovoda teriiletét, a gyermeket a sziil6 nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

Kérjiik, fokozottan ligyeljenek arra, hogy érkezéskor és tdvozaskor a gyermekek koszonéssel
jelezzék az ittlétiiket és tavozasukat! Erkezéskor és tavozaskor a megfeleld ,,J6 reggelt kivanok,
Sziasztok gyerekek/Viszontlatisra/Csokolom Ovénénik” koszonési formulaval koszonti a
gyermek a felndtteket és tarsait. Kérjiikk a sziil6ket, hogy 6k is ezt a koszonési format
alkalmazzak.

A gyermekek biztonsaganak és testi épségének érdekében az 6voda kapujat, bejarati ajtajat
kérjiik érkezéskor, tavozaskor minden esetben maguk utan zarjak be, hogy a gyermekek az
utcara ne juthassanak ki! Ne engedjék, hogy a gyermekek a kapura felmésszanak és azt
Kinyissak!

6.2 Az ovodaba érkezés elvart modja

e A sziil6 koteles a gyermeket 6vodaba érkezésekor minden esetben személyesen atadni
az 6vodapedagogusnak, mert a feliigyelet nélkiill hagyott gyermekért (6ltozOben,
mosdoban stb.) az intézmény nem vallal feleldsséget.

e Ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobdba, az
6vodapedagogus nem tud a gyermek jelenlétérdl, ezért felelosséget csak az
ovodapedagdgusnak atadott gyermekért tudunk vallalni.

e A késdbb érkezd gyermek ugy kapcsolddjon be a csoport életébe, hogy a megkezdett
tevékenységet sem 0, sem a sziilo, ne zavarja!

e Az épiiletbe kerékpart, rollert, kismotort stb. behozni, azzal a folyoson kozlekedni
balesetveszélyes ¢€s tilos. Amennyiben rollerrel, kerékparral érkeznek, kérjiik, tegyék a
kijelolt taroloba.

e A folyosok higiénidjanak megérzése, valamint a folyosok sziikdssége miatt kérjiik,
babakocsit ne hozzanak az épiiletbe.
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Az 6vodabol valo tavozas elvart modja

A gyermeket az 6vodabol az irasban benyujtott Sziil6i Nyilatkozatban megjelolt személy viheti
el, a lakcim kartydjanak bemutatisa mellett. Testvér esetén, csak 14 éves koron tali
csaladtagnak adjuk ki a gyermeket.

Ha a gyermekért érkezd sziild az oOvodapedagdégus megitélése szerint nem
cselekvoképes (alkoholos befolyasoltsag, kabitdszer hatasa alatt allo, stb.) a gyermeket
nem viheti el az 6vodabol. Ilyen esetben értesitjlik a masik sziilot, vagy a gyermek egyéb
hozzatartozdjat (akit a nyilatkozatban a sziild megjeldlt). Ismételt el6fordulds esetén az
ovoda jelzést nyujt a Gyermekjoléti Szolgalat felé.

Kérjiik a sziiloket az 6vodabol valo tavozaskor varjak el gyermekiiktdl, hogy a jatékot,
amivel jatszanak, tegyék a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, a csoportban
dolgozo feln6ttdl.

A balesetveszély elkeriilése és az attekinthetoség érdekében a sziilok csak addig
tartozkodjanak az o6voda teriiletén (épiilet, udvar), amig atveszik gyermekiiket és
elkoszonnek; délutani jatékra a kornyez6 jatszotereket hasznaljak. Az udvari
jatékeszkozok az oOvodasok méretére és teherbirasara késziiltek, azokat csak az
ovodasok hasznélhatjak.

Amennyiben a sziil6, vagy hozzétartozé a gyermekért torténd érkezését jelezte az
ovodapedagdgusnak, de még tovabbra is marad gyermekével az 6voda udvaran, a
gyermekért a tovabbi felelésség Ot terheli.

Kérjiik, hazamenetelkor (akar ebéd utdn, akar mas idépontban torténik) legyenek
tekintettel a tobbi gyermek tevékenységére és az 6voda napirendjére — hangoskodassal
¢s futkarozassal ne zavarjdk a gyermekek nyugalmat, napirendjét.

A délutani kiilon foglalkozasra érkezd sziild, megbizott, testvér, valamint az intézménnyel

jogviszonyban nem allo idegenek ne rongaljak, rendezzEék at az 6voda berendezési targyait,
gyermekeiket ne hagyjak futkarozni.

Olyan 6vodai rendezvényen, melyen a sziilok vagy csaladtagok is részt vesznek, a sziil6k
érkezése utan atadjuk szamara a gyermekiik feliigyeletét. Kérjikk, a program ideje alatt
vigydzzanak sajat gyermekiikre! Kérjiik, az 6vodai szokasokra, viselkedési szabalyokra
legyenek ekkor is tekintettel!

Ovodank értékeinek megérzése kozos felelosségiink, ezért kérjiik az alabbi szabalyok
betartasat:

Mindannyiunk érdeke, hogy mindenki vigydzzon az 6voda épiiletének, udvaranak,
tertilet eldtti részének, az 6voda eszkdzeinek épségére, esztétikumara.

Kérjiik, ovjak és becsiiltessék meg gyermekeikkel is az 6voda tulajdonat.

Karokozas esetén a sziil6 anyagi feleldsséggel tartozik a karosult (személy, 6voda) felé.
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6.4 A gyermek o0vodabol valo elvitelének szabalyai kiilon €16
sziillok esetén

Kiilonélo vagy elvalt sziilok esetében a nevelési, oktatasi intézménynek nem feladata, a sziildi
feliigyeleti jog mélységében vald vizsgalata. Az intézménynek el kell fogadnia az errdl szo6ld
sziloi tajékoztatast, birdsagi végzeést azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult
hatosagnak (gyamhatdsag, birosag) kell megoldania.

A sziil6i feliigyeletet a sziilok - megallapodasuk vagy a birdsag eltérd rendelkezése hianyaban
- k6zosen gyakoroljak akkor is, ha mar nem élnek egyiitt. Mindaddig, amig bir6sagi végzés
nem hatarozza meg a gyermek felligyeleti jogat, mindkét sziilé jogosult a gyermekek 6vodaba
jérattatasara, és elvitelére, ha egyéb koriilmény nem all fenn.

Az intézmény a csaladdjog alapjan feltételezi a sziilok korrekt megéllapodasat, a gyermekek
helyzetét illetden. A sziilok egymas kozti vitdjaba az 6voda semmilyen koriilmények kozott
nem vesz (vehet) részt.

A kiilonélo sziiloknek a k6zos sziiloi feliigyelet gyakorlasa soran biztositaniuk kell gyermekiik
kiegyenstlyozott ¢letvitelét.

Sziilok kiilonélése, illetve megromlott viszonya esetén is mindenképpen a gyermekek érdekei
az elsddlegesek. A rend, vagy a gyermekek nyugalmat zavard sulyos koriilmény esetén a
renddrséget értesitjiik.

Ha a sziild benyujtotta megtekintésre a sziildi feliigyelet gyakorlasara vonatkozo birdsagi
végzést, ugy az abban foglaltaknak megfeleléen jarunk el. Ha a birdsag a sziil6i feliigyelet
gyakorldséara az egyik sziil6t jogositja fel, a gyermekétdl kiilonéld sziild a sziil6i feliigyeleti
jogokat nem gyakorolhatja, nem jogosult a gyermekek évodéba jarattatasara és elvitelére.

Az 6voda nem kapcsolattartasi teriilet, ezért az a sziild, aki a gyermeke lathatasat tekintve
korlatozd gyamhatosagi, vagy birosagi hatarozattal rendelkezik, az 6vodadban nem latogathatja
gyermekét, nem tarthat kapcsolatot gyermekével, nem tartozkodhat az épiiletben, a gyermeke
kozelében, az udvaron, illetve a gyermekcsoportban és az ahhoz tartozé helységekben.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

7.1 A pedagogiai munka

A pedagogus kotelessége
e Mozditsa el6 a gyermek erkodlcsi fejlodését, a kozosségi egylittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara.
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e Egymdas szeretetére ¢és tiszteletére, a csalddi élet értékeinek megismerésére ¢és
megbecsiilésére, egyiittmikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢Eletmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket.

Az 6vodankba jar6 gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak
el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek képesek alkalmazkodni
IS.

A gyermekek dvodai életrendje
Az 6vodai nevelést az 6voda pedagogiai programja szabalyozza, az alapjan valdsul meg.

A gyermek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez az 6vodai napirend biztositja a feltételeket,
melyek a megfeleld idotartamban szabalyozzak a gyermekek évodai tevékenységeit.

A napirend legfobb tevékenységei a jaték, étkezés, tisztalkodas, 6ltozkodés, pihenés, valamint
az ezekben megnyilvanuld, illetve parhuzamosan végezhetd jatékos tanulas.

Az 6vodai élet szervezésében a gondozasnak is kiemelt szerepe van. Az 6vodapedagogus a
gondozas folyamatdban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, segiti Onallosaguk
fejlodését.

A napirend igazodik a kiilonboz6 tevékenységekhez, a gyermek egyéni sziikségleteihez,
iddjarashoz.

A napirend rendszeressége, benne ismétl6do tevékenységek érzelmi biztonsagot teremtenek a
gyermeknek.

A gyermekek dvodaban t61tott ideje nagy részét a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb
tevékenysége az 6vodai nevelés leghatékonyabb eszkoze a jaték kapja.

A (5-35 perces) idétartamti csoportos foglalkozasok/iranyitott tevékenységek tervezését,
szervezését a hetirend szabalyozza.

A napi- és hetirendet a gyermekcsoport 6vodapedagdgusai alakitjak ki, melyrél a sziiloket
sziilé1 értekezleten tajékoztatjuk, illetve azok nyilvanosak, megtekinthetOk az o6ltozében
elhelyezett faliijsagon.

Az o6vodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a fejlodésiik
nyomon kovetését kiilonbozd kotelezd dokumentumok szolgaljak.

A 401/2023. (V1II. 30.) kormanyrendelet 9 § (5) értelmében: Ha az 6voda reggel 8.00 ora el6tt
vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-eldkészitd vagy mas, kifejezetten nevelési
jellegli foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktatomunkat
kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja.

A fenntarto altal nygjtott ingyenes szolgaltatdsok tagévodainkban

e Usz6 Nemzet Program (nagycsoportos korosztaly részére
e Korcsolya
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A gyogytestnevelést és a logopédiai fejlesztést a Barczi Gusztdv Modszertani Kozpont
szakemberei végzik, a tobbi foglalkozast pedig az 6vodapedagogusok vezetik. Hetirendiinket
érinti még az uszas/korcsolya lebonyolitasa.

A gyermekek jogainak érvényre juttatasa

A gyermeki jogok €rvényre juttatasaért a pedagogusok, pedagogiai asszisztensek a feleldsek a
gyermek ovodadba torténd belépésétol az onnan torténd tavozasig, tehat az 6vodai nevelés
idotartama alatt. Munkdjuk soran biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre
juttatasat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben tolto
foiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzét végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutdsat segitd magatartas.

A gyermek jogai

e A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatdsi intézményben biztonsagos €s egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, dvodai életrendjét pihend 1d6, szabad jaték, testmozgas,
sportolasi és étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki.

e A gyermek jogait, személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben kell tartani. Védelmet kell
nyujtani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermekekkel szemben nem alkalmazhat6
testi fenyités megalaz6 blintetés vagy banasmod. A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett
hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, maganélethez vald jogat
az ovoda tiszteletben tartsa, azonban a gyermek e jog gyakorlasa soran nem korlatozhatja
masok jogainak érvényesitését.

e A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon.

e A gyermeknek joga van, hogy adottsdgainak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban,
sajatos nevelésben, pedagogiai szakszolgalati ellatasban részesiiljon.

e Joga van, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes vagy ingyenes
étkeztetést kapjon.

e Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletet biztositsanak szdmara.

o A tartds gyogykezelés alatt allo gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezo szerv az
ovodai foglalkozason valo részvétel alol felmentette) az 6voda a sziild részére tanacsadast,
konzultaciot biztosit, tovabba terapids vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb
iranyithat a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast biztosito intézményhez.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

e Nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon

A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:
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o koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara segitséget
nyujtani a helyes viselkedéshez

e ha az elsd felszolitas utan sem tapasztalhato valtozas, koteles az Ovodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol

e a gyakorlaton részt vevok szamara szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani

e a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlodést kovetden az dvodaigazgatonak és
a mentornak szilikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevdvel ismertetni
¢és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel kapcsolatos nevelési,
gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangstlyozva.

A gyermek kotelességei

o Kotelezd az intézményes nevelésben részt venni.

e Térsai €s sajat testi épségét megovni.

e Az intézmény helyiségeit rendeltetésszertien hasznalni

e Az 6voda berendezéseinek, eszkozeinek, jatékainak allagat megdvni, rendeltetésszeriien
hasznalni.

e Az o6voda pedagdgusainak, alkalmazottjainak, 6vodas tarsainak jogait, emberi méltosagat,
egészségét, testi épségét tiszteletben tartani.

o Tiszteljék pedagdgusukat, pedagodgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az dGvoda tdbbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a szildk is egylittmikddjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

e Tartsék be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat, melyek
a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasadnak elengedhetetlen feltételei. A durva,
agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér 6ssze nevelési elveinkkel.

Az étkezés rendje
Az intézményi étkezés a gyermekek szadmara haromszori étkezést — tizorai, ebéd, uzsonna —

biztosit.

Az étkezések 1dOpontjat az intézmény napirendje tartalmazza.

Az 6vodaba ¢lelmiszereket - gylimdlesot, édességet - kizardlag bolti, zart csomagolasban, ill.
az egeészségligyl szabalyok betartasat igazolo tanusitvannyal, szamlaval lehet!

Az ovoda teriiletén a gyermekek otthonrdl hozott egyéni étkeztetése, nassoldsa nem
megengedett, és nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben. Kiilon kivansagra, egyéni kérésre,
nem all médunkban teat, mas 1iditdt, vagy egyéb ételt adni a gyermekeknek.

Igazoltan ételallergias, tartosan beteg gyermekek esetében mod van arra, hogy az egyéni

mor

érzékenységtol fiiggden a szallitd konyhatol specidlis dsszetételli ételt rendeljlink. Ez azonban

csak indokolt esetben, szakorvosi eloirasra torténhet.
Szakorvosi igazolassal rendelkez6 gyermekek szamara a f6z6konyha diétas étrendet biztosit.
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Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok
A sziiloket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbozé kedvezmények illetik

meg. Az intézmény igazgatoja az ingyenes €s kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés

feltételeirdl, az igénybevétel modjarol tajékoztatja a kitelezettet

e a beirataskor,

o az ellatds igénybevételének megkezdésekor, és

e az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi  gyermekétkeztetés  feltételeinek
megvaltozasakor.

A fizetend6 0sszegrol €s a befizetési hataridordl szolo értesitést a sziilok e-mailen kapjak meg.

Az étkezési téritési dijat a tdrgyhonapban online formaban, vagy készpénzben a Kaposvari

Humanszolgaltatasi Gondnoksag pénztaraban kell megfizetni az el6irt hataridd betartasaval.

Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést.

Amennyiben a sziild nem fizeti be a dijat, felszo6lit6 levélben értesitjiik tartozasarol.

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilonek kell lemondania abban az esetben is,

ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9:00 6réig lehet lemondani a kdvetkezd napi

ebédet. A lemondds arra az idOtartamra szdl, amig a sziild kérte. A bejelentést elsésorban

elektronikus uton vagy telefonon, ill. személyesen az {igyviteli alkalmazottnal/kijelolt

pedagogiai asszisztensnél lehet megtenni. A lemondott napokra sz6lo étkezési téritési dij

jovairasa a kovetkezd honapban torténik meg. Amennyiben a gyermek jogviszonya megszinik,

vagy a gyermek téritési dijkedvezményre valik jogosultta, a visszafizetés a sziil6 altal megadott

szamlaszamra torténd utalassal valdsul meg.

Ha a sziild nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

sz616 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a szabalyozza.

Diétas étkezés igénye
Igénylés esetén sziikséges masolat formajaban leadni a kozétkeztetésért felelds szolgaltatonak
a tartos beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulast lap).

Azon gyermekek szamadra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specidlis igényli diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltatd nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
beliil, mas modon koételes az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

Az igazgatd jogosult hatdrozni arrdl, hogy specidlis diéta esetén méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljardsban
torténik az intézményi kérelmek alapjan.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitdszekrényben a
kozegészségiigyi szabalyok altal eldirt idétartamban.
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Etelbevitel szabalyai

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben a kozétkeztetés keretében nem biztosithato a
gyermek diétas étkezése, - a sziild, mas torvényes képviseld irasbeli nyilatkozata alapjan — a
gyermek altal az intézménybe bevitt, vagy a sziil6, mas torvényes képviseld altal az
intézménybe rendelt étel intézményben torténd elfogyasztasanak lehetdvé tételével is
biztosithatd. Ennek érdekében a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja koteles biztositani a
hités, a melegités ¢és a fogyasztas megfeleld feltételeit a hatdlyos jogszabalyok és szakmai
eldirasok betartasaval.

A sziild altal bevitt, rendelt diétas ételek nem tartoznak a kozétkeztetés keretei koze, igy a
kozétkeztetot az ilyen ételekkel Osszefiiggésben felelésség nem terheli. A bevitt ételeket a
kozétkeztetésben szolgaltatott ételektdl elkiilonitve kell kezelni, azok az intézmény konyhéjara
nem keriilhetnek be.

Az ételminta megdrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket
a gyermek sziildje hoz be. A behozott slitemény eredetét nyugtaval/szdmlaval kell igazolni, és
a csomagoléson fel kell tiintetni az allergén dsszetevoket is.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel nem etikus
a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, kertiljék ezt.

A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezés elvei és formai az 6vodaban

A jutalmazas célja, hogy a gyermekeket j6 teljesitményre serkentse.

Ovodas kora gyermek legnagyobb jutalma, ha a szeretett személy elismeri jol elvégzett
feladatat, kiemeli teljesitményét.

A jutalmazas és biintetés célja a gyermek viselkedésének alakitasa, személyiségének formalasa,
fejlesztése.

A jutalmazas, biintetés feladata az Ovoddban, hogy segitse a gyermekek kozdsségi
magatartasanak kialakitasat, az egyiittélés szabalyainak (csoport normainak) megértését €s
betartasat.

A jutalmazas elvei

A jutalmazas pozitiv megerdsitést jelenthet attol fiiggden, hogy ki, mikor, miért €s hogyan adja.
A jutalom nem minden esetben tolti be a pozitiv megerdsités szerepét, ezért annak
alkalmazaséban az alabbi elveket kovetjiik:

e ardnyossag elve (a cselekvés mértékével legyen ardnyos): Nem az elért teljesitményt,
eredményt, hanem a belefektetett energiat (teljesitményt) ismerjiik el, vigydzva arra,
hogy onértékelésében senki ne sériiljon!

o ¢rtelmezés, tudatossag elve (a tett és kovetkezménye kozotti Osszefiiggés értelmezése).
ismertetni kell a gyermekekkel a jutalmazas kritériumait, és ennek alapjan dicsérjiik,
jutalmazzuk a gyermekeket
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o egyertelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a jutalmazasanak okéat, egyértelmii legyen,
az elismerés a viselkedés, tevékenység jegyeire iranyuljon. A dicséret ne legyen
altalanos, tartalma ne a személyre, a képességekre, a bels6é tulajdonsagokra
vonatkozzon, hanem lehetdleg minél konkrétabban az elért eredményre, az adott
teljesitményre, viselkedésre az elvart, illetve kitlizott szabalyok, normék, célok mentén.

e idozités elve (a tett utdn kozvetleniil) mérsékletesség elve: a til kevés, valamint a tal sok
dicséret egyarant negativ hatast valt ki

e az adott cselekvés értékelésének elve (Sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a
viselkedését, erdfeszitését értékeljiik)

o differencialas elve: a jutalmazas személyre szabott legyen, igazodjon aktudlis fejlettségi
szintj¢hez, egyéni sajatossagaihoz.

A jutalmazas médszerei, formai

e verbadlis: els6sorban a pozitiv, megerdsitd, fejlodést tamogatd formak: pl.: dicséret,
biztatas, elismerés, helyeslés, megerdsités

o megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas,

e a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt
tevékenységének biztositasa (kirandulds, mesélés, babozas, kedvenc jatékok eljatszasa
stb.)

e nonverbalis, metakommunikdcio szintjén: mosoly, simogatds, Olelés, puszi, biztatd
metakommunikacio

o egyeb forma: ritka esetben jutalomtargy; taps; elismerd oklevél stb.

Az o6vodaban targyi jutalmazas nincs, a gyermekek jutalmazisa az 6sztonzd, differencialt
dicséret. A jutalmazas eszmei formaja mindennapi €letiinkben folyamatosan jelenlévd nevelési
modszer!

A dicséret alkalmazott modjai, formai
e verbalis,
e nonverbalis,
o  [kiilonbozd biztato metakommunikacios, kommunikacios technikdk -, amelyek mind a
gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére iranyulnak.

A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei:

Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkolesi nevelésnek csak méasodrendéi modszere
lehet. Kertilni kell a biintetést, eléforduldsa esetén azonban nem mindegy, hogy annak milyen
formajat valasztjuk.

Az 6vodaban, az 6vodai nevelésiink sordn a negativ és fegyelmezd modszerekkel szemben a
pozitiv magatartasra hatd6 modszerek alkalmazésara toreksziink.
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A fegyelmezés, biintetés elvei:

o differencidlas elve: személyre szabott legyen, igazodjon a gyermek ¢letkordhoz,
aktualis fejlettségi szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz

e idozités elve: a nem kivant cselekedetet kovesse a biintetés (az elhalasztott biintetés
esetén joval kisebb az esély, hogy a biintetés hatékony lesz)

e gyakorisag elve: nem szabad tul stilyosan vagy tal gyakran biintetni, mert a gyerek a
blintet6tdl fog félni, és nem a tett jboli elkovetésétol

o egyertelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a biintetésének okat, egyértelmii legyen,
az elismerés vagy helytelenités a viselkedés, tevékenység jegyeire irdnyuljon. Sosem a
gyermeket mindsitjiik, szidjuk, hanem tettét, viselkedését az elvart, illetve kitlizott
szabalyok, normak, célok mentén.

fokozatossag elve: érvényesiilni kell a fokozatossagnak, vagyis a biintetést tobbszori
figyelmeztetés eldzi meg.

A gyermeket nem szabad olyanért megbiintetni, amit nem szandékosan kovetett el.

Csak akkor szabad biintetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek tudja, hogy mit
szabad, és mit nem (ismertek eldtte az elvarasok, viselkedési szabalyok).

Olyan biintetést, melyrdl tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem alkalmazunk.

Szigortian tilos olyan fegyelmezési mddszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazo
helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat!

Szigortan tilos a testi, lelki fenyités, a verbalis erészak, a gyermeket megalazo biintetés!

A biintetés célja nem lehet a gyermek megszégyenitése.

A fegyelmezés lehetséges formai
e rosszallo tekintet,

o figyelmeztetés a szabalyra,

e ajatékeszkozok nem rendeltetésszerli hasznélata esetén a jatékeszkoztol valo eltiltés,

e Dbalesetveszély, agresszid esetén a cselekvés folytatdsanak azonnali megakadélyozasa
1d6legesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5 percre)

e az adott tevékenységbdl mas, a gyermek 6vond altal javasolt mas jatékba iranyitéasa.

A fegyelmezés, biintetés lehetséges esetei
e (vodai kozosségi élet szabalyainak megszegése: az dvodai tevékenységek zavarasa,

e tarsak elleni csinytevés, rendbontas: verekedés, durvasag, durva beszéd, rongalas,
o felndttekkel szembeni fegyelmezetlenség: tiszteletlenség, szembe szegiilés, agresszio.

Az 6vodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, naponta
gyakorolni azokat a viselkedési szokasokat, szabalyokat - amelyek eltérhetnek az otthoniaktol,
s amelynek betartasa elengedhetetlen a k6zosségi €let és tevékenység szempontjabol.
Lehet6ség szerint a gyermekeket bevonjuk a szabalyok kialakitdsaba, ha sziikséges, ujabb
szabalyok megfogalmazésaba.

26



KAPOSVARI

€ OVODAI
KOZPONT

Ovodan kiviili programok szabalyai

Az 6voda a foglalkozésokat az oOvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas
megtartasara alkalmas helyen szervezi meg.

Az 6vodaban a tevékenységekben megvalosulo tanulas kiilso helyszinen is megvaldsulhat.
Az o6voda biztositja a kiilsd helyszinre szervezett programok esetén a gyermekek
feligyeletét: 10 gyermekenként legalabb egy f6 felnott személyében —, tovabba biztositja,
megszervezi az oda- és visszajutast.

Az dvoda teriiletének elhagyasa, kiils6 program megszervezése, megvalositasa csak abban
az esetben valdsulhat meg, amennyiben a fent meghatarozott felnétt kiséret biztositott.
Ovodan kiviili programok, kirandulasok, gyalogosan vagy tomegkozlekedési eszkozzel
torténd utazas csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a sziilok alairasukkal
hozzajarultak - a hozzjarulés sziil6i nyilatkozattal torténik év elején (Sziildi nyilatkozat
ovodan kiviili programokrdl és a sziilére harulo fizetési kotelezettség vallalasarol).

A sziiloket a kiilsé programok konkrét helyérdl, idejér6l nevelési év elején sziiloi
értekezleten, illetve az eseti programok eldtt szoban/zart facebook csoportban tajékoztatjuk.
Az o6vodapedagogusok kotelesek tajékoztatni az intézményvezetdt, ha az intézmény
tertiletét a csoportjukkal elhagyjak - hova tdvoznak, hany kisgyermekkel és mi célbol.

A gyermek fejlédésének nyomon kovetése

A gyermek fejlodését dvodaba 1€épéstdl kezdve nyomon kovetjiik és dokumentaljuk.
Evente két alkalommal (novemberben ¢és aprilisban/majusban) értékelik  az
ovodapedagdgusok a megfigyelésein alapuld fejlédési iranyokat, a gyermek harmonikus
fejlodés elérése érdekében meghatarozzuk a sziikséges differencialt pedagdgiai feladatokat.
A gyermekek fejlettségi szintjérdl, a sziikséges intézkedésekrdl (csoportos fejlesztés, egyéni
fejlesztés ovodan beliil, stlyosabb esetekben a szakértdi bizottsadg bevonasa a gyermek
tovabbi vizsgalatdhoz) a sziilék fogaddora €s sziildi értekezlet alkalmaval tajékoztatast
kapnak. Az eredmények tiikrében meghatarozzuk a differencialt fejlesztés iranyat.

7.2 A gyermekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei.

A gyermekek Oltoztetése a varhatd napi idéjaras szerint torténjék. Javasoljuk az iddjaras
valtozékonysaga miatt a réteges Oltozkodésnek és iddjarasnak megfeleld dvodai valtéruha
biztositasat.

Az dvodaban sziikséges biztositani a sztildknek:

e valtéruhat, (fehérnemiit, zokni, als6 és fels6 ruhazat, amit rendszeresen aktualizalnak)
e Dbenti zart cip6t
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e mozgastevékenységhez, mozgas foglalkozashoz (révidnadrag/melegiténadrag, polo,
zokni, kényelmes gumitalpu, zart cipd).
Valtéruha biztositasara korosztalytol fiiggetleniil, minden gyermek szamara sziikség van.
A gyermekek ruhdzatat az egyszerliség, célszeriiség, praktikussdg, kényelem, tisztasag
jellemezze, és az id6jarasnak megfelel, konnyen kezelhetd legyen.
e A praktikus 0ltozEk jellemzdje, hogy a gyermek a ruhadarabot, cipdt konnyen fel,- és le
tudja venni, segiti onallosagéanak fejlodését.
e Fontos a kényelmes 6vodai 61t6zék (csoportszobaban, udvaron egyarant), ami nem baj,
ha elpiszkolddik, megrongalddik.
e A kényelmes ruha nem szorit, nem bo, biztositja a gyermek szabad mozgasat, nem jelent
balesetveszélyt (pl. udvaron kisldnyoknak szoknya, ruha, ami beakadhat, fennakadhat!
e A cip0 a gyermek labat jol tartd, megfelelé méretii, kdthetd, csatolhato, tépd zarazhatd
labbeli lehet. (Papucsot ¢s mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad
hordani.)
Javasoljuk a gyermek ruhazatat, cipdjét ovodai jelével ellatni, annak érdekben, hogy se a
gyermekek, sem a felndttek ne keverjék dssze a gyermekek ruhédzatat.
A valtoruhat az 6ltézdszekrényben, a tornafelszerelést, (melyet kériink minden héten mosasra
hazavinni) tornazsakban tartjuk.
A szlikos tarolasi lehetdségek miatt kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb ruhanemiiket hagyjak
bent az 6vodaban.
Rendszeresen ellendrizzék, nézzEék at az oltozészekrényben tarolt ruhdkat, sziikség szerint
aktualizaljak azokat.
A gyermekeknek az 6vodaban ¢kszerek viselése nem ajanlott (gytirti, lanc, 16gos fiilbevald...),
mert balesetveszélyes. Elvesztéséért, rongalodasaért és az ebbdl adodo esetleges balesetekeért
felelosséget nem vallalunk!
A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

7.3 A gyermekek egészségének és testi épségének védelme

Beteg gyermek az 6vodaban

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg, még labadozé gyermek nem latogathatja az 6vodat.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszdlitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az dvodaigazgatd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Betegség miatti hianyzas esetén a gyogyult gyermek csak orvosi igazolassal vehetd be ismét
az 6vodaba - minden gyermeket ért betegség esetén a gyogyulésrol orvosi igazolast kériink - a
tobbi gyermek, az 6voda dolgozodinak egészségvédelme miatt.
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Beteg, megfazott, gyogyszert, ldz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek
bevétele az 6vodaba a gyerek biztonsdgos gyogyuldsa és a tobbi gyerek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges.
Amennyiben a pedagogus a gyermek atvételekor betegség jelét, annak tiineteit észleli a
gyermeken nem kdteles atvenni a gyermeket. Ilyen esetben koteles az 6vodapedagdgus a
gyerek atvételét megtagadni.
Amennyiben napkdzben észleli az dvodapedagogus a betegség gyanujat a gyermeken
(erésebb hurutos kohogés, 1az, hasmenés, hanyas, kotohartya gyulladas stb.) haladéktalanul
értesiti a sziiloket, akik kotelesek a lehetd leghamarabb elvinni a gyermeket az 6vodabol.
Ezekben az esetekben is csak orvosi igazolassal fogadhatok ismét a kozosségbe a
gyermekek.
A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
A gyermek - betegségének kapcsan - az 6vodaba vald bevétele sok esetben mérlegelés
kérdése. A mérlegelés szempontja a betegség stilyossaga, a csoport tobbi tagjanak egészségi
allapota.
o Enyhébb vizes, attetszd orrfolyassal, 14z nélkiil és igazolt allergias szénanatha esetén
a gyermek az 6vodaba bevehetd.
o Kérjik, vegyék figyelembe, hogy az enyhébb betegséggel vald taldlkozasa a

gyermeknek - a gyermek megfelel6 immunrendszerének mitkodése esetén —

nem okoz fertdzésveszélyt. Ilyen esetben javasoljuk a gyermek immunrendszerét

erdsiteni otthon.
A pedagogusoknak a gyermekek szamara szigortan tilos a sziiloktdl gyogyszereket
elfogadni és beadni, egyaltalan az 6vodaba barmilyen gyogyszert bent hagyni, legyen az
orrcsepp, szemcsepp, kendcs vagy akar homeopatias készitmény. Kivétel ez alol az allergia,
bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali gyogyszeradas elengedhetetlen (pl.
krupp, asztma), valamint az l-es tipusu diabétesszel ¢é16 gyermekek specialis ellatasa
Ezekben az esetekben, illetve tartos betegség kezelésére szolgald egyéb szerek esetében az
alkalmazast, 6vodai ellatast szakorvos irja eld.
A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, anafilaxia stb.). Az ehhez
szlikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a
gyermek részére a teljes 6vodai ellatas iddtartamaban. Az 6vodanak at kell adni legalédbb
egy olyan személy telefonszamat, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a
helyszinre érkezik a gyermekért. (Ovodai eljarasrendek szerint.)
Laz esetén a gyermek laza nem csokkenthetd lazcsillapitoval a sziilé megérkezéséig, mivel
az 6vodaban nem tartunk lazcsillapitot.
Fert6z6 megbetegedés (baranyhimld, rubeola stb.), - beleértendd az €16skddo terjedése, tetil,
riih, fertdzés, stb. - esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettségiik van.
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o Az o6vodaban ilyenkor az eldirasoknak megfeleléen fertétlenitd takaritast kell
végezni, valamint sziikség szerint a kézmosasnal kézfertStlenitét €s papirtorlot kell
biztositania.

o Az o6vodaban észlelt fertézések esetén a sziil6k tijékoztatdsa az egészségiigyi
hat6saggal tortént egyeztetés utan, - sziikség esetén - szoban és irdsban torténik.

o FEl3skoddk altal okozott fertdzés esetén (tetil, rith, 6tvar...) a gyermek csak abban
az esetben johet 6vodaba, ha a gyermeket otthonaban szakszertien ellattak, kezelték.
Az ismételt védondi kontroll latogatds alkalmaval a védond igazolja, hogy a
gyermek fert0zésmentes, ha ez nem torténik meg, a sziilét ismét értesitjiik a
gyermek allapotar6l. Amennyiben a sziild tobbszori felszolitasra sem kezeli
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az 6vodaigazgatd a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

o A sziil6 kotelessége (Nkt. 72§) minden esetben a gyermeke egészségiigyi problémaival
kapcsolatos informacidkat €s tennivalokat tudatni a gyermek 6vodapedagdguséaval, amely
nagyobb odafigyelést, kiilonleges banasmodot igényel (lazgores, cukorbetegség, anafilaxia
stb.).

e Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés, lazgorces stb. esetén azonnal orvost, illetve ment6t
hivunk a sziillék egyidejii értesitése mellett. Az 6vodaban tortént balesetrdl feljegyzést
készit az erre kijelolt felels személy, tovabba a baleset stilyossagatol fiiggéen a Koznevelés
Informaciés Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.

A gyermekek testi épségének védelme

Minden ovodapedagogus feladata, hogy a rabizott gyerekek részére az egészségiik, testi
épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6zodjék.
Minden nevelési év kezdetén, valamint kiranduldsok el6tt és egyéb esetekben, minden 6vodai
csoportban — a gyermekek életkoranak megfeleléen —az Ovodapedagdgusok ismertetik a
gyermekek egészségének ¢€s testi épségének védelmére vonatkozod eldirdasokat, a
veszélyforrasokat, az elvarhatd magatartasformat.

A gyermekek testi-lelki egészségének fejlesztése, megévasa, veszélyeztetettségének
megelozése
A pedagogus kotelessége a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa, sziikség
esetén mas szakemberek bevonasaval.
A gyermekek testi-lelki védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megel6zése ¢és
megsziintetése érdekében az 6voda
e egyiittmiikddik a csaladsegitd — és gyermekjoléti szolgalattal, gyamhatdsaggal
e kdteles értesiteni a gyermekjoléti szolgalatot minden olyan esetben, ami a gyermek
testi-lelki védelmét, biztonsagat megzavarja (testi, lelki bantalmazas, testi, fizikai,
érzelmi elhanyagolas stb.).
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Az ¢6vodai szocialis segité szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése
érdekében a szocidlis segitdé munka eszkozeivel timogatast nydjt a kdznevelési intézménybe
jaré gyermeknek, a gyermek csaladdjanak és a kdznevelési intézmény pedagdgusainak.

A csaladsegito- és gyermekjoléti kozpont az altalanos szolgaltatasi feladatain til a gyermek
csaladban nevelkedésének elosegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése
érdekében a gyermek igényeinek és sziikségleteinek megfeleld 6nallo egyéni és csoportos
specialis szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében d6vodai szocidlis segitd
tevékenységet biztosit.

Az 6vodai szocidlis segitd szolgaltatas ellatasarol a csaladsegitd- és gyermekjoléti kdzpont
egylittmiikdési megallapodast kot a koznevelési intézménnyel.

7.4 A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak
szabalyozasa

Az dvondvel torténd egyeztetés utan a gyermekek 1 db kedvenc alvast segito targyaikat (takaro,

pliissallat stb.) behozhatjak, de ezekért feleldsséget nem vallalunk!

e Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkozt, jatékot az 6vodaba, mely balesetet okozhat!

e A gyermekek e személyes holmijat az 6lt6zében, a gyermek szekrényében, vagy az erre
kijelolt tarolokosarban kérjiik tartani.

e Az ovodai élethez nem sziikséges dolgokat, targyakat, eszkozoket, értékes ékszert,
jatékokat, fényképezégépet, mobiltelefont, okosorat, tabletet, stb. behozni tilos!

e Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, nyalokat, rdgogumit, €s mas édességet
nem hozhat magaval. (Ez alol kivételek a sziiletésnapok, névnapok megilinneplésére
szolgald alkalmak, amikor a sziild ezeket az édességeket az 6vodapedagdgusnak atadja.)

o Ker¢kpar, roller stb. taroldsa az udvar kijel6lt részén torténik, azonban felelosséget nem
vallalunk érte.

e A csoport 6vodapedagdgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem eldtt tartva —
korlatozhatjék, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az dvodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az &vodapedagogus sajat hataskorben donthet errdl.
Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil és a gyermek, a bekdvetkezett
karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].
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SZULOK AZ OVODABAN

8.1 Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel, panaszkezelés

Az egyiittmiikodés célja, feladatai

Az o6vodaskort gyermek nevelésének elsddleges szintere a csaldd. A gyermek nevelése
elsésorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az Ovodak kiegészitd, esetenként
hatranycsokkentd szerepet toltenek be.

Az 6voda a csaladi nevelés Kiegészitdje, a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig.
Az 6vodai nevelés a csaladi nevelésre épiil.

Az 6voda csak a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermekek fejlodését.

A pedagogusok és a sziilok kapcsolatanak kozéppontjaban mindig a gyermek all. Ennek
alapvetd feltétele a csaladdal valo szoros egylittmiikddés, melyben elengedhetetlen az dszinte,
bizalmas, egymast tiszteld kapcsolat az 6voda dolgozdi és a sziilok kozott.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van az egylittmiikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre.

Az egyiittmiikodés, kapcsolattartas formai:
o sziildi értekezletek
sziil6i forumok
kozos rendezvények (linnepek, kiranduldsok) elékészitése, lebonyolitasa
nyilt napok
megbeszélések, fogaddorak (6vodapedagdgussal, tagintézmény-igazgatoval,
igazgatoval)
e n¢hany perces, rovid tdjékoztatas, informaciocsere a gyermek ovodaba érkezésekor,
illetve tavozasakor
Az egylittmiikodések tartamat - a helyi szokasoknak megfelelden -, a Pedagdgiai Program
tartalmazza.
Az elére tervezhetd kapcsolattartasok konkrét idépontjat az igazgatd éves munkaterve
hatdrozza meg.

Nyitott 6voda

e A sziilok igény szerint, elozetes idopont egyeztetés szerint betekinthetnek a neveld-
oktaté munkankba ugy, hogy a nevelés folyamatat, a nyugodt 1égkort és a gyermekeket
nem zavarhatjak.

e Szivesen latunk mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek ¢s a pedagdgusok
munkajat.

e A csoportszobdban, 6vodai termekben tartozkodas idején kérjik a mobil telefon
kikapcsolasat és zavar6 viselkedés, beszélgetés melldzését.
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Kérjiik Onoket, hogy segitsék munkankat &tleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel,
hogy minél jobb, szinvonalasabb intézményt lizemeltethessiink.

Szeretnénk, ha minél tobben vennének részt sziiléi értekezleten, fogaddoran, kozos
rendezvényeken, mert mindegyik alkalom biztositja a kapcsolattartas lehetdségeit.
Felmeriilo kérdéseikkel, javaslataikkal szoban vagy irdsban forduljanak - els6sorban
gyermekiik 6vodapedagogusaihoz, sziikség esetén az intézmény vezetdjéhez.

Kérjiik Ondket, hogy gondoskodjanak a csalad biztos elérési lehetdségének érekében
az aktualis telefonszamuk megadasarol.

A sziilok tajékoztatasanak formai
Honlapon keresztiil elérhetdk:

az intézmény fontosabb adatai

a kozérdekii informaciok

az 6voda az alap- és miikodési dokumentumai (az 6voda pedagdgiai programja,
szervezeti- és miikodési szabalyzata, hazirend)

a gyermekek 6vodai életérdl késziilt pillanatfelvételetek

Falitjsagokon keresztiil elérhetdk:

a gyermekek napirendje, heti rendje
heti étlap

A sziiloknek joga van a pedagdgusoktol és az intézmény igazgatdjatol, valamint gyermekiikkel
foglalkoz6 egyéb szakemberektdl felvildgositast kérni és kapni a gyermek fejlédésével
kapcsolatos minden kérdésben.

A gyermekekrdl informaciot, pedagogiai véleményt Kkizarolag a gyermekkel
foglalkozé o6vodapedagogus, esetleg Kkiilon foglalkozé szakember (pszichologus,
logopédus, fejlesztopedagdgus) és az intézmény igazgatoja adhat fogadoora
keretében.

A gyermekekrdl vald felvilagositast csak a sziiloknek, sziildi feliigyeleti jogot gyakorlo
személynek all médunkban adni.

Nagysziilok és egyéb rokonok az dvodaban nem kaphatnak felvildgositast a gyermek
statuszarol, allapotarol és koriilményeirdl. Erre csak a sziilé és gondviseld jogosult.
Fogadodoran a sziild engedélyével részt vehet kdzeli hozzatartozd, de a sziild jogait nem
irhatja feliil.

A csoport dajkaja, pedagogiai asszisztens nem adhat felvilagositast sem a sziild,
sem mas személy szamara a gyermekrdl, a nevelésérdl, és a gyermekek barmilyen
adatardl. Ez szigoraan TILOS!

A sziil6é1 szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben
tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatdjatol, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor
részt vehet a neveldtestiileti értekezleteken.
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A sziilok véleménynyilvanitasanak lehetoségei:

A sziiloknek véleményezési €s javaslattételi jogot biztositunk a torvény altal eldirt esetekben.
Az 6voda minden csoportjadban az elsd sziildi értekezleten megvalasztasra keriild Sziil6i
Szervezet tagjai képviselik a sziil6i kozosséget, - véleményezési, és javaslattételi jogukkal élnek
a torvény altal deklaralt modon.

Az intézmény vezet6jénél kezdeményezhetnek Sziiléi Szervezeti 6sszejovetelt - amennyiben a
felvetendo kérdés(ek) 6sszovodai, vagy gyermek csoport ligyeket érintenek.

Amennyiben a gyermekek sziileinek tobb mint 60%-a (gyermekek nagyobb csoportja)
kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat, az intézmény vezetdje koteles a
felvetettekkel foglalkozni.

A sziilok véleménynyilvanitasi formai:

o személyes megbeszélés (idopont egyeztetés sziikséges)

e forumon val6 felszolalas, véleménykdozlés

e irasos megkeresés.
A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a sziild nem sértheti az 6voda alkalmazottjainak, a
tobbi gyermeknek, a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

Konfliktus - és panaszkezelés
A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjiik, hagyjak az 6vodapedagogusra.

e Barmilyen problémdval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban
keressék fel gyermekiik 6vondjét, vagy az intézmény igazgatot, hogy kdzdsen oldjuk
meg a konkrét helyzeteket.

A gyermekiiket ért sérelmeket humanus modon rendezzék.

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfeleldbb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jar6 gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg.

Panaszos iigyek esetén a szolgalati Ut betartasat kérjiik a sziiloktol:
e Probléma, panasz, észrevétel esetén a sziild az oOvodapedagdgushoz, étkezéssel
kapcsolatosan az dvodatitkarhoz fordulhat.
e Amennyiben nem oldédik meg megnyugtatdoan a probléma, elsé korben a sziil az
intézmény igazgatojahoz, majd a fenntartohoz fordulhat.
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A panasz kozlésének formai
e személyesen az érintett félnek

o amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az 6vodaigazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

o irasban az dvodaigazgat6 felé

. elektronikusan az 6vodaigazgatd e-mail cimén.

A panaszok kezelése — a panasz targyatodl fliggdéen — az 6vodapedagdgus, pedagogiai asszisztens
vagy az ovodaigazgatd hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgatd az iigy tudomasara jutdsatol kezdve a lehetd legrovidebb idén
beliil koteles egyeztetni a panasztevivel.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi el6irasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasara, fliggetleniil attol, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatoja felé.

Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatodja jelenti a panaszt a fenntart6 felé. A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmény mar dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

8.2 A sziiloktol elvart viselkedési szabalyok az ovodaban

A sziil6 joga:

e A sziildnek joga, hogy gyermeke nevelésére a legalkalmasabb intézményt valassza.

e A szild joga, hogy megismerje az intézmény Pedagogiai Programjat, Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat, Hazirendjét. A hazirendet a beiratkozas/értesités alkalmaval a
sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. § (4) bekezdés], €s az elso sziiloi értekezleten
roviden ismertetni kell.

e Joga, hogy folyamatosan tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl. A gyermek
neveléséhez tanacsot kérjen és kapjon. [Nkt. 72. § (5) bekezdés b) pont] Gyermeke
neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgélat intézményét.

e A sziildnek joga, hogy Sziil6i Szervezetet hozzon létre, abban tevékenyen miikodjon,
véleményez0, javaslattevo jogot gyakoroljon.

e Sziildi értekezleten, fogadddran, 6vodai linnepeken, programokon részt vegyen.
Személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].
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A sziilok kotelessége:

A torvényben meghatdrozott 6vodaztatasi kotelezettségének eleget tenni.
Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi
fejléddéséhez sziikséges feltételekrdl.
Biztositsa a gyermeke rendszeres 6vodaba jarasat, részvételét az iskolara torténd
felkészitd foglalkozasokon
A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdgusok erre
javaslatot tesznek.
Gyermeke 6vodai nevelését kisérje figyelemmel.
Fokozott kockazatt allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet
igényl6 egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol
o a beiratkozassal egyidejlileg, vagy
o a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-
oktatdsi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd
gyogyszert a gyermek szdmara mindig biztositsa
Tiszteletben tartsa az 6voda igazgatdinak, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €s jogait, €s tiszteletet tantsitson irantuk.

Elvaras a sziloktol:

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak meg.
Véleménynyilvanitas, kritika, problémas kérdés megfogalmazédsa esetén tisztelettel
beszéljenek, kulturaltan viselkedjenek a pedagogusokkal, és az intézmény dolgozdival
szemben.

TILOS az 6voda teriiletén sziil6tarsaikat és mas gyermekét fegyelmezni, fenyegetni,
szidalmazni, illetve a gyermekeket és sziildtarsakat barmilyen médon zaklatni.

Ovodai iinnepeken és eseményeken, kérjiik, tartozkodjanak masokat zavard, masok
élményét befolyasold, vagy a gyermekek nyugalmat zavard viselkedéstdl. (hangos
beszélgetés, telefonalas, stb.)

Az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
6ltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok)
Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak torvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasaban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal tordlje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.)
nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy sziil6i értekezleteken, gyermekrendezvényeken, vagy nyilt napokon,
bemutatékon mobiltelefonjaikat kapcsoljak ki!
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AZ INTEZMENY BIZTONSAGARA VONATKOZO
SZABALYOK

9.1 Ovo6-védo intézkedések intézményiinkben

Ovodan beliil:

e Az dvodaberendezési targyainak épsége biztositott legyen, ugy keriiljenek elhelyezésre,
hogy a gyermekek a szdmukra sziikséges eszkozoket biztonsaggal elérhessék és
hasznalhassak.

e A gyermekek szdmara balesetveszélyt hordozé eszkdzok olyan helyre keriiljenek, hogy
hasznalatuk csak a felnéttek szdmara legyen biztositott.

e Ugyeljenek eszkozeik épségére és tisztasagara, erre figyelmeztessék tarsaikat is.

e Folyamatosan ismerkedjenek meg a szadmukra 1) eszkozok rendeltetésszerii
hasznalataval.

e Az intézményen beliil a kulturalt viselkedés szabalyainak betartdsaval kozlekedjenek.
Ezt kérjlik a szliloktdl is.

e A gyermek a csoportszobat csak az dvodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekeért.

e Az o6vodapedagogusok a csoportban dolgozd felnéttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kozdsen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szok4sokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek
testi épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

e A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

o A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzdkkel kapcsolatos szokésok betartasa (pl.
oll6, ceruzak, ragaszto, stb.).

Ovodan Kiviil:

e A kialakitott teriilet- és eszkdzhasznalati szabalyokat a gyermekek mindenkor tartsak
be az 6voda udvaran.

e Fokozottan figyeljenek 6nmagukra €s egymasra, figyelmeztessék egymast a betartandé
szabalyokra.

e Ha barmi rendellenességet, vagy veszélyhelyzetet észlelnek, azonnal értesitsék a
felndtteket.
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Az oOvoda udvaran is csak a megfeleld kozlekedési szabdlyok betartasaval
kozlekedjenek, megfelelé tempoban kerékparozzanak, rollerezzenek, egymads testi
épségére vigyazva.

Az utcan val6 kozlekedésnél mindenkor a jarda belsé oldalan haladjanak, felndtt
kiséretével, parosaval.

A kozlekedési szabalyokat alkalmazzak helyesen, erre figyelmeztessék egymast.

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A szil6 az udvari ¢élethez az évszaknak ¢€s id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag tilve, rendeltetésszerlien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

Az lgyességi jatékokat (ugrdiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futotértdl félreesd, az Gvodapedagodgus, neveld-oktatd munkat segitd altal kijelolt helyen
jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijeldlt utvonalon szabad, betartva a haladési iranyt és
a kovetési tavolsagot. Az otthonrol hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak az
ovodapedagogus engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznélat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A hintat kizarolag az 6vodapedagogus vagy az altala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad hasznalni.

A csuszdék csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a csliszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhato eszkozoket (kapa, gereblye, seprli, locsolo...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagogustdl kell elkéredzkedni. Ezt
kovetden az udvariassagi szokasokat betartva be kell kéredzkedni a masik udvarra,
végiil a gyermeknek szolnia kell, ha visszamegy a sajat udvarara.

Az 6vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének €s testi épségének védelmére
vonatkoz6 eldirasokat, a tevékenységekkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos €s az
elvarhatd magatartasformat az elsd, 6vodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsd hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a szilld megérkezéséig
hasznalhatjék a jatékokat.
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9.2 Az ovoda épiiletének, helyiségeinek hasznalati rendje

Az 6vodaba 1épés és benntartdzkodas rendjét a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatunk
rogziti.

Az oOvodankba jaré gyermekek minden esetben csak oOvodai dolgozd, felnott
feliigyeletével tartézkodhatnak a csoportszobaban, a mosddoban, 6ltozében és az
udvaron.

A gyerekek felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak az 6voda helyiségeit, udvarat, a
jatékokat, egyéb felszereléseket a kialakitott szabalyok betartasa mellett.

A csoportszobakba és a gyermekek altal hasznalt egyéb helyiségekbe tilos utcai cipével

bemenni, és ott tartdzkodni, jatszani. Amennyiben eldzetes jelzés alapjan, vagy nyilt napon,
bemutato foglalkozason vesznek részt, kérjiik, papucsot hozzanak magukkal.

Az ovoda épiiletét, udvarat a sziil6k, a gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként.
Erkezés utan, elkoszonést kovetden, kérjiik hagyjak el az dvoda udvarat, épiiletét.

Egészségiigyi elirasok betartasa érdekében:

A konyha teriiletén idegen nem tartdzkodhat, oda senki sem 1éphet be utcai ruhaban és
cipében. (HACCP eldiras)

A gyermekmosdokat csak gyermekek hasznélhatjak, sziil6 nem 1éphet be oda.

A sziilok az 6voda kiszolgdlo helyiségeit nem hasznalhatjdk (konyha, mosogatd, feln6tt
mosdok, felnott 61t6zok).

Az dvodapedagogus - az ovoda SZMSZ-ében, Hazirendjében meghatarozott - védo, 6vo
eldirasok figyelembevételével €s betartasaval viheti be az dvodai foglalkozasokra az
altala készitett, hasznalt pedagdgiai, és egyéb eszkozoket!

Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. A jatékot hasznalo
ovodapedagdgus koteles a jatékon feltiintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést,
feliratot és hasznalati utasitast attanulmanyozni, és a jatékszert a szerint alkalmazni.
Az 6vodai és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak az igazgatoval vagy
engedélyével tartozkodhat az ovodaban. Feliigyelet nélkiil idegent nem szabad
magara hagyni az 6voda helyiségeiben - sajat biztonsagunk érdekében.

Az intézmény igazgatdja vagy megbizottja személyesen engedélyezheti az dvodaban
allandoan nem dolgozok szdmara az 6voda épiiletében valo tartozkodas lehetdségét.
Az 6vodéban karbantartasi és felajitasi munkalatokat, illetve arusitast csak vezetdi
engedéllyel €s a vezetdvel tortént egyeztetés, és szabalyok szerint lehet folytatni.

Az dvoda teriiletén ligynoki és reklam tevékenység nem folytathato!
Az intézmény egész teriiletén és kornyékén TILOS a dohadnyzis, a szeszesital és drog
fogyasztasa!
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Az 6voda teriiletére allatokat, kutyat behozni tilos! Kivételt képeznek azok az alkalmak,
amelyek a gyermekek fejlédését tamogatjak és a megtapasztalast, szemléltetést segitik az
allatok kozvetlen bemutatasaval.

Az intézményben, a gyermekcsoportokban, vagy a jatszéudvaron gyermekek kozt - dvodai
dolgozoknak, sziiloknek - tilos a mobiltelefon hasznalata!

Reklamanyagot a faliujsagokra, kizardlag az 6voda profiljaval megegyezd, a nevelést segito,
valamint kulturalis, és sport programajanlasokat lehet kiilon vezetdi engedéllyel kifliggeszteni.

9.3 Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

Az 6voda mitkddésében rendkiviili eseménynek mindsiill minden olyan elére nem lathato
esemény, amely a neveldmunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az dvodaba jaro
gyermekeknek és dolgozoinak biztonsagat €s egészségét, valamint az intézmény épiiletét,
felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen a természeti katasztrofa, a tliz, a robbandssal
torténd fenyegetés.

Bomba és tlizriadd esetén az 6vodaban tartozkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az
épiiletet. Az 6voda dolgozodinak a tlizvédelmi utasitdsban rogzitett modon, és a begyakorolt
tizriadd alapjan kell eljarni. A sziil0k szdmara ilyen esetekben a legcélszerlibb az épiilet
azonnali elhagyasa és annak a gyermeknek a védelme, aki a kozvetlen kozelében tartozkodik.
A balesetek ¢és kaosz elkeriilése miatt a tobbi gyermekrdl, a vagyontargyak védelmérdl és a
riasztasrol az 6vodaban dolgoz6 munkatarsak gondoskodnak.

Vészhelyzetben mindig az Ovodaban tartézkodd igazgatd vagy igazgatohelyettes,
tagintézmény-igazgato (tdvollétében a tlizvédelmi felelds) értesiti a renddrséget és kdzben
utasitast ad az épiilet kitiritésére. A csoportokat az 6vodapedagogusok és a dajkak a bombariado
terv alapjan mentik.

Intézményiinkben a tiz- és bombariadd esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.
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Legitimacios zaradék

Kaposvari Ovodai Koézpont Készitette: Sz6l16siné Gyiire G: i
7400 Kaposvar, Petéfi S. u. 20. igazgaté /0°°
OM azonosito: 033759
N '~ VX |
1gazgato,

Legitimacios eljaras

Nevelotestiilet elfogadé nyilatkozata
A Kaposvari Ovodai Kézpont nevelétestiilete az intézmény hézirendjét a Nkt. 70.§ (2)
bekezdés g) pont, és a 25.§ (4) bek. értelmében ...................... hatarozatszamon
elfogadta.

neveldtestiilet nevében
Bdla Maria

A 20/2012. EMMI 1. 82.§ (4) bek. és 122.§ A neveldmunkat segité alkalmazottak
(9) bek. alapjan a sziilok tajékoztatasa nevében
megtortént, véleményt nyilvanitott
Sziildi Szervezet nevében:

Sziilbi Szervezet elndke

Igazgatoi nyilatkozat
A Kaposvari Ovodai Kozpont felelds igazgatojaként nyilatkozom, hogy az intézmény
Hazirendjében szerepld rendelkezések érvénybele péggtfﬁeaifgnntanéra tobbletkoltség nem
3 Q,E“k:.::,-; i

;(g g Jr “: e
SasA\\§E
igazgats” |
ph.
A Haézirend jellege a 20/2012.EMMI
rendelet 82.§ (3) bekezdése alapjan
Nyilvanos
Megtalélhato: Késziilt: 4 eredeti példanyban
www.kaposvariovodak.hu
Verziészam: 1/2025 Iktatészam: 2.59-4 || 1000

Hatalyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

41



MELLEKLET

KOZPONT

KOZLEKEDESI PALYAHASZNALAT SZABALYAI
A dokumentum az alabbiak figyelembevételével késziilt:
e Az 6voda pedagogiai programja

o SZMSZ: Intézményi védo- 6vo eldirasok

e Hazirend: Ovo-védo eldirasok

Kiterjedési kore:

e A székhely és tagovodakba jaro gyermekek kozossége

e Az intézmény nevelOtestiilete

e Az intézmény igazgatoja, igazgatohelyettesek, tagintézmény-igazgatok

e A neveld-oktaté munkat segitok

A szabalyzat érvényessége: 2025. november 3-t6l visszavonasig

A gyermekek 0nalldan altalaban gyalogosan vagy kerékparral, rollerel, triciklivel kdzlekednek.
Szabalyismeretiik, valamint veszélyérzetiik hidnyossaga a baleseti adatok alapjan nyilvanvalo.
A gyalogosok kozlekedése a kozlekedésbiztonsag egyik sarkalatos pontja, ugyanis 6k a kozati
kozlekedés legvédtelenebb szerepldi. Védelmiiket a KRESZ és a biintetdjog is kiemelten kezeli,
valamint az egyes forgalomszervezési moddszerek, miiszaki eszk6zok sokasdga is a
gyalogosokra leselkedd veszélyek csokkentését szolgaljak. A KRESZ azon szabalya, hogy
gyalogos ¢és jarmi egyidejiileg, azonos helyen, a balesetek elkeriilése érdekében nem
tartozkodhat, az 6vodéban is érvényes.
Az intézmény terliletén mozgod jarmuvel (gyermek és felndtt méretiivel - roller, futodbicikli,
kismotor, gorkorcsolya stb.) tilos kozlekedni, ezért a kaputol a kijeldlt taroloig minden esetben
tolni vagy kézben sziikséges vinni a jarmiiveket.

A kozlekedési jaték
helyszine

A kozlekedési palyan
hasznalt eszk6zok

A jaték idépontja

1. A kozlekedési jaték feltételei

A csoportok/6voda  szilard  feliileti  udvarrészein
kialakitott/felfestett kozlekedési palya.

A kozlekedési jatékra kijeldlt helyen egyidejlileg mas jaték
nem folyhat, és ezen keresztiil nem kozlekedhetnek a
jatékban nem résztvevok.

A kozlekedési jatékhoz kizardlag ovodai tulajdonban 1évo
miiszakilag nem  balesetveszélyes allapotban  1évo
kozlekedési eszkozok ¢és kozlekedési tablak, lampak
hasznalhatok. A kerekeken valé haladasra kialakitott
jatéknak méretében is meg kell felelnie a hasznaldjanak.

AZ IDOJARAS FUGGVENYEBEN MARCIUSTOL
OKTOBERIG HASZNALHATJAK A KOZLEKEDESI
PALYAT A CSOPORTOK.
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A feliigyelet ellatd személy

A palyat egyidejlileg
hasznalok szama

A gyermekek balesetvédelmi
oktatasa

A kozlekedési  eszkozok
allaganak ellendrzése
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A kozlekedési jatékra akkor keriilhet sor, ha a csoportban a
személyi feltételek lehetdvé teszik, hogy az egyik
ovodapedagdgus a kozlekedési jatékot feliigyelje, iranyitsa.
Egyidejlileg az adott gyermekcsoportbol a gyermekek jatékat
feliigyeld ovodapedagogus altal meghatarozott maximum 8
gyermek vehet részt a jatékban.

2. Baleset megelozés szabalyai

A gyermekekkel az oOvodai nevelési év, valamint a
kozlekedési jaték eldtt ismertetni kell a tevékenységgel
kapcsolatos véd6-6vo eldirasokat:

-egészségiik és testi épségilik védelmére vonatkozé eldirasok,
-a tevékenységgel egyiitt jard veszélyforrasok,

- az elvarhat¢ és a tilos magatartasformak tudatositésa.

A jatékot feliigyeld ovodapedagogus feleldssége, hogy a
jaték megkezdése eldtt az érintett gyermekek figyelmét
felhivja a balesetmentes kozlekedés részletes szabalyaira,
szabalyainak betartasara.

Az eszkozoket eldkészitd dajkak feleldssége, hogy az eszkoz
épségérdl,  miiszaki  allapotar6l  meggydzddjenek.
meghibdsodas észlelése esetén azonnal elkiilonitsék. A
javitas sziikségességét a dolgozo a munkahelyi felettesének
jelezze.

3. A kozlekedési palyahasznalat soran keletkezett

Felel6sségi korok és
kompetenciakorok

balesetek esetén sziikséges teendok.

A baleset keletkezésekor a kozlekedési palyanal feladatot
teljesité Ovodapedagogus koteles intézkedni a gyermek
ellatasardl gy, hogy kdzben gondoskodjon a tobbi gyermek

feliigyeletérdl mas személy bevondsaval.

1. Adja at a jatékban résztvevo gyermekeket kollégajanak.

2. A gyermek sériilésérol tajékozodjon, hozzon dontést, milyen ellatast
igényel.

3. Ha képtelen dontéshozatalra, kérje az Ovodavezetdt, vagy az
intézményben jelenlévd vezetdi feladattal megbizott kollégat erre.
Egyéb esetben is koteles kozvetlen vezetdjét tajékoztatni a
torténtekrol.

4. Ha ment6t kell hivni, azt haladéktalanul tegye meg.

5. Ha orvosi ellataisra van szilkség, de bizonytalan ennek
megitélésében, mindenképpen minél elobb gondoskodnia kell a
gyermek orvosi ellatasarol.

6. A sziildt a felelés 6vodapedagogusnak tajékoztatni kell az esetrdl, és
nyilatkoztatni, hogy amennyiben sziikséges, orvoshoz tudja-e vinni
gyermekeét.

7. Ha nem elérhetd a sziil6, vagy nem tudja elvinni a gyermeket, az
ovodapedagdgus gondoskodik az ellatds megszervezésérol.

8. A balesetrdl a gyermek ellatasa utan a munka-és balesetvédelmi
megbizott bevonasaval feljegyzés és a KIR rendszerben baleseti
jegyzokonyv késziil, melynek 1 példanyat a sziild, 1 példanyat a
fenntart6 kapja.
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