Okirat szama: 4/2023 AO

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Kaposvar
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkezok szerint adom
ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1 A koltségvetési szerv
1.1.1 megnevezése: Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

1.2 A koltségvetési szerv

1.2.1 székhelye: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
1.2.2 telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
Kozteriilet feliigyelet 7400 Kaposvar, Kontrassy utca 8.
Szocidlis Iroda 7400 Kaposvar, Noszlopy utca 5.
2. A koltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések

2.1 A koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990.09.30.
2.2 A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1 megnevezése: Kaposvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
2.2.2 székhelye: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
3. A Kkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1 A koltségvetési szerv iranyitod szervének
3.1.1 megnevezése: Kaposvar Megyei Jogi Varos Kozgytilése

3.1.2 székhelye: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.




4. A koltségvetési szerv tevékenysége

41 A koltségvetési szerv kozfeladata: Az oOnkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa (Magyarorszag helyi
Oonkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdés).

4.2 A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhdaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama | szakdgazat megnevezése

1 | 841105 Helyi dnkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

43 A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

4.3.1. Segiti a Kdzgytlés, annak bizottsagai és telepiilésrészi dnkormanyzatai (a
tovabbiakban: bizottsag), valamint a polgarmester és az alpolgarmester munké;jat.

4.3.2. Ellatja a testiileti és polgarmesteri dontések szakmai elokészitését, a dontések
végrehajtasanak szervezését és ellendrzését, valamint a jegyzd hataskorébe utalt
allamigazgatasi iigyek intézését.

4.3.3. Segiti a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX torvény alapjan a kaposvari
nemzetiségi Onkormanyzatok munkajat.

4.3.4. Részt vesz Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata intézményeivel kapcsolatos
irdnyitasi, ellendrzési feladatok ellatdsdban, szakmai segitd tevékenységet folytat.

4.3.5. A pénzigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatok korében ellatja:

a/ az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat;

b/ a beruhazas, feltjitas el6készitését, lebonyolitasat;

c/ a belsd gazdalkodas szervezését, belso 1étszam- és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast;

d/ a koltségvetési intézmények ellendrzését, intézmények szamviteli munkajanak
iranyitasat;

e/ a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését;

f/ a teriileti tervezést, vallalkozasszervezést;

g/ az Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi és nyilvantartasi feladatokat.

4.3.6. Kozremikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszerlisitésében, mas
allamigazgatasi, Onkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartasban.

4.3.7. Ellatja az tligyviteli, miikodés-technikai feltételeket biztosito tevékenységet. Ennek
keretében végzi az iktatési, irattdrozasi, postazasi, hivatalsegédi teenddket. A Hivatal
egyedi iratkezelési szabalyzata e szabalyzat mellékletét képezi.

4.3.8. Ellatja a Kaposvar Megyei Jogli Véaros Varosgondnoksag, a Kaposmenti
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas, a Kaposvar-Santos Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézményfenntartd Tarsulas, valamint a nemzetiségi dnkorméanyzatok
pénziigyi-gazdasagi feladatait.

4.4 A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszdm
1 |011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altaldnos

2




igazgatasi tevékenysége

o | 011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3 | 011210 Az éallamhaztartas igazgatasa, ellenOrzése

4 1011220 Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas

5 |013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatdsok

6 | 013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenOrzés

7 | 013330 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

g | 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

9 | 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

10 | 013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok

11 | 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek

12 | 016020 Orszéagos ¢és helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

13 | 016030 Allampolgarsagi iigyek

14 |1 016080 Kiemelt dllami és dnkormanyzati rendezvények

15 | 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

16 | 031010 Kozbiztonsag, kozrend igazgatisa

17 1031030 Kozteriilet rendjének fenntartésa

18 | 036010 Igazsagligyi szakért6i tevékenység

19 | 041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi iigyek igazgatasa

20 | 041140 Tertiletfejlesztés igazgatdsa

21 | 041210 Munkaligy igazgatisa

22 | 041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

23 | 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

24 | 044310 Epitésiigy igazgatasa

25 | 045170 Parkolo, gardzs lizemeltetése, fenntartasa

26 | 047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatasa és tamogatasa

27 1 047210 Szalloda- és vendéglatipar igazgatsa és tamogatasa

28 | 047310 Turizmus igazgatasa és tAmogatdsa

29 | 047320 Turizmusfejlesztési timogatasok és tevékenységek

30 | 051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

31 | 051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitasa

32 | 052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

33 | 054010 Természet- és tdjvédelem igazgatasa és tdmogatdsa

34 | 061010 Lakaspolitika igazgatasa

35 | 061040 Telepszert lakokornyezetek felszamolasat célzé programok

36 | 062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa




37 | 062020 Telepiilésfejlesztési projektek €s timogatasuk

38 | 063010 Viziigy igazgatasa

39 | 063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

40 | 064010 Kozvilagitas

41 | 066020 Viros-, ¢s kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

42 | 076010 Egészségligy igazgatasa

43 | 081010 Sportiigyek igazgatasa

44 | 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

45 | 081041 Versenysport- és utdnpodtlas-nevelési tevékenység és timogatas

46 | 081042 Fogyatékossaggal €10k versenysport tevékenysége €s tdimogatasa

47 | 081043 Iskolai, didksport-tevékenység €és tamogatas

48 | 081044 Eogyatélfosséggal €16k iskolai, didksport-tevékenysége €s
tdmogatdsa

49 | 082010 Kultira igazgatasa

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel,

50 érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefliggd
feladatok igazgatasa és szabalyozasa

51 | 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és timogatasa

52 | 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

53 | 086030 Nemzetkdzi kulturdlis egyiittmiikodés

54 | 086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas

55 | 091140 Ovodai nevelés, ellatds mitkddtetési feladatai

56 | 098010 Oktatas igazgatdsa

57 | 106010 Lakéingatlan szocialis céli bérbeadasa, iizemeltetése

38 | 106020 Lakasfenntartdssal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

99 | 107080 EsélyegyenlOség elosegitését célzo tevékenységek és programok

g0 | 107090 Romak tarsadalmi integracidjat eldsegitod tevékenységek,
programok

61 | 109010 Szocialis szolgaltatisok igazgatdsa

45 A koltségvetési szerv illetékessége, miikddeési teriilete:

45.1 Kaposvar Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete;

45.2 az elséfoku épitésiigyi hatdsag tekintetében a 343/2006.(X11.23.)Korm.rendelet 1/A.
szamu mellékletében felsorolt telepiilések kozigazgatasi teriilete;

4.5.3 ingatlankdzvetitd és ingatlanvagyon-értékeld névjegyzek vezetése tekintetében
Somogy megye kozigazgatasi teriilete.”




5. A koltségvetési szerv szervezete és milkodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmestere nyilvanos palyazat Utjan, a kdzszolgalati
tisztségviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvényben meghatarozott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban alld személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

polgarmester, alpolgarmester | Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (Motv.),

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak
foglalkoztatasi jogviszonya a kozszolgalati
tisztségviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény
(Kttv.)

kozszolgalati tisztvisel6k A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak
foglalkoztatasi jogviszonya a kdzszolgalati
tisztségviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény

(Kttv.)
technikai dolgozok 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérol (Mt.)
kozfoglalkoztatott 2011. évi CVI térvény a kozfoglalkoztatasrol és a

kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint egyéb
torvények modositasarol;

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

megbizas 2013. évi V. torvény a Polgéri Térvénykonyvrdl




