
 

Okirat száma: 4/2023 AO 

Alapító okirat 

módosításokkal egységes szerkezetbe foglalva 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8/A. §-a alapján a Kaposvár 

Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala alapító okiratát a következők szerint adom 

ki: 

1. A költségvetési szerv 

megnevezése, székhelye, telephelye 

1.1 A költségvetési szerv 

1.1.1 megnevezése:    Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 

1.2 A költségvetési szerv 

1.2.1 székhelye:           7400 Kaposvár, Kossuth tér 1. 

1.2.2 telephelye(i): 

 telephely megnevezése telephely címe 

1 Közterület felügyelet 7400 Kaposvár, Kontrássy utca 8. 

2 Szociális Iroda 7400 Kaposvár, Noszlopy utca 5. 

2. A költségvetési szerv alapításával és megszűnésével összefüggő rendelkezések 

2.1 A költségvetési szerv alapításának dátuma:    1990.09.30. 

2.2 A költségvetési szerv alapítására, átalakítására, megszüntetésére jogosult szerv 

2.2.1 megnevezése:     Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata 

2.2.2 székhelye:            7400 Kaposvár, Kossuth tér 1.  

3. A költségvetési szerv irányítása, felügyelete 

3.1 A költségvetési szerv irányító szervének 

3.1.1 megnevezése:    Kaposvár Megyei Jogú Város Közgyűlése 

3.1.2 székhelye:           7400 Kaposvár, Kossuth tér 1.  
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4. A költségvetési szerv tevékenysége 

4.1 A költségvetési szerv közfeladata:   Az önkormányzat működésével, valamint a 

polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 

előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása (Magyarország helyi 

önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 84. § (1) bekezdés). 

4.2 A költségvetési szerv főtevékenységének államháztartási szakágazati besorolása: 

 szakágazat száma szakágazat megnevezése 

1 841105 Helyi önkormányzatok és társulások igazgatási tevékenysége 

 

 

4.3 A költségvetési szerv alaptevékenysége:  

 

4.3.1. Segíti a Közgyűlés, annak bizottságai és településrészi önkormányzatai (a 

továbbiakban: bizottság), valamint a polgármester és az alpolgármester munkáját.  

4.3.2. Ellátja a testületi és polgármesteri döntések szakmai előkészítését, a döntések 

végrehajtásának szervezését és ellenőrzését, valamint a jegyző hatáskörébe utalt 

államigazgatási ügyek intézését. 

4.3.3. Segíti a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX törvény alapján a kaposvári 

nemzetiségi önkormányzatok munkáját. 

4.3.4. Részt vesz Kaposvár Megyei Jogú Város Önkormányzata intézményeivel kapcsolatos 

irányítási, ellenőrzési feladatok ellátásában, szakmai segítő tevékenységet folytat. 

4.3.5. A pénzügyi, gazdálkodási, vagyonkezelési, intézményi gazdálkodás ellenőrzési 

feladatok körében ellátja: 

a/ az intézményi tervezés, beszámoltatás, intézményi gazdálkodás irányítását; 

b/ a beruházás, felújítás előkészítését, lebonyolítását; 

c/ a belső gazdálkodás szervezését, belső létszám- és bérgazdálkodást, intézményi 

pénzellátást; 

d/ a költségvetési intézmények ellenőrzését, intézmények számviteli munkájának 

irányítását; 

e/ a számítástechnikai, informatikai rendszer kezelését; 

f/ a területi tervezést, vállalkozásszervezést; 

g/ az Önkormányzat ingatlanvagyonával, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonával 

kapcsolatos  közgazdasági, pénzügyi, jogi és nyilvántartási feladatokat. 

4.3.6. Közreműködik az igazgatás szakmai kérdéseinek korszerűsítésében, más 

államigazgatási, önkormányzati hivatali szervekkel való kapcsolattartásban. 

4.3.7. Ellátja az ügyviteli, működés-technikai feltételeket biztosító tevékenységet. Ennek 

keretében végzi az iktatási, irattározási, postázási, hivatalsegédi teendőket. A Hivatal 

egyedi iratkezelési szabályzata e szabályzat mellékletét képezi. 

4.3.8. Ellátja a Kaposvár Megyei Jogú Város Városgondnokság, a Kaposmenti 

Hulladékgazdálkodási Önkormányzati Társulás, a Kaposvár-Sántos Szociális és 

Gyermekjóléti Intézményfenntartó Társulás, valamint a nemzetiségi önkormányzatok 

pénzügyi-gazdasági feladatait. 

 

4.4 A költségvetési szerv alaptevékenységének kormányzati funkció szerinti megjelölése: 

 
kormányzati 

funkciószám 

kormányzati funkció megnevezése 

1 011130 Önkormányzatok és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános 
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igazgatási tevékenysége 

2 011140 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási 

tevékenysége 

3 011210 Az államháztartás igazgatása, ellenőrzése 

4 011220 Adó-, vám- és jövedéki igazgatás 

5 013210 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások 

6 013330 Pályázat- és támogatáskezelés, ellenőrzés 

7 013350 Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos 

feladatok 

8 013360 Más szerv részére végzett pénzügyi-gazdálkodási, üzemeltetési, 

egyéb szolgáltatások 

9 013370 Informatikai fejlesztések, szolgáltatások 

10 013390 Egyéb kiegészítő szolgáltatások 

11 016010 Országgyűlési, önkormányzati és európai parlamenti 

képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 

12 016020 Országos és helyi népszavazással kapcsolatos tevékenységek 

13 016030 Állampolgársági ügyek 

14 016080 Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények 

15 022010 Polgári honvédelem ágazati feladatai, a lakosság felkészítése 

16 031010 Közbiztonság, közrend igazgatása 

17 031030 Közterület rendjének fenntartása 

18 036010 Igazságügyi szakértői tevékenység 

19 041110 Általános gazdasági és kereskedelmi ügyek igazgatása 

20 041140 Területfejlesztés igazgatása 

21 041210 Munkaügy igazgatása 

22 041232 Start-munka program – Téli közfoglalkoztatás 

23 041233 Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás 

24 044310 Építésügy igazgatása 

25 045170 Parkoló, garázs üzemeltetése, fenntartása 

26 047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatása és támogatása 

27 047210 Szálloda- és vendéglátóipar igazgatása és támogatása 

28 047310 Turizmus igazgatása és támogatása 

29 047320 Turizmusfejlesztési támogatások és tevékenységek 

30 051010 Hulladékgazdálkodás igazgatása 

31 051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, ártalmatlanítása 

32 052080 Szennyvízcsatorna építése, fenntartása, üzemeltetése 

33 054010 Természet- és tájvédelem igazgatása és támogatása 

34 061010 Lakáspolitika igazgatása 

35 061040 Telepszerű lakókörnyezetek felszámolását célzó programok 

36 062010 Településfejlesztés igazgatása 
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37 062020 Településfejlesztési projektek és támogatásuk 

38 063010 Vízügy igazgatása 

39 063080 Vízellátással kapcsolatos közmű építése, fenntartása, üzemeltetése 

40 064010 Közvilágítás 

41 066020 Város-, és községgazdálkodási egyéb szolgáltatások 

42 076010 Egészségügy igazgatása 

43 081010 Sportügyek igazgatása 

44 081030 Sportlétesítmények, edzőtáborok működtetése és fejlesztése 

45 081041 Versenysport- és utánpótlás-nevelési tevékenység és támogatás 

46 081042 Fogyatékossággal élők versenysport tevékenysége és támogatása 

47 081043 Iskolai, diáksport-tevékenység és támogatás 

48 081044 Fogyatékossággal élők iskolai, diáksport-tevékenysége és 

támogatása 

49 082010 Kultúra igazgatása 

50 
084010 Társadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlőséggel, 

érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyházakkal összefüggő 

feladatok igazgatása és szabályozása 

51 084020 Nemzetiségi közfeladatok ellátása és támogatása 

52 086020 Helyi, térségi közösségi tér biztosítása, működtetése 

53 086030 Nemzetközi kulturális együttműködés 

54 086090 Mindenféle egyéb szabadidős szolgáltatás 

55 091140 Óvodai nevelés, ellátás működtetési feladatai 

56 098010 Oktatás igazgatása 

57 106010 Lakóingatlan szociális célú bérbeadása, üzemeltetése 

58 106020 Lakásfenntartással, lakhatással összefüggő ellátások 

59 107080 Esélyegyenlőség elősegítését célzó tevékenységek és programok 

60 107090 Romák társadalmi integrációját elősegítő tevékenységek, 

programok 

61 109010 Szociális szolgáltatások igazgatása 

4.5 A költségvetési szerv illetékessége, működési területe: 

 

4.5.1  Kaposvár Megyei Jogú Város közigazgatási területe; 

4.5.2  az elsőfokú építésügyi hatóság tekintetében a 343/2006.(XII.23.)Korm.rendelet 1/A. 

számú mellékletében felsorolt települések közigazgatási területe; 

4.5.3  ingatlanközvetítő és ingatlanvagyon-értékelő névjegyzék vezetése tekintetében 

Somogy megye közigazgatási területe.” 
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5. A költségvetési szerv szervezete és működése 

5.1 A költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendje: 

Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármestere nyilvános pályázat útján, a közszolgálati 

tisztségviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvényben meghatározott képesítési 

követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki.  

 

5.2 A költségvetési szervnél alkalmazásban álló személyek jogviszonya: 

 foglalkoztatási jogviszony jogviszonyt szabályozó jogszabály 

1 

polgármester, alpolgármester Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 

CLXXXIX. törvény (Mötv.); 

A költségvetési szervnél foglalkoztatottak 

foglalkoztatási jogviszonya a közszolgálati 

tisztségviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 

(Kttv.) 

2 

közszolgálati tisztviselők A költségvetési szervnél foglalkoztatottak 

foglalkoztatási jogviszonya a közszolgálati 

tisztségviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 

(Kttv.) 

3 technikai dolgozók 2012. évi I. törvény a Munka Törvénykönyvéről (Mt.) 

4 

közfoglalkoztatott 2011. évi CVI. törvény a közfoglalkoztatásról és a 

közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb 

törvények módosításáról; 

2012. évi I. törvény a Munka Törvénykönyvéről 

5 megbízás 2013. évi V. törvény a Polgári Törvénykönyvről 

 


