PALYAZATI FELHIVAS

Kaposvar Megyei Jogu Varos JegyzOje palyazatot hirdet Kaposvar Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdasagi Igazgatdsag Pénziigyi Irodajan gazdasagi
ligyintéz0 munkakor betdltésére hatarozatlan idore, hat hodnap probaido
kikotésével.

A munkakor betoltésének legkorabbi idopontja: 2025. janius 10.
Ellatando feladatok:

Targyi eszkdzokhoz és immaterialis javakhoz kapcsolddd szamviteli feladatok ellatasa,
allomanyba vétel, valtozasok atvezetése, leltarkorzetek kozott  torténd
eszkdzmozgasok nyilvantartason valé atvezetése. Az analitikus és a fokonyvi
nyilvantartasok egyeztetése. A beszamoldhoz a targyi eszkdz allomannyal
kapcsolatos adatszolgaltatasok, valamint a mérleget alatamasztdé kimutatasok
elkészitése. A selejtezésben, leltarozasban vald részvétel. Leltarozasi Utemterv
elokészitése, leltarozasi és leltar kiértékelési feladatok ellatdsa. Selejtezés
elokészitése, a selejtezési eljarasban vald részvétel, a selejtezés dokumentalasa,
selejtezett eszk6zok kivezetése a nyilvantartasokbdl.

Az Onkormanyzat szamviteli és kdnyvelési feladatain beliil a letéti szdmla, a helyiadd
alszamlak konyvelése, valamint vevdszamlak kidllitdsa az OrganP Koltségvetési
Integralt Gazdélkodasi Rendszerben. Onkormanyzati birsdgok, nem szamlas
kovetelések (koztemetési koltségek megtéritése, kémeényseprési dijak), koézmdi
hozzajaruldsok nyilvantartasanak vezetése, iratok, dokumentumok rendszerezése,
leflizése, szkennelése. A bankkartyds pénztari befizetések konyvelése, alszamlak
kozotti atvezetése.

Az Onkormanyzat, Polgdrmesteri Hivatal, nemzetiségi 6nkormanyzatok és
onkormanyzati tarsuldsok banki utaldsainak elokészitése, rogzitése, szamlaforgalmak
lekérdezése.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvéképesség, blintetlen elGélet,

- kozépiskola/gimnazium, pénziigyi-szamviteli kozépfoku szakképesités

- szamitastechnikai ismeret (Word és Excel felhasznaldi szint(i ismerete),

Elonyt jelent mérlegképes konyvelGi végzettség, felsGoktatasban szerzett
gazdasagtudomanyi szakképzettség.

Illetmény: a kozszolgalati tisztviselok jogallasardl szolé 2011. évi CXCIX. torvény
(Kttv.) alapjan.

A palyazatot Kaposvar Megyei Jogu Varos JegyzGjéhez kell benyuijtani az alabbi
cimre:



7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.

Benyujtasi hatarido: 2025. majus 31.

A beérkezett palyazatok értékelését ElOkészitd Bizottsag végzi, a palyazatokat 5
munkanapon beliil birdlja el. A munkaltatdi jogkor gyakorldja dontésérdl a palyazokat
irdsban a dontést kovetben értesiti. Eredményes elbiralas esetén feltétel a kinevezést
kovetden kozigazgatasi alap- és szakvizsga letétele a Kttv-ben el6irt hataridon beldl.
A kiird fenntartja a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazathoz mellékelni kell:
- szakmai Onéletrajzot, részletesen kitérve a képzettségnek megfeleld

gyakorlatra,

- iskolai végzettséget, illetve az egyéb képzettséget tanusitd okirat(ok)
masolatat,

- érvényes hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt,

- az elonyként megjelolt képesitésrdl, képzettségrdl, gyakorlatrol szold
igazolast,

- az adatkezelésre sz0l6 felhatalmazast, mely az alabbi linken érheto el:
https://kph.kaposvar.hu/index.php?page=onkormadvert&width=1024&F=
2&T=1&prn=0&newsite=1&what=6.



https://kph.kaposvar.hu/index.php?page=onkormadvert&width=1024&F=2&T=1&prn=0&newsite=1&what=6
https://kph.kaposvar.hu/index.php?page=onkormadvert&width=1024&F=2&T=1&prn=0&newsite=1&what=6

