
Jegyzői utasítás
Kaposvár Megyei Jogú Város

Polgármesteri Hivatala

@task projektkoordinációs rendszerének alkalmazásáról
A Hivatalban zajló szervezetfejlesztési projekt („Komplex szervezetfejlesztési projekt megvalósítása Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalánál”, projektazonosító: ÁROP-1.A.2/B-2008-0020) során végrehajtott fejlesztések eredményeként az @Task projektnyilvántartó rendszert vezetik be.

1. Kaposvár Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal kijelölt munkatársai napi munkavégzését a rendszer a következő funkciókkal támogatja: 
1.1. Projekt menedzsment funkcionalitás 
Tevékenységek struktúrálása és lebontása 
Projektcsapat kialakítása 
Gantt-diagram kezelése 
Mérföldkövek kezelése 
Terv és tény adatok összehasonlítása 
Problémák kezelése 
Automatikus értesítések 
Microsoft Project import és export 
1.2.Erőforrás menedzsment funkcionalitás 
Erőforrások kezelése 
Szerepkörök kezelése 
Erőforrások és szerepkörök tevékenységhez rendelése 
Erőforrás kihasználtság megjelenítése 
Erőforrás túlterheltségek simítása 
Allokációs riportok 
Erőforrások időelszámolásának kezelése 
Ráfordítások költségének automatikus kezelése 
1.2. Tevékenység menedzsment funkcionalitás 
Tevékenységek kezelése 
Tevékenységek időzítése 
Tevékenységek lebontása (altevékenységek) 
Tevékenységek egymástól való függésének beállítása (különböző projektek között is) 
Függő tevékenységek közötti késletetés megadása 
Tevékenységek priorizálása 

2.  A rendszer platform, adatbázis és böngésző független megoldás. Alkalmazásával a kijelölt munkatársak nyilvántartják és megtervezik a Hivatal összes „projektjét” (beruházások, pályázatok és projektek), valamint folyamatosan a rendszer segítségével elemezik az egyes projektek státuszát, összehasonlítva pl. az eredetileg tervezett és a tényleges ütemezést, költségeket, humán erőforrás ráfordítást. 
3. Az @Task rendszerhez egyidejűleg 10 konkurens felhasználó férhet hozzá.
	4. Az @Task rendszer 2010. október 25-től a https://vassckft.attask-ondemand.com URL címen érhető el a következő felhasználók számára a megadott felhasználónév és jelszó segítségével.
5.  Az @task rendszer felhasználói adatai: 


	kijelölt munkatárs: 
	szervezeti egység 
	beosztás 

	Frányó Zsolt 
	Oktatási, Kulturális és Sport Igazgatóság 
	középiskolai ügyintéző 

	Szabó Tiborné 
	Gazdasági Igazgatóság 
	gazdasági ügyintéző 

	Balaskó Zsolt Ferenc 
	Titkársági Igazgatóság 
	informatikus 

	Szirják Imréné 
	Műszaki és Pályázati Igazgatóság 
	irodavezető

	Szilágyi Edit 
	Műszaki és Pályázati Igazgatóság 
	beruházási irodavezető 

	Gelencsér Ildikó 
	Vagyongazdálkodási és Marketing Igazgatóság 
	vagyongazdálkodási ügyintéző 


6. A kijelölt munkatársak az általuk kezelt projekteket kötelesek az @task rendszerrel nyilvántartani. 
7. Ezen utasítás 2011. március 10. napjától lép hatályba, ezzel egyidejűleg a 2010. november 1-én kiadott utasítás hatályát veszti. Rendelkezéséit a munkatársak a kötelesek betartani. Betartását a szervezeti egységek vezetői kötelesek ellenőrizni.

Kaposvár, 2011. március 10. 










dr. Kéki Zoltán










címzetes főjegyző
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