L. szima melléklet

Kaposvar Megyei Jogu Viros Polgarmesteri Hivatal Szabalyzata
a nemzetiségi Snkormanyzatok kézérdekii adatai kozzétételének rend jérol

Az informéici6s 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 32. §-a, 33.§ (1) és (3) bekezdése, 37.§ (2) bekezdése,
valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kézzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet alapjan a kozérdekii adatok kizzétételének rendje és az
Infotv. III. fejezetében foglaltaknak megfelelden a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének rendje az alabbiak szerint kertilt meghatarozésra:

L. A kozérdekii adatok kézzétételének rendje:

L1. A jelen szabalyzat célja, hogy Kaposvar Megyei Joglhi Viaros Nemzetiségi
Onkorményzatainak (a tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) vonatkozasaban
meghatarozza a koézérdekli adatok kozzétételének, valamint a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét.

L.2. A kozérdekii adatokat Kaposvar Megyei Jogli Varos Onkorményzaténak honlapjan kell
k6zzétenni.

I.3. A honlapot tgy kell kialakitani és miikddtetni, hogy az a jogszabalyokban meghatarozott
adatok interneten torténé lekérdezésére alkalmas legyen.

I.4. A honlap szerkezetének kialakitésaért, mikodSképességének fenntartaséért, az atadott
adatok honlapon tértén elhelyezéséért a Kaposvar Megyei Jogu Varos Jegyzéje (tovabbiakban
Jegyz0) éltal kijelolt informatikus felelds.

LS. A honlap adattartalmanak folyamatos frissitéséért Kaposvar Megyei Jogu Varos
Polgdrmesteri Hivatalnak (a tovébbiakban: Hivatal) a Jegyz6 4ltal kijelslt - e szabalyzat
mellékletében megnevezett - dolgoz6i és szervezeti egységeinek vezetdi, valamint az
Nemzetiségi Onkorményzat Elnoke feleldsek (tovabbiakban: Kozremiiksds), a megjel6lt
modon és hataridében.

I.6. Amennyiben a honlap adattartalma médositasra szorul, a Kézremikods az 4j adatokat
(modositott adatokat) - annak keletkezésété]l szamitott 3 munkanapon beliill - a kijeldlt
informatikus szdmdra digitalizalt valtozatban adja 4t. Az informatikus az 4j adatokat
(médositott adatokat) a honlapon legkés6bb az 4tadast kévetd harmadik munkanapon
elhelyezi.

L7. A Ko&zremiik6dd a honlapon talalhaté, altala szolgaltatott adatok megfelel6ségét
alairasaval igazolja.

I.8. E szabélyzat mellékletében szerepls adatok megvaltozasa esetén a Kozremiikodét akkor
is értesiteni kell, ha az adatok megvéltoztatdsat a Hivatal mas dolgozdja (szervezeti egysége)
kezdeményezte, feliigyelte.

II. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének rendje:

IL1. A Nemzetiségi Onkorményzat kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be.
Telefonon keresztiil torténd adatigénylés nem lehetséges. A kozérdekli adat megismerésére
irdnyul6 igény benyujtasanak médja:

a)  irasban: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1. postai cimen,

b)  elektronikusan: jegyzo@kaposvar.hu e-mail cimen,




jegyz6nél kell eloterjeszteni. A szoban elSterjesztett kérelmekrsl az 1/2. mellékletben
talalhat6  igénybejelents lapot kell kitslteni. A kitosltott formanyomtatvanyt
haladéktalanul tovabbitani kel] az adatvédelmi tisztvisel$ részére.

A beérkezett kérelmet a Hivata] mindenkori iratkezelési és iktatsi rendje szerint iktatni kell,
majd — a jegyzé tajékoztatisa mellett — haladéktalanul az adatvédelmi tisztviseldhsz kel
tovabbitani, aki a kérelmet megvizsgalja. )

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését k&vetd legrovidebb
id9 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmi, nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés
teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges munkaerd aranytalan mértékii
igénybevételével jarna, akkor a hatdridé 1 alkalommal, 15 nappal meghosszabbithaté. Errsl
azonban az igényl6t az igény beérkezését kovets 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot
kaphat. Ha a kért adatot tartalmazs dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a madsolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlennd kell tenni. Az
adatigényl6nek kozérthetd forméaban és (amennyiben ez a Hivatal aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes) az igényld 4ltal kivant forméban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvénossagra hoztdk, az igény az adatot
tartalmazo nyilvanos forrés megjelolésével is teljesithets.

IL1.2. Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni:

a)  amennyiben az azonos igényld altal 1 éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyulé
adatigényléssel megegyezik (feltéve, ha az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas
nem allt be),

b) amennyiben az igénylé nem adja meg a nevét/elnevezését, valamint (postai vagy
elektronikus) elérhet6ségét, melyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas €s értesités megadhatd.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, valamint annak indokairdl, az igényldt az Infotv.
alapjan 6t megilleté jogorvoslati lehetéségekrsl val tajékoztatassal egyiitt az igény
beérkezését koveté 15 napon beliil {rdsban vagy (ha az igényben az elektronikus levelezési
cimét is k6zolte) elektronikus levélben értesiteni kell.

Az elutasitott kérelmekrdl és azok indokairdl a Hivatal nyilvéantartast vezet és az abban
foglaltakr6l minden éveben januar 31-ég tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hatésagot.

IL3. Hivatal az adatigénylés teljesitéséért (az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértekéig
terjedéen) koltségtéritést allapithat meg, melynek 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megel8zBen tajékoztatni kell. Az erre vonatkozéd dijtételeket a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megaéllapithatd koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet szabalyozza.



Az igénylé ezen tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az
igényt fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétd] az igénylé nyilatkozatanak a Hivatalhoz valo
beérkezéséig terjedd idodtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4l hataridobe nem
* szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal altal megallapitott,
Jegfeljebb 15 napos hatéaridében kételes a Hivatal részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatirozdsa sordn az alabbi koltségelemek vehetdek

figyelembe:

a)  azigényelt adatot tartalmazé adathordozd koltsége,

b) az igényelt adatot tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

Abban az esetben, ha a kéltségekrdl valé tajékoztatast kovetden a megadott hataridon beliil az
adatigényl6 nem nyilatkozik, akkor a Hivatal az igény teljesitésére nem koteles.

I1.4. Az igényld az adatigénylés elutasitasa, a teljesitesre nyitva 4llé vagy a meghosszabbitott
hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A per a jarasbirosag
hataskorébe tartozik és arra a torvényszék székhelyén 1évo jarasbirésag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes székhelye alapitja meg.

Jelen szabalyzat a Megallapodés hatalybalépésének napjan lép hatalyba.
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