KAPOSVAR MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK SZABALYZATA

Jelen Szabalyzat Kaposvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban:
Hivatal) a kozérdekl adatok kozzétételére, valamint a kozérdekli adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésére vonatkozik, mely 2018. november 12. napjatél hatélyos.

Jelen Szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésér6l szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete
(a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet), illetve az informacios onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek figyelembevételével késziilt.

A Szabalyzatban 1évé specialis fogalmakhoz tartozo értelmezo rendelkezésekrdl az altalanos
adatvédelmi rendelet 4. cikke és az Infotv. 3. §-a rendelkezik.

1. KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE
1.1. A kozvélemény tajékoztatasa

A Hivatal (mint jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellaté szerv) a feladatkorébe tartozo
tigyekben koteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kozvélemény megfeleld tdjékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve egyéb
maodon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

1.2. Tajékoztatasi kitelezettség

Az Infotv. 1. melléklete pontosan meghatirozza a kozzéteend6 adatok korét, frissitésik
gyakorisagat, illetve ezen adatok meg6rzésének idejét. A kotelezden kozzéteendd adatokat a
www.kaposvar.hu oldalon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositdas nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és kimasolhaté modon, illetve dijmentesen kell
hozzaférhetové tenni. A honlap megnyitasakor jol lathatéan kell megjelennie a , Kozérdekii
adatok™ elnevezésii hivatkozasnak.

A Hivatal gondoskodik a honlapnak az adatok kozzétételére alkalmas kialakitasarol, a
folyamatos tizemeltetésrol, az esetleges lizemzavar elharitasardl, illetve a kozzétett adatok
frissitésérol.

A kozérdekt vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha:
a)  az mindsitett adat
b) amegismerés¢hez valo jogot (az adatfajtak meghatarozasaval) torvény
a. honvédelmi érdekbdl,
b. nemzetbiztonsagi érdekbdl,
c. bilincselekmények megeldzése vagy tildozése érdekében,
d. kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,
e. kozponti pénziigyi devizapolitikai érdekbol
f. kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapesolatra tekintettel,
g. birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
h. szellemi tulajdonhoz fiiz6dé jogra tekintettel korlatozza,
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¢) az adat a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.) alapjan tzleti
titoknak mindsiil.

2, KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENY

A Hivatal kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt

szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt nydjthat be. Telefonon keresztiil térténd

adatigénylés nem lehetséges. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény benyujtasanak

modja:

a)  irasban: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1. postai cimen

b) elektronikusan: jegyzo@kaposvar.hu e-mail cimen és a +36 82/501-500 faxszamon

¢)  szoban, irasban: Ugyfélfogadasi idében a Hivatal azon szervezeti egységében, ahol az
adat rendelkezésre 4ll. Amennyiben ez nem egyértelmi, akkor a szobeli kérelmet a
jegyzonél kell clbterjeszteni. A széban elGterjesztett kérelmekrél az 1. mellékletben
talalhatd igénybejelentd lapot kell kitolteni. A kitoltétt formanyomtatvanyt
haladéktalanul tovabbitani kell az adatvédelmi tisztviseld részére.

A beérkezett kérelmet a Hivatal mindenkori iratkezelési és iktatasi rendje szerint iktatni kell,
majd — a jegyz6 tajékoztatasa mellett — haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselohoz kell
tovabbitani, aki a kérelmet megvizsgalja.

Ha az adatigénylés nem egyértelmt, akkor a Hivatal irasban felhivja az igényl6t az igény
pontositasara. A pontositis megtorténtéig az adatszolgaltatasi hataridé felfiiggesztésre keriil.
Amennyiben a Hivatal pontositasi kérelmére az igényld 30 napon beliil nem ad vélaszt, akkor
az adatigénylést a Hivatal értelmezése szerint kell teljesiteni.

3. ADATIGENYLES TELJESITESE

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek az igény beérkezését kovetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés
teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerd aranytalan mértékd
igénybevételével jarna, akkor a hataridé 1 alkalommal, 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l
azonban az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot kaphat.
Ha a kért adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylének kozérthetd forméaban és (amennyiben ez a Hivatal ardnytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes) az igényl6 altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztdk, az igény az adatot
tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd.

3.1. Dintés megalapozasat szolgalo adat nyilvanossaga

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott 10 évig nem
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nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével - a Jegyzd engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére vonatkozo igény elutasithatd, ha a

Hivatal

e torvényes miikodési rendjét,

e feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsd befolyastdl mentes ellatasat,

e kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspont dontés elokészitése soran torténd szabad
kifejtését, valamint

e agazdasagi érdekeit veszélyezteti.

4.  ADATIGENYLES MEGTAGADASA
Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni:

a) amennyiben az azonos igényld altal 1 éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik (feltéve, ha az azonos adatkérbe tartozo adatokban valtozas
nem allt be),

b) amennyiben az igényld nem adja meg a nevét/elnevezését, valamint (postai vagy
elektronikus) elérhetdségét, melyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor errél az igénylot az adatkezeld szerv egyideji
megjelolésével tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, valamint annak indokair6l, az igényl6t az Infotv.
alapjan 6t megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban vagy (ha az igényben az elektronikus levelezési cimét is kozodlte)
elektronikus levélben értesiteni kell.

Az elutasitott kérelmekroél és azok indokairdl a Hivatal nyilvantartast vezet és az abban
foglaltakrol minden éveben januar 31-ég tajékoztatja a NAIH-t.

5. KOLTSEGTERITES

Hivatal az adatigénylés teljesitéséért (az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden) koltségtéritést allapithat meg, melynek 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megelézéen tajékoztatni kell. Az erre vonatkozd dijtételeket a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
szabalyozza.

Az igényl6 ezen tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igényt fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igénylé nyilatkozatanak a Hivatalhoz vald
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal altal megallapitott,
legfeljebb 15 napos hataridében kételes a Hivatal részére megfizetni.

A koltségtérités mértékének meghatrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdek

figyelembe:
a)  azigényelt adatot tartalmazé adathordozo koltsége,
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b) az igényelt adatot tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége,

¢) ha az igénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Abban az esetben, ha a koltségekrdl valo tajékoztatast kovetden a megadott hatéridén belil az
adatigényld nem nyilatkozik, akkor a Hivatal az igény teljesitésére nem koteles. Az adatigénylo
hataridén tali, az adatigénylés fenntartasara vonatkozo nyilatkozatat uj adatigénylésnek kell
tekinteni.

6. JOGORVOSLAT

Az igényld az adatigénylés elutasitasa, a teljesitésre nyitva allo vagy a meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgélata érdekében birésaghoz fordulhat. A per a jarasbirosag
hataskorébe tartozik és arra a torvényszék székhelyén 1évé jarasbirosag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes (azaz a Hivatal) székhelye alapitja meg.

7. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szabalyzat 2018. november 12. napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2018. mdjus 25. napjan hatélyba
lépett Kaposvar Megyei Jogt Véros Polgarmesteri Hivatala kézérdekt adatok kozzétételének
szabalyzata.

Kelt: Kaposvar, 2018. november 12. |

F"
a'».

dr. Csihugazgl_)o:

jegyzé
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L szamu melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (o-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek
0 csak masolat formajaban igénylem és a masolat

O papir alapu legyen

o szamitogépes adathordozon legyen

o elektronikus levél legyen

A masolatot (papir alapu és szamitogépes adathordozo esetén)
o személyesen kivanom atvenni
O postai uton kérem.

0 A masolat készitésért a koltségtérités megfizetését vallalom.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatigénylés idOPONta: ... ..o..iiiiiiiiieiieiie

b) Adatk6zlés IdOPONEA: .....oveiiiiiiiie i
c) Felmeriilt KGISEZ GSSZ@EE: ... vuvviriitiiii it
d) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ...........oovviiiiiii

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatas
teljesitésre nem keriil.

AdAEEHTIO MEVE: covnsce conne smvnmanssasmmnis sosaenmn ssprsmsssmsss sonnseshil S EHRF RIS SRS TRSTIo
L eV ez Sl G I .« oeentet e eeseeeneennnsssnssasanssnnsanssassesssasasansosssnsssassssinsssssasessnness

O T s 10 < T e VPSR O,
Telefonszama: .....ovoeeeeiiiiiiiiieeeeiannns S O -
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