b TOHZSPE'L Diyy

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

KAPOSVAR MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA ES
KAPOSVAR MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZAT
MUNKAVALLALOI SZAMARA

Jelen Adatkezelési Tajékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztaté) Kaposvar Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata 1. szdm( mellékletét képezi.

Jelen tajékoztatdé 2023. november 1. napjatél hatalyos, egyidejiileg hatalyat veszti a 2021,
oktober 1. napjan hatalyba Iépett adatkezelési tajékoztato.

Kaposvar Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal), mint
Adatkezeld és Munkaltato, a kinevezés, a munka- vagy megbizasi szerzodés megkdotésével
egyidejileg a jelen Tajékoztatd atadasaval tajékoztatja a kozszolgalati tisztviseloket
(koztisztviseloket, tigykezeloket) és a munkavallalokat (a tovabbiakban egyiitt: Munkavallalok)
személyes adataik kezelésérol és a személyhez fliz6do jogaikrol.

A Hivatal, mint Adatkezel0 jelen Tajékoztato atadasaval tajékoztatja Kaposvar Megyei Jogi
Varos Onkorményzat Munkaltaté Munkavéllaléit a munka-, vagy megbizasi szerzddés
megkotesével egyidejlileg személyes adataik kezelésérol és személyhez fliz6d6 jogaikrol.

Jelen Tajekoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol szold az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete
(a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet), illetve az informacios dnrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek figyelembevételével késziilt.

A Tajékoztatéban 1évé specidlis fogalmakhoz tartozo értelmezé rendelkezésekrol az altalanos
adatvédelmi rendelet 4. cikke és az Infotv. 3. §-a rendelkezik.

1. ADATKEZELO MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezel6 megnevezése: Kaposvar Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala
- Székhelye: 7400 Kaposvar, Kossuth tér 1.
- Telefonszama: +36 82 501 501
- Weboldal: kph.kaposvar.hu
Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6je: dr. Kocsis Georgina
- Telefonszama: 82/501-501, 501-541
- E-mail cime: torvenyesseg(@kaposvar.hu

2. KOZSZOLGALATI JOGVISZONY, MUNKA- ES MEGBIZASI JOGVISZONY
LETESITESE, TELJESITESE VAGY MEGSZUNTETESE

2.1. Adatkezelés célja
A Hivatal a Munkavéllalok adatait a kdzszolgéalati, a munka- és megbizasi jogviszony (a

tovabbiakban egyiitt: Jogviszony) létesitése, fenntartasa, médositiasa és az adott munkakor
betdltésével, illetve megsziintetésével kapcsolatban, valamint munkaltatoi, addzasi,
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tarsadalombiztositasi és egyéb jogszabaly alapjan kotelez6 adatszolgaltatasi feladatok ellatasa
érdekében kezeli.

2.2. Kezelt adatok kore

A Munkavallalok adatai koziil kizardlag azon személyes adatok kezelhetoek, valamint olyan
munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgélatok végezhetok. amelyek a Jogviszony létesitéséhez,
fenntartdsadhoz ¢€s megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatdsok biztositasdhoz
elengedhetetlentil sziikségesek és a Munkavallalok személyhez fliz6d6 jogait nem sértik.

2.3. Adatkezelés jogalapja

A megjeldlt személyes adatok kezelése, illetve tarolasa az adatkezelési célok, azaz a
jogszabalyban foglalt munkaéltatéi  kotelezettségek  teljesitéséhez  elengedhetetleniil
sziikségesek, ¢s a Munkavallalok érdekeinek érvényesiilését szolgaljak.

2.4, Adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei

Az adatok megaddsa a munkaszerzédés megkotéséhez, illetve teljesitéséhez jogszabaly alapjan,
a kifizetéshez pedig szerzddés alapjan sziikséges. A kért adatok megtagadasa a Jogviszony
megkotésének elmaradasat eredményezi.

2.5. Kezelt adatok megérzésének ideje

A személyes adatok megorzésének idétartama a Jogviszony megsziinése vagy sziikség szerint,
a jog-, illetve igényérvényesités alapjaul szolgald személyes adatok esetén a Jogviszony
megszuneset kdvetod naptol szamitott 3 €v, kivétel azon adatok esetén, amelyekre a vonatkozo
hatélyos jogszabaly ennél hosszabb megérzési idot hataroz meg (pl.: szamviteli bizonylatokat
[pl. bérjegyzék, Gsszesitok] legalabb 8 évig kell olvashato formaban kell megérizni, az ado
megallapitasdhoz sziikséges iratokat a bevallads éve plusz 5 évig kell a jogszabalyoknak
megfeleléen megorizni, a munkaliigyi iratokat korlatlan ideig kell megérizni).

2.6. Adattovabbitas

Az Adatkezel6 a foglalkoztatdsra vonatkozd személyes adatokat kizardlag jogszabaly altal
meghatarozott esetben. illetve az érintett Munkavallalé hozzajarulasaval tovabbithatja.

A foglalkoztatasra vonatkozo statisztikai adat személyazonositasra nem alkalmas modon, az
érintett hozzajarulasa nélkiil is tovabbithato.

Az Adatkezel6 a Munkavallalo személyi adatainak jogszabalyban meghatarozott korét
tovabbithatja:
- a szamfejtéssel sszefiiggod feladatok ellatisa érdekében a Magyar Allamkinestar
részeére
- az adozassal és tarsadalombiztositassal Osszefliggd feladatok ellatdsa érdekében a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal részére
- az egészségpénztari és nyugdijpénztari befizetésekkel kapcesolatos adatokat az 1993.
¢vi XCVL tv. 12.§ alapjan
- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 felé az 1997. évi LXXXIII. tv. alapjan
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- a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem felé a kbzigazgatasi és az ligykezel6i alapvizsga. a
kozigazgatasi szakvizsga, a kozszolgalati tovabbképzések, a Probono rendszer altal
kinalt egyes képzések, valamint bels6 képzések keretében a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény és a 174/2011. (VIIL.31.) Korm.
rendelet alapjan.

3.  VAGYONBIZTONSAGI CELU ADATKEZELES
3.1. Belépteto rendszer lizemeltetése

3.1.1. Adatkezelés célja

Az Adatkezeld a teriiletére torténd be- €s kilépési pontoknal személyi magneskartyas
beléptetérendszer miikodtet, melynek segitségével kovethetdé a Hivatalban dolgozo
Munkavallalok be- és kilépésének ideje. '

3.1.2.  Kezelt adatok kire
- beléptetd kartya azonositd szama,
- belépések ¢és tdvozasok iddpontja

3.1.3. Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
az Adatkezeld (mint munkaltatd) jogos érdekeinek érvényesitése. A Munkavallalok ellenorzése
a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi . torvény (Mt.)11. §-a szerint torténik.

3.1.4. Kezelt adatok megorzésének ideje

A megorzés ideje: a személy- €s vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi tevékenység
szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIIL. torvény (Szvtv.) 32. § (3) bekezdése szerint a belépésre
vald jogosultsag megsziinéséig, de legkésdbb az adat keletkezésétol szamitott 6 hdnapig.

3.1.5. Adatok megismerésére jogosult személyek kore
- polgarmester,

- Hivatal jegyzdje,

- gazdasagi igazgatok,

- irodavezetok,

- portaszolgalat munkatarsai

3.2. Kameras megfigyelés a garazs teriiletén

3.2.1. Adatkezelés célja

Az Adatkezeld elektronikus megtigyeldrendszert, kamerarendszert alkalmaz a teremgarazsban.
A kiépitett kamerarendszer kizdrolag az emberi €let, a testi épség, a személyi szabadsag,
valamint a vagyon védelmét, illetve a jogsértd cselekmények megel6zését és bizonyitasat
szolgalja.

3.2.2.  Kezelt adatok kire
- a telepitett és lizemeltetett biztonsagi kamerdk altal rogzitett képfelvételek.

3.2.3. Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 69. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
az Adatkezeld (mint munkaltato) jogos érdekeinek érvényesitése.
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3.2.4. Kezelt adatok megdrzésének ideje

A megérzés ideje az Szvtv. 31. §-a szerint felhasznalas hianyaban legfeljebb a rogzitéstol
szamitott 3 munkanap. (Felhasznalasnak az mindsiil, ha a képfelvételt birosagi vagy mas
hatosagi eljarasban bizonyitékként felhasznaljak.)

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, a képfelvétel rogzitésétol
szamitott 3 munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az
adatot annak kezeléje ne semmisitse meg, illetve ne torélje.

Birdsag, lgyészség. nyomozd hatosag, eldkészitd eljarast folytatd szerv vagy mads hatdsag
megkeresésére vagy adatkérésre a rogzitett képfelvételt a birdsagnak vagy hatésagnak
haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre vagy adatkérésre attol szamitott
30 napon beliil. hogy a megsemmisités mellozését kérték nem keriil sor, akkor a rogzitett
képfelvételt meg kell semmisiteni, illetve tordlni kell.

3.2.5. Adatok megismerésére jogosult személyek kore
- polgérmester,

- Hivatal jegyzoje.

- kozteriilet-felligyelet,

- portaszolgéalat munkatarsai

3.3. Informatikai rendszer naplozisa

3.3.1. Adatkezelés célja:

Az Adatkezeld informatikai infrastruktirajaban tarolt adatok. informacidok az Adatkezeld
tulajdonat, tzleti titkat, illetve az tigyfeleinek tizleti és/vagy személyes adatat képezik. Ezek
megorzeéséhez, biztonsaganak megvalositasahoz sziikséges az adatkezelés.

3.3.2.  Kezelt adatok kire

- naplofajlok adatai,

- be- és kilépés idopontja.
s felhasznaldi azonosito

3.3.3. Adatkezelés jogalapja:

Adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet 69. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan
az Adatkezeld (mint munkaltatd) jogos érdekeinek érvényesitése. A Munkavallalok ellendrzése
az Mt. 11. §-a szerint torténik.

3.3.4.  Kezelt adatok megorzésének ideje
Cél megvalosulasaig.

3.3.5. Adatok megismerésére jogosult személyek kire
- polgarmester,

- Hivatal jegyzdje,

= informatikai biztonsagi felelos,

- rendszergazda

4. ADATBIZTONSAG

Adatkezelé minden sziikséges biztonsagi lépést. szervezeési és technikai intézkedést megtesz
annak érdekében, hogy biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét. Az Adatkezeld
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megfeleld technikai és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt
személyes adatokat védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzatérés ellen vagy azok jogosulatlan
megvaltoztatasa ellen. (Pl. gondoskodik a személyes adatok biztonsagos tdrolasarol, a
hozzaférési jogokat szabélyozza, a sziikséges mértékii hozzaférésre korlatozza.).

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK

Téajékoztatom, hogy a személyes adatok kezelésével kapesolatban panaszaval az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseldjéhez fordulhat. Az érintett jogait e-mailben vagy postai uton kiildott
kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiil jogérvényesitésre nincsen lehetdség.

A Munkavillalot megilleti a Kaposvar Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Adatvédelmi
¢s Adatkezelési Szabalyzataban részletesen kifejtett tajékoztatashoz, hozzaféréshez valo jog. a
helyesbitéshez, kiegészitéshez valo jog, a torléshez valé jog. az adatkezelés korlatozasahoz
(zarolashoz) val6 jog, az adathordozhatdsaghoz vald jog, valamint a tiltakozas a személyes
adatok kezelése ellen.

Bejelentéssel ¢élhet a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatosaganal
(www.naih.hu). Ha az érintett a személyes adatai kezelésének jogellenességét tapasztalja. akkor
polgari pert kezdeményezhet. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az
érintett valasztdsa szerint- az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék
elott is megindithato (a torvényszékek felsoroldsat és elérhetdségét az alabbi linken keresztiil
tekintheti meg: www.birosag.hu/torvenyszekek ).

Alulirott kozszolgalati tisztvisel6, munkavallalé aldirasommal igazolom, hogy jelen
Tajékoztatot alairasa eldtt elolvastam. annak rendelkezéseit megértettem és tudomasul vettem,
annak egy példanyat atvettem.
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