Kaposvdr Megyei Jogii Viros Onkormdnyzatinak
5/1997. /1. 21./
onkormadnyzati rendelete
a Polgdrmesteri Hivatal iigyrendjérdl’

Kaposvdar Megyei Jogu Vdros Kozgyiilése a helyi onkormdnyzatokrol szolo 1990. évi LXV.
torvény 16. § /1/ bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn az aldabbi rendeletet alkotja:

L. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1§
/1/ Kaposvdr Megyei Jogii Viros Kozgyiilése (a tovdbbiakban: Kozgyilés), dltal létrehozott

egységes hivatal hivatalos megnevezése és cime: Kaposvdar Megyei Jogii Vdros Polgdrmesteri
Hivatala /a tovdbbiakban: Hivatal/ 7400. Kaposvar, Kossuth tér 1.

/2/ A Hivatal jogdlldsa és gazddlkoddsi jogkore: jogi személyiséggel és teljes jogkorrel
rendelkezo ondlloan gazddlkodo koltségvetési szerv.

/3/ A Hivatal koltségvetési elszamoldsi szamlaszama: 11743002-15398006.

/4/ A Hivatal szamlavezetdje: Orszdgos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Rt. Dél-
Dundntiili Régioja.

/5/ A Hivatal alapitéja és feliigyeleti szerve: Kaposvdr Megyei Jogii Vdros Kozgytilése.
/6/ A Hivatal torzsszama: 398006.

/7/ A Hivatal szakdgazati szdamjele és besoroldsa: 75115 Helyi onkormdnyzati igazgatdsi
tevékenység.
2. §

/1/ A Hivatal segiti Kaposvdr Megyei Jogu Vdros Kozgyiilése bizottsdagai, telepiilésrészi és
kisebbségi onkormdnyzatai (a tovdbbiakban: Bizottsdg), valamint a polgdrmester és az
alpolgdrmester munkdjdit.

/2/ A Hivatal feladata a testiileti és polgdrmesteri dontések szakmai elokészitése, a dontések
végrehajtdasdnak szervezése és ellenorzése, valamint a jegyzo és a Polgdrmesteri Hivatal
iigyintézoje hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi iigyek intézése.

/3/ A Hivatal illetékessége Kaposvdar Megyei Jogu Vdros kozigazgatdsi teriiletére terjed ki.
Kivételesen jogszabdly dllamigazgatdsi hatdskorben ettol eltéro illetékességet dllapit meg.

! Hatalyon kiviil helyezte a 75/2005. (XII. 20.) énkormanyzati rendelet 4.§ (2) bekezdése.
Hatalytalan 2006. janudar 1-t6l.

! Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ énkormanyzati rendelet 1. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t5])

? Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormédnyzati rendelet 2. §-a (hatlyos 1999. IX. 21-t61)
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11. fejezet
A HIVATAL FELADATAI
3§

A Hivatal a jogszabdlyokban a Kozgyiilés, a polgdrmester, a jegyzo és a Polgdrmesteri
Hivatal iigyintézije részére meghatdrozott feladatok és hatdskorok elldtdsaban az e
rendeletben meghatdrozottak szerint jar el.

4.§

/1/ A Hivatal a Kozgytilés tevékenységével kapcsolatban:

a/ szakmailag elokésziti az onkormdnyzati rendelet tervezetet, a testiileti eloterjesztést, a
hatdrozati javaslatot, vizsgdlja a torvényességet;

b/ nyilvdntartja a Kozgyiilés dontéseit;

¢/ szervezi és ellendrzi a Kozgyiilés dontéseinek végrehajtdsdt;’

d/ elldtja a Kozgyiilés munkdjdval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, iigyviteli, adminisztrdcios
feladatokat.

%

/2/ A Hivatal a Kozgytilés bizottsdga miikodésével kapcsolatban:

a/ biztositia a feladat jellegének megfeleloen a bizottsag mitkodéséhez sziikséges iigyviteli
feltételeket;

b/ szakmailag elokésziti a bizottsdgi eloterjesztést, jelentést, beszamolot, egyéb anyagokat;

¢/ tdjékoztatdst nyujt a bizottsdgi kezdeményezés megvalositdsi lehetoségérol, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsdaghoz érkezo kérelmet, javaslatot;

d/ gondoskodik a bizottsdgi dontés végrehajtdasdrol.

/3/ A Hivatal a képviselo munkdjdinak segitése érdekében:

a/ elosegiti a képviselo jogainak gyakorldsdt;

b/ koteles a képviselot a teljes hivatali munkaidoben fogadni és részére a sziikséges
felvildgositdast megadni, illetve intézkedni;

¢/ kozremiikodik a képviselo tdjékoztatdsanak megszervezésében.

/4/ A Hivatal a polgdrmester, alpolgdrmester munkdjdaval kapcsolatban:
a/ dontést készit elo, szervezi a végrehajtdst;
b/ segiti a Kozgytilési munkdval kapcsolatos tisztségviseloi tevékenységet.

5.8

/1/ A Hivatal Kaposvir Megyei Jogii Vdros  Onkormdnyzata (a tovabbiakban:
Onkormdnyzat) intézményeivel kapcsolatos irdnyitdsi, ellenorzési feladatok elldtasaban részt
vesz, szakmai segito tevékenységet folytat.

! Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ énkormanyzati rendelet 3. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t5])
? Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormédnyzati rendelet 4. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t61)
3 Hatalyon kiviil helyezte a 17/1999. /IX. 20./ 6nkorményzati rendelet 32. § /2/ bekezdése (1999. IX. 21-t5])
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/2/ A Hivatal a pénziigyi, gazddlkoddsi, vagyonkezelési, intézményi gazddlkodds ellendrzési
feladatok korében elldtja:

a/ az intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazddlkodds irdnyitdsdt;

b/ a beruhdzds, feljitds elokészitését, lebonyolitdsdt;

¢/ a belso gazddlkodds szervezését, belsé létszam- és bérgazddlkoddst, intézményi
pénzellatdst;

d/ a koltségvetési intézmények ellendrzését, intézmények szamviteli munkdjdnak irdnyitdsdt;

e/ a szamitdstechnikai, informatikai rendszer kezelését;

17 a teriileti tervezést, vdllalkozdsszervezést;

g/ az Onkormdnyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyondval
kapcsolatos kozgazdasdgi, pénziigyi, jogi feladatokat.

/3/ A Hivatal az onkormdnyzat képviseletére delegdltak munkdjdt segiti, tdjékoztatdsukat
igény szerint megszervezi, technikai, adminisztrdcios feladatokat végez.

/4/ A Hivatal kozremiikodik az igazgatds szakmai  kérdéseinek korszeriisitésében, mds
dllamigazgatdsi, onkormdnyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartdsban.

/5/ A Hivatal mitkodés-technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort ldt el, végzi az iktatdst,
irattdrozdst.

5/A. ¢

/1/ A Hivatalban a kozigazgatadsi hatésdgi eljdrds sordn — a jogszabdlyok dltal meghatdrozott
korben és modon — egyes iigyfajtdk elektronikus iiton is gyakorolhatoak.

/2/ A Hivatalban elektronikus iton gyakorolhaté és nem gyakorolhato onkormdnyzati
hatosdgi iigyfajtdk felsoroldsdt e rendelet 6. szamii melléklete tartalmazza. A felsoroldsban
nem szereplo tigyfajtdk elektronikus iiton nem gyakorolhatok.

/3/ A Hivatalban a (2) bekezdésben meghatdrozott korben elektronikus titon intézheto eljdrdsi
cselekmények:

a/ kérelem, fellebbezési kérelem, tijrafelvételi kérelem, méltanyossdagi kérelem;

b/ hidnypotldsi felhivds, hianypotlo adatszolgaltatds;

¢/ az idézés;

d/ igazoldsi kérelem eloterjesztése;

e/ az iigyfél nyilatkozata, bejelentése, beadvanya;

7 a bizonyitékok iigyfél elé tdrdsdnak hatdrnapjdt tartalmazo felhivds;

g/ az ligyfél tdjékoztatdsdra, értesitésére és felhivdasdra vonatkozo egyéb hatésagi kozléseknek
az tigyfél tudomdsdra hozdsa;

h/ a dontés kozlése.

/4/ A Hivatalban a (2) bekezdésben meghatdrozott korben elektronikus iiton nem intézheto
eljdardsi cselekmények:

a/ a jogszabdlyban eloirt mellékletek benytijtdsa;
b/ jogsegély irdnti kérelem és annak teljesitése;

! Beiktatta a 44/2005. (IX.23.) 5nkorményzati rendelet 1. §-a, hatalyos 2005. november 1-t6l.
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¢/ az eljdras irataiba valo betekintés;

d/ a feliigyeleti szerv eljdrdshoz sziikséges iratok felterjesztésére szolo felhivds;
e/ amelyet jogszabdly kizdr;

f/ amely a /3/ bekezdésben nem szerepel.

/5/ A Hivatal az onkormdnyzat honlapjdn az elektronikus iigyintézést segito iigyintézési
irdnytiit tesz kozzé.

11l fejezet
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER

6. §

/1/ A polgdrmester feladatdt és hatdskorét a jogszabdlyok, valamint a Kozgyiilés hatdrozza
meg.

/2/ A polgdrmester fobb feladatai a Hivatal miikodésével kapcsolatban:

a/ a jegyzo utjdn irdnyitia a Hivatalt, irdnyitdsi jogkorében hetente megbeszélést tart az
alpolgdrmester, a jegyzo, az aljegyzo, az igazgatok, valamint az dllando meghivott
koztisztviselok részvételével;

b/ meghatdrozza a Hivatal feladatait az onkormdnyzat munkdjdinak a szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasdaban,

¢/ dont a jogszabdly dltal hatdskorébe utalt dllamigazgatdsi iigyekben, hatésdgi jogkorokben,
egyes hatdskoreinek gyakorldsdt dtruhdzhatja;

d/ a jegyzo kezdeményezésére javaslatot tesz a képviselotestiilet hivataldanak belsé szervezeti
tagozoddsdra, a hivatal munkarendjére, az iigyfélfogadds rendjére;

e/ sajdt feladat- és hatdskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds, az
utalvdnyozds és az ellenjegyzés rendjét;

J/ meghatdrozza azok korét, akiknek a Jegyzo dltali kinevezéséhez, vezetoi megbizdsdhoz,
felmentéséhez, vezetoi megbizdsdnak visszavondsdhoz, jutalmazdsdhoz az  egyetértése
sziikséges;

g/ az 1991. évi XX. torvény rendelkezése alapjin a polgdrmester a helyi onkormdnyzat
nevében kotelezettséget vdllalhat erre mds személyt is felhatalmazhat;

h/ a Kozgyiilés dontéseivel osszhangban irdnyitja az onkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos
gazddlkoddst, népjoléti, oktatdsi, kulturdlis, sport, sajto, nemzetkozi és személyzeti munkat.
i/ osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a Kozgyiilés és a bizottsdgok munkdjdaval
osszefiiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti, valamint
ellenorzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtdsdt;

J/ irdnyitjia a munkaterv tervezetének elkészitését, intézkedik dllamtitkot vagy szolgdlati titkot
sérto cselekmény elkovetése esetén, tovdabbd a titoksértés megelozése és megsziintetése irdnt.

7.8

/1/ Az alpolgdrmester a polgdrmester dltal meghatdrozott feladatokat ldtja el.

72/t

! Médositotta a 17/1999. /IX.21./ 6nkormanyzati rendelet 5. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t51)

' Hatalyon kiviil helyezte a 17/1999. (IX. 20. 6nkormdnyzati rendelet 32. § /2/ bekezdése (1999. IX. 21-t51)
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IV. Fejezet

JEGYZO, ALIEGYZO

8§

/1/ A jegyzo a Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelos a hivatal mitkodéséért. Tevékenysége
sordn felelos a kozérdeknek és a jogszabdlyoknak megfelelo, szakszeri, pdrtatlan és
igazsdgos, a szinvonalas tigyintézés szabdlyainak megfelelo elldtdsdért.

/2/ A jegyzo feladatai a jogszabdlyokban  meghatdrozottakon tillmenden kiilonosen a
kovetkezok:

a/ a testiiletek miikodésével kapcsolatban:

1. osszehangolja az elokészito munkdt, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabdlyok,
onkormdnyzati rendeletek, hatdrozatok rendelkezéseinek betartdsdrol;

2. figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontési tervezetek elozetes bizottsdgi megtdrgyaldsdt;
3. figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbol, ha a dontéseknél
Jjogszabadlysértést észlel, koteles azt jelezni;

4. gondoskodik a jegyzokonyvek pontos vezetésérol, a dontések eljuttatdsdrol az érintettek
részére.

b/ A Hivatal mitkodésével kapcsolatban:

1. a Hivatal belso szervezeti egységei itjan a jogszabdly dltal hatdskorébe utalt hatosdgi
jogkoroket a VII. fejezetben meghatdrozottak szerint elldtja, egyéb, a fejezetben nem
szabdlyozott hatosdgi jogkoroket az igazgatosdagok kozott felosztja;

2. a Hivatal belso szervezeti tagozoddsdra, munkarendjére és az iigyfélfogaddsi rendjére
Jjavaslatot készit a polgdrmesternek,

3. a hatdskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds, az ellenjegyzés és az
utalvdnyozds rendjét;

4. gyakorolja a munkdltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseloi és munkavdllal6i® tekintetében;
5. irdnyitja a személyzeti munkdval kapcsolatos feladatokat;

6. irdnyitja a dolgozok tovdbbképzését;

7. vezeti, 0sszehangolja és ellenorzi a Hivatal belso szervezeti egységeiben folyo munkdt;

8. elkésziti a Hivatal tevékenységérol szolo beszamolot, amelyet a polgdrmester terjeszt a
Kozgyiilés elé;

9. irdnyitja a Hivatal gazddlkoddsi tevékenységet.

9. §"

Az aljegyzo elldtja a jegyzo dltal meghatdrozott feladatokat. A jegyzo tartos, ot munkanapot
meghalado tdavolléte esetén gyakorolja a kiadmdnyozdsi jogokat.

V. fejezet

2. Kiegészitette a 44/2001. /X. 27./ dnkormanyzati rendelet 1. §-a (hatdlyos 2001. oktéber 28-t6l)
! Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ énkormanyzati rendelet 6. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t5])
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A HIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE
10. §

10. § /1" A Hivatal belsé szervezeti egységeinek elnevezése:
a) Gazdasdgi Igazgatosdg

b) Kozigazgatdsi Igazgatosag

c) Miiszaki Igazgatosdg

d) Népjoléti Igazgatosdg

e) Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Igazgatosdg

f) Pdlydzati Igazgatosdag

g) Titkdrsagi Igazgatosdg

h) Vagyongazddlkoddsi Igazgatosdag

/2/ A Kozigazgatdsi Igazgatosdg élén az Aljegyzo, mds belso szervezeti egység (igazgatosdg)
élén az Igazgato dll.?

VI. fejezet
AZ IGAZGATOK
11.§

/1/ A Hivatal belso szervezeti egysége élén dllo Aljegyzo, Igazgato (a tovabbiakban:
igazgato) az igazgatosdghoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai elldtdsdrol
gondoskodik.

/2/ Az igazgato felelos az igazgatosdgon (a tovdbbiakban: igazgatosag) beliili hatékony és
célszerii munkamegosztdasért, a feladatok gyors, szakszeri és torvényes elldtdsdért, az
eredményes munkdért.

/3/ Az igazgato fobb, dltaldnos feladatai:

a/ meghatdrozza és ellendrzi az igazgatosdg dolgozoinak munkdjdt, elkésziti a munkakori
leirdsokat, valamint azokat aktualizdlja;

b/ gondoskodik a Kozgyilés bizottsagai munkdjdanak szakmai segitésérol, elokésziti a
bizottsdgok dltal eloterjesztett rendelet tervezeteket és egyéb anyagokat, felelos azok szakmai
és jogi megalapozottsdagdért;

¢/ gondoskodik mindazon szakfeladatok elldtdsdrol, amelyekre a Kozgyiilés bizottsdgai, a
polgdrmester, alpolgdrmester és a jegyzo utasitjdak;

d/ beszdmol a polgdrmesternek, alpolgdarmesternek, a jegyzonek az igazgatosdag munkdjdrol;
e/ részt vesz a vezetoi értekezleten, ahol tdjékoztatdst ad az aktudlis tigyekrol;

7/ sziikség szerint, legalabb negyedévente munkaértekezletet tart az igazgatosdg dolgozoi
részére;

g/ gondoskodik a szakszerii iigyintézés és szabdlyszerti iigyiratkezelés megvalositdsdrol;

h/ az igazgatosdgra érkezo iigyiratokat szigndlja,

i/ elldtja a kiadmdnyozdsi rendben szabdlyozott jogkoroket;

J/ rendszeresen ellendrzi az eléadoi munkakonyveket,

! Médositotta a 67/2004. /X1. 25./ énkormanyzati rendelet 1. §-a (hatalyos 2005. januar 1-t61)
? Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormdnyzati rendelet 7. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t61)
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k/ gondoskodik a szabadsdgolasi terv elkészitésérol és az igazgatosdg dolgozoinak szabadsdg-
nyilvdantartdsdrol;

l/ javaslatot tesz a jegyzonek az igazgatosdg dolgozoit érinté munkdltatoi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitdsdra;

m/ egyiittmiikodik a Hivatal mds igazgatosdgaival;

n/ gondoskodik az igazgatosdag tevékenységi korébe tartozo szerzodések, megdllapoddsok
elkészitésérol, valamint, a vagyoni jellegii iigyekben a Vagyongazddlkoddsi Igazgatosdg
véleményének kikérésérol, pénziigyi jellegii iigyekben a Gazdasdgi Igazgatosdag véleményének
o/ feladatkorében kapcsolatot tart az onkormdnyzati intézmények vezetoivel;

p/  kozremitkodik az oOnkormdnyzat intézményei tekintetében a munkdltatoi jogok
gyakorldsdbol adodo feladatok elldatdsaban;

1/ szakmai feliigyeletet gyakorol az igazgatosdg szamdra iktatdst végzo felett.l'

VII. fejezet
A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEI
GAZDASAGI IGAZGATOSAG
12. §
/1/ A Gazdasdgi Igazgatosdg dltaldnos feladatai: Elokésziti az onkormdnyzat pénziigyeivel,
beruhdzdsaival, az intézmények irdnyitasdval kapcsolatos dontéseket, egyiittmitkodve a
tarsigazgatosdagokkal. Végrehajtia a testiileti hatdrozatokat és rendeleteket, valamint a

vonatkozo jogszabdlyokat.

72/ A Gazdasdgi Igazgatdsdg létszama 80 f6, szervezeti felépitése:

a/ Igazgato 1fo
b/ Adminisztrdtor 1fo
¢/ Kozgazdasagi Iroda 10 fo
d/ Koltségvetési Iroda 6 fo
e/ Gondnoksdgi Iroda 62 fo

A Gazdasdgi Igazgatosdg szervezeti tagozodds szerinti
feladat- és hatdskore

13.§

/1/ A Kozgazdasdgi Iroda fobb feladat- és hatdskore:

a/ felhatalmazds alapjdn tdjékoztatdst nyijt a bizottsdgok tagjai és a képviselok részére;

b/ eldsegiti az onkormdnyzati bizottsdgok érdemi munkdjdt;

c/ elkésziti a Hivatal szamlatiikrét, szamlarendjét és gondoskodik annak karbantartdsdrol és
betartdsdrol;

d/ gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérol;

e/ gondoskodik a fejlesztési szamldk kifizetésérol;

17 gondoskodik az onkormdnyzat koveteléseinek behajtdasdrol;

g/ kozremitkodik az eldirdnyzat-modositasok dontésre elokészitésében;

" Kiegészitette a 17/1999. /IX. 20./ 5nkorményzati rendelet 8. §-a (hatlyos 1999. IX. 21-t61)
! Médositotta a 63/2005. (XI.21.) 6nkormdnyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2006. januar 1-t61.

2021.06.02. L:\ado\mentes\ny\1997_05.doc T-né 7/ 32



h/ elokésziti az éves koltségvetési tervet;

i/ féléves, hdaromnegyedéves, és éves szamszaki beszamolot készit;

J/ kozremiitkodik az éves pénzmaradvdny megdllapitdsdban;

k/  kettos konyvviteli rendszerben, szamitogépes feldolgozds iitidn lebonyolitja az
onkormdnyzat naprakész konyvelését, valamint vezeti az ahhoz kapcsolodo analitikus
nyilvdntartdsokat;

I/ szamitogépes nyilvdantartdst vezet a lakdsépitési és -vdsdrlasi tdmogatdsokrol,
kolcsonokrol;

m/ nyilvdntartdsokat fektet fel és vezet;

n/ kozgazdasdgi elemzéseket végez;

o/ az éves fejlesztési célii tervjavaslatokat egyezteti a tdrsigazgatosagokkal;

p/ sziikség szerint javaslatot tesz az éves koltségvetés modositdsdra;

r/ végzi az onkormdnyzati gazddlkoddssal kapcsolatos dltaldnos forgalmi ado iigyintézést;

s/ kezeli a hdtralékos tigyeket;

1/ szamitogépes analitikus nyilvdntartdst vezet az onkormdnyzati bérlakdsok értékesitésérol
és a nem lakds bérleményekrol;

u/ elokésziti a Miiszaki Igazgatosdggal egyiittmitkodve a hatésdgi dr- és dijmegdllapitdsokrol
§z010 elo"terjesztéseket;]

ii/ a polgdrmester megbizdsdbol képviseli az onkormdnyzati tobbségi tulajdonii gazdasdgi
tdarsasdgokndl és a Kaposvdri Vizmiivek Kft-nél az onkormdnyzat érdekeit;

Ve

7/ elldtjia a kozteriilet-feliigyelet dltal kiszabott helyszini birsdgok nyilvdntartdsdval
kapcsolatos, kiilon jogszabdlybarf meghatdrozott feladatokat.4

zs/ nyilvdntartja az dtmeneti, illetve tartés nevelésbe veit gyermekek utdn befizetett gondozdsi
dijat és a keletkezett hdtralékot, és gondoskodik a dijhdtralék behajtdsdrol.

aal’ elldtia a Kaposvdri Tébbcélii Kistérségi Tdrsulds és a Kistérségi Fejlesztési Tandcs
pénziigyi feladatait.”

/2/ A Koltségvetési Iroda fobb feladat- és hatdaskore:

a/ elosegiti az onkormdnyzat testiileteinek munkdjdt;

b/ az éves pénzelldtdsi terv alapjdn biztositia az ondllé koltségvetési szervek pénzelldtdsdt;”

¢/ kezeli a szdmldkat;

d/ gondoskodik a pénziigyi fedezettel biré szdmldk kifizetésérol és a miikodési bevételek
beszedéséral;

e/ felhatalmazds alapjdn gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozo betétre
torténo elhelyezésérol;

J/ kozremitkodik az eloirdnyzat-modositdasok dontésre valo elokészitésében;

g/ elokésziti az éves koltségvetési tervet;

W/ havi informdcids jelentést készit a Somogy Megyei Teriileti Allamhdztartdsi Hivatal (a
tovdabbiakban: TAH ) felé;

i/ elkésziti a féléves, hdromnegyedéves és éves beszdamolot;

J/ megdllapitja az éves pénzmaradvdnyt és javaslatot tesz annak felhaszndldsdra;

k/ az éves tervjavaslatot egyezteti a tdrsigazgatosagokkal és az ondllo koltségvetési
intézményekkel;

' Kiegészitette a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormédnyzati rendelet 9. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-tél)

? Hatalyon kiviil helyezte a 67/2004. /XI. 25./ 6nkormdnyzati rendelet 22.§ /2/ bekezdése 2005. januar 1-t51
? A kozteriilet-feliigyel6i helyszini birsagoldsi eljarasrol sz616 44/1999. /XI. 26./ BM rendelet

* Kiegészitette a 6/2000. /I1. 28./ 5nkormanyzati rendelet 1. §-a (hatdlyos 2000. IIL. 1-t51)

> Kiegészitette a 31/2001. /VI. 28./ énkormanyzati rendelet2. §-a (hatalyos 2001. jilius 1-t61)

® Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkormanyzati rendelet 2. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)

7 Kiegészitette a 17/2000. /IX. 20./ onkormanyzati rendelet 10. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t31)
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l/ sziikség szerint javaslatot tesz az éves koltségvetés mdodositdsdra;
m/ kezeli a Kozgytilés dltal a bizottsdgok, a telepiilésrészi onkormdnyzatok, a polgdrmester és
a képviselok rendelkezésére bocsdtott pénziigyi keretet.

/3/" A Gondnoksdgi Iroda fébb feladat és hatdskore:

a/  Kaposvar Megyei Jogu Vidros Kozgyiilése miikodésének biztositdsa, anyag,
eszkozbeszerzés, raktdrozds;

b/ a Hivatal tdargyi eszkozeinek beszerzése, miikodtetése, felijitdsa, karbantartdsa;

¢/ gondoskodik a Hivatal épiileteinek dllagmegdévdsarol;

d/  kozremiikodik az  onkormdnyzati  rendezvények,  hdzassdgkotések  technikai
lebonyolitasaban;

e/ a Hivatal miitkodéséhez sziikséges nyomda, kazdnhdz, karbantarto mithely, gépjarmipark
biztositdsa;

7/ tizemelteti a Hivatal kezelésében, haszndlatdban lévé ingatlanokat;

g/ biztositia a Kozgyiilés bizottsdgainak, Kaposviar Megyei Jogi Vidros kisebbségi
onkormdnyzatainak mitkodéshez sziikséges infrastrukturdlis feltételeket;

h/ gondoskodik a Szocidlis és Gydmiigyi Iroda tevékenységéhez kapcsolodo segélyek,
tamogatdsok kifizetésérol, gondoskodik az dpoldsi dijak szdmfejtésérol, a normativ kotott
felhaszndldsu dllami tamogatdsok igénylésérol;

i/ kozremitkodik a Hivatal koltségvetésének osszedllitdsdban, gondoskodik a bevételek
teljesitésérol;

J/ nyilvdntartdst vezet az eldirdnyzatok alakuldsdrol, felhaszndldsdrol, kozremitkodik a
féléves, éves beszamolok elkészitésében és a konyvelési feladatokban;

k/ teljesiti a Magyar Allamkincstdr teriileti igazgatdsdga felé eldirt adatszolgdltatdsi
kotelezettségeket;

l/ kozremiikodik a polgdri védelmi feladatok elldtdsdban;

m/ gondoskodik a vdlasztdsok pénziigyi feladatainak elldtdsdrol, kozremiitkodik a vadlasztasok
lebonyolitasaban;

n/ megszervezi a hivatalos iratok kézbesitését;

o/ gondoskodik a portaszolgdlat miikodtetésérol és a Hivatal épiileteinek takaritdsdrol;

p/ gondoskodik a készpénzelldtdasrol, valamint a pénztdar mitkodésérol, pénztdri kifizetéseket
teljesit;

q/ feladatai elldtdshoz sziikséges pénzeszkozoket elszdmoldsi alszamldn kezeli;

1/ elvégzi a fizetéseldleg folyositdsdval, valamint a kikiildetéssel, napidijjal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a nem rendszeres személyi juttatdsok szdmfejtésérol, kifizetésérol;

s/ vezeti a reprezentdcios koltségekrol, a hivatali vagyontdrgyakrol, selejtezett
vagyontdrgyakrol szolé nyilvdntartdst;

57/ gondoskodik a Hivatal tulajdondban lévo gépjdarmiivek tizemeltetésérol, karbantartdsdrol;
t/ gondoskodik az onkormdnyzati képviselok, kiilso bizottsdgi tagok, a kisebbségi és
részonkormdnyzati tagok juttatdsainak szamfejtésérol és kifizetésérol;

ty/ elldtja a Tourinform Iroda és a kisebbségi onkormdnyzatok konyvelését.

KOZIGAZGATASI IGAZGATOSAG
14. §°

/1/ A Kozigazgatasi Igazgatosdg dltaldanos feladatai:

! Kiegészitette a 63/2005. (X1.21.) nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2006. janudr 1-t6l.
? Kiegészitette a 17/1999. /IX. 20./ 5nkormanyzati rendelet 11. §-a (hatalyos 1999. IX. 21-t81)
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a/ elldtia a hatosdgi bizonyitvanyok, valamint igazolvdnyok (okmdnyok) kiaddsdval
kapcsolatos feladatokat;

b/ végzi a népesség-nyilvdntartdssal, a hagyatéki leltdrozdssal és az anyakonyvezéssel
kapcsolatos feladatokat;

¢/ ellitia az ipari és kereskedelmi igazgatdssal, az egyéni vdllalkozdssal, az
dllategészségiiggyel, az dllattartassal és a novényvédelemmel kapcsolatos feladatokat, vezeti
az ezzel osszefiiggo nyilvcintartdsokat;]

d/ eljar szabdlysértési és birtokhdboritdsi iigyekben és elldtia a honvédelmi és tiizrendészeti
igazgatdssal kapcsolatos feladatokat;

e/ elldatja a kozponti adojogszabdlyokban és a helyi onkormdnyzati rendeletekben szabdlyozott
adok, adok mdodjdra behajtando koztartozdsok megdllapitasdval, nyilvdntartdsdval,
beszedésével, kezelésével, ellendrzésével és méltanyossagi kérelmek elbirdldsdval kapcsolatos
feladatokat;

f/ Kaposvdar kozigazgatdsi teriiletén az épitéshatosdagi iigyek intézése, tovdbbd kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott vdaroskornyéki telepiiléseken a kiemelt épitéshatosagi tigyek
intézése;

1%

h elldatja a kozteriilet-feliigyeletrol szolo torvényben meghatdrozott feladatokat

i/t ellatja az onkényes lakdsfoglaldssal, a temetkezési szolgdltatdssal kapcsolatos feladatokat;

2/ A Kozigazgatdsi Igazgatdsdg létszama 109 f6. Szervezeti felépitése:

a/ Aljegyzo 1fo
b/ Titkdrno 1fo
¢/ Miiszaki Hatosdgi Iroda 15 fo
d/ Adoiroda 20 fo
e/ Kozszolgdltatdsi Iroda 14 fo
J/ Okmdnyiroda 37 fo
g/ Kozteriilet-feliigyelet 21 fo

A Kozigazgatdsi Igazgatosdg szervezeti tagozodds
szerinti feladat- és hatdskore

15.§

/1/° Miiszaki Hatésdgi Iroda f6bb feladat- és hatdskorei:

a/ kornyezetvédelmi hatosdgi feladatok elldtdsa,

b/ épitési engedélyek kiaddsa és egyéb épitésiigyi hatosdgi iigyek intézése;

¢/ kozlekedési hatosdgi iigyek intézése;

d/ hirkozlési hatosdgi iigyek intézése;

e/7 természetvédelmi hatosdgi és igazgatdsi feladatok elldtdsa;

N4

g/ teriilet-felhaszndldssal és telekalakitdssal kapcsolatosan szakhatésdgi dllasfoglaldst ad
ki;

' Médositotta a 31/2001. /VI. 28./ énkormanyzati rendelet. 3. §-a (hatdlyos2001. jilius 1-té1)

? Hatalyon kiviil helyezte a 8/2003. /II. 28./ 5nkorményzati rendelet 11. § /2/ bekezdése, 2003. mércius 1-t61
? Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormanyzati rendelet 32. § /1/ bekezdés (hatalyos 2000. 1. 1-t6l)

* Kiegészitette a 31/2001. /VI. 28./ 5nkorményzati rendelet 5. §-a (hatdlyos 2001. jilius 1-t51)

> Médositotta a 32/2005. (V1.27.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2005. jilius 1-t61.

6 Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormdnyzati rendelet 12. §-a (hatdlyos 1999. IX. 21-t61)

7 Hatalyon kiviil helyezte a 67/2004. /XI. 25./ onkorményzati rendelet 22. § /2/ bekezdése 2005. januar 1-t61
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h/ bontdssal és haszndlatbavétellel kapcsolatos igazgatdsi teendok elldtdsa;

i/ fennmaraddsi engedélyek kiaddsa;

J/ épitésrendészeti feladatok elldtdsa (birsdgolds stb.);

k/  kozremiikodik miiszaki dtaddsokon, iizembe helyezési eljdardsban és szakhatosdgi
megkeresésekben;

I/ dllattartassal kapcsolatos iigyekben a jogszabdlyban meghatdrozott esetekben
szakhatosdgkeént kozremitkodik az iigyintézésben;

m/ elldtja a viziigyi hatdsdgi jogkorrel kapcsolatos feladatokat;

n/ elldtja az épités-feliigyelettel kapcsolatos feladatokat;

o/ kiilon jogszabdlyban meghatdrozott telepiiléseken elldtja a kiemelt épitéshatosdgi
feladatokat;

p/ jogszabdlyban meghatdrozott miiszaki nyilvdntartdst vezet;

1/ rendezési tervek elkészitésénél szakhatosdgként kozremiikodik;

s/ mitkodési engedélyek kiaddsdhoz szakhatdsdgi hozzdjdruldst ad;

1/ panasziigyeket intéz, statisztikdkat és jelentéseket készit;

u/ megyére kiterjedo illetékességgel a nagyvdllalatok dltal kibocsdtott szennyvizek kdros
szennyezése esetén csatornabirsdgot szab ki;

v/ a kiemelt épitésiigyi hatésdg végzi a kiszolgdld iit céljdra torténd lejegyzését;

2’ a kiemelt épitésiigyi hatosdag végzi a telekalakitdsok engedélyezését;

zs/a kiemelt épitésiigyi hatésdg a sajdtos épitményfajtdkkal, tovdbbi a milemlékvédelem alatt
dllo épitményekkel és teriiletekkel kapcsolatban lefolytatott hatosdgi engedélyezési
eljardasokban szakhatosdgként miikodik kozre;

aa/ kiilon jogszabdly alapjdn’ tdjékoztatia az érintetteket a telepiilésrendezési feladatok
megvalosuldsa érdekében elrendelt tilalomrol, korldatozdsrol vagy ezek megsziinéséral, illetve
a kiilon jogszabdly alapjdn6 a telepiilésrendezés korében eloirt kotelezettségrol.

72/

/3/ Az Adotigyi Iroda fobb feladat- és hatdskore:

a/ biztositia helyi és kozponti adojogszabdlyok Kaposvdr vdros kozigazgatdsi teriiletén valo
érvényesitését;

b/ elokésziti a kozponti adojogszabdlyokbol eredo helyi képviselotestiileti rendeletalkotdst;

¢/ biztositia a helyi adokrol szolo torvény, illetve a Kozgyilés adozdssal kapcsolatos
rendeleteinek végrehajtdsat;

d/ kiilon jogszabdly alapjdan az iigyfél kérelmére vagy hatosdg megkeresésére kidllitja az ado-
és értékbizonyitvdanyt;

e/ intézi a kozponti adokkal, valamint helyi adokkal 0Osszefiiggo bejelentéseket, kérelmeket,
teljesiti a  feladatkoréhez tartozo iigyekkel kapcsolatos megkereséseket, megkeresésre
kornyezettanulmadnyt készit;

7 elokésziti a polgdrmester hatdskorébe tartozo méltanyossdgi iigyeket;

g/ tdjékoztatia a telepiilés lakossdgdt és a gazddlkodo szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében, az adojogszabdlyok eldirdsdrol;

h/ elldtja a helyi adok kivetésével, kozlésével kapcsolatos feladatokat;

' Kiegészitette a 27/2000. /IX. 27./ 6nkormédnyzati rendelet 2. §-a (hatalyos 2000. X. 1-t51)

? Kiegészitette a 27/2000. /IX. 27./ 5nkormanyzati rendelet 2. §-a (hatdlyos 2000. X. 1.t51)

? Kiegészitette a 27/2000. /IX. 27./ nkormanyzati rendelet 2. §-a (hatdlyos 2000. X. 1-tél

* Beiktatta a 44/2005. (IX.23.) 6nkorményzati rendelet 2. §-a, hatalyos 2005. november 1-t6l.

> Az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol sz616 1997. évi LXXVIIL torvény 20. § (3) bekezdés.

® Az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol sz616 1997. évi LXXVIIL torvény 29. § (5) bekezdés.

7 Hatalyon kiviil helyezte a 8/2003. /II. 28./ 6nkormanyzati rendelet 11. § /2/ bekezdése, 2003. marcius 1-t61
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i/ az adokotelezettség megdllapitasa érdekében adatokat gyiijt, tdjékoztatdst kér, helyszini
szemlét tart;

J/ engedélyezheti a felmeriilt, de még be nem fizetett adotartozdas és adopotlék mérséklését
vagy elengedését;

k/ elldatjia a kivetett adok nyilvdntartasdval, beszedésével, behajtdsdval, kezelésével,
elszamoldsdval és az informdcio-szolgdltatdssal kapcsolatos feladatokat;

l/ meginditja az adobehajtadsi eljdrdst azzal szemben, aki a jogerdsen megdllapitott fizetési
kotelezettségét nem teljesiti, illetoleg, akinek koztartozdsa céljabol az arra jogosult szerv
szabdlyszertien megkereste;

m/ felhivja az adoalanyokat az adokotelezettség idoben torténd teljesitésére;

n/ az adobehajtds sordn érvényesiti az egyetemlegesség szabdlyait, kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott feltételek esetén gondoskodik az adotartozds jelzdlogjogi biztositdsdrol;

o/ jogszabdlyban meghatdrozott feltételek fenndlldasa esetén, behajthatatlansdg cimén vagy a
behajtashoz valo jog eléviilése miatt torli a koztartozdst, illetve megkeresi ezirdnt a behajtdst
kéro szervet. A behajthatatlansdg cimén torolt adotartozdst 1ijbol eldirja - a behajtashoz valo
jog eléviilésén beliil - ha az végrehajthatovd vdlik;

p/  vezeti a jogszabdlyokban eloirt nyilvdantartasokat,  kimutatdsokat és az
informdcioszolgdltatds meghatdrozott rendje keretében adatokat, beszdmolokat készit,
ellenorzéseket végez;

v/ intézkedik a TV iizembentartdsi dij befizetésének elmulasztdsa esetén;’

s/ nyilvantartja az dllamigazgatdsi eljdrds sordn kirétt eljdrdsi birsdagokat és gondoskodik
azok behajtcisciro’l;2

sz/  kozremitkodik a gondozdsi dij, valamint a megeldlegezett gyermektartds-dij
behajtcisciban;3

i

1y/ gondoskodik a szabdlysértési birsdg behajtdsdrol.”

v/ elldtja a talajterhelési dijjal kapcsolatos adohatosdgi feladatokat,'6

w/ eldkésziti dontésre a talajterhelési dij fizetési kedvezményekkel kapcsolatos kérelmeket.”

(4)° A Kozszolgdltatdsi Iroda f6bb feladat- és hatdskére:

a/ elldtja az ipar- és kereskedelem-igazgatdsi feladatokat;

b/ egyiittmitkodést alakit ki a Megyei Fogyasztovédelmi Feliigyeloséggel, sziikség esetén
vizsgdlat tartdsdt kezdeményezi kereskedelmi vagy vendégldto egységeknél;

¢/ elldtja a vasdr szervezok nyilvdantartdasba vételével kapcsolatos hatosdgi feladatokat;

d/ kiadja a tolmdcs és szakforditoi igazolvdanyokat;

e/ intézi a marhalevél kivdltdasdval és kezelésével kapcsolatos hatdsdgi iigyeket;

7 elldtja a taldlt tdrgyak kezelését;

g/ kiadja és nyilvdantartja a hatosdgi bizonyitvdanyokat;

h/ dltaldnos iigyfél-tdjékoztatdst tart;

i/ szervezi a csalddi iinnepségeket (hdzassagkotés, névadds)

J/ intézi a szabdlysértési ligyeket;

k/z végzi a Polgdri Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. torvénybol eredo feladatokat;

l/

! Kiegészitette a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormédnyzati rendelet 14. §-a (hatdlyos 1999. IX. 21-t5l)

* Kiegészitette a 31/2001. /V1. 28./ 5nkormanyzati rendelet 8. §-a (hatdlyos 2001. jilius 1-t31)

? Kiegészitette a 31/2001. /V1. 28./ 5nkormanyzati rendelet 8. §-a (hatdlyos 2001. jilius 1-t51)

*2005. jdlius 1-t8]1 hatdlyon kiviil helyezte a 32/2005. (V1.27.) énkormanyzati rendelet 3. § (2) bekezdése.
> Kiegészitette a 31/2001. /V1. 28./ 5nkormanyzati rendelet 8. §-a (hatdlyos 2001. jilius 1-t51)

® Kiegészitette a 44/2004. (VI.11.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatélyos 2004. jilius 1-t6l.

7 Kiegészitette a 44/2004. (VI.11.) 5nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2004. jilius 1-t3l.

¥ Médositotta a 44/2001. /X. 27./ 6nkormdnyzati rendelet 4. §-a (hatalyos 2002. januar 1-t51)
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m/ intézi az dllattartdassal kapcsolatos iigyeket;

n/ elldtja az dllategészségiiggyel kapcsolatos hatosdgi feladatokat;

o/ kiadja az ingatlanforgalmazdsra vonatkozo engedélyeket, vezeti az ingatlanforgalmi
névjegyzéket;

p/ eljdar a fakivdagdssal kapcsolatos iigyekben;

q/ végzi a hagyatéki igazgatdsi feladatokat;

1/ a szerencsejdték és pénznyero automatdk iizemeltetéséhez szakhatosdgi hozzdjdruldst ad ki;

s/ vadkdr iigyekben szakértot rendel ki;

52/ elldtja a tiizvédelmi hatosagi, valamint a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat;

t/ elokésziti az onkormdnyzati rendeletben foglaltak szerint az ingyenes parkoldsi engedélyek
kiaddsdt;

u/ végzi a novényvédelemmel kapcsolatos feladatokat;

v/ végzi az onkényes lakdsfoglalokkal kapcsolatos feladatokat;

7/ kiadja temetkezési szolgdltatds kapcsdn az elozetes hozzdjdruldst.

1% ellatja a hirdetmények kifiiggesztésével, zdradékoldsdval, valamint azok tovdbbitdsdval

kapcsolatos feladatokat,

aa/’ Elldtja a kozteriiletek nevének megdllapitasdval kapcsolatos iigyeket;

ab/’ Kiadja a szocidlis vdllalkozdi igazolvdanyokat;

acl Elldtia a marhalevél kidllitdsaval és a telephelyengedély kérelemmel oOsszefiiggo

szdmldzdsi feladatokat.

(5)” Az Okmdnyiroda f6bb feladat- és hatdskére:

a/ anyakonyvi (sziiletés, hdzassdgkotés, haldleset) tigyintézés hatosdgi tevékenysége;

b/ gondoskodik a vdlasztdsi névjegyzékek elkészitésérol.

¢/ vdaroskornyéki telepiilésekre is kiterjedo illetékességgel végzi az egyéni villalkozdssal
kapcsolatos hatosdgi feladatokat;

df a vdroskérnyéki telepiilésekre is kiterjedd illetékességgel végzi az itlevél iigyintézéssel
kapcsolatos hatosdgi feladatokat;

e/ végzi a kozlekedési igazgatdssal kapcsolatos feladatokat;

7 intézi az dllampolgdri lakcim ki- és bejelentéseket;

g/ elldtja a személyi adat- és lakcimnyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat;

h/ végzi a személyazonosito igazolvdanyok kidllitdsdval kapcsolatos hatdsdgi feladatokat,

i/ Elldtia a kozteriiletek nevének nyilvdantartdsdt, valamint az illetékes minisztérium felé
torténo jelentését;

j/lo Elldtja a feladatkorébe tartozo iigyekben a szamldzdsi feladatokat;

k' Végzi a mozgdsdban korldtozott személyek parkoldsi igazolvdnydnak kidllitdsdval
kapcsolatos hatosdgi feladatokat;

I/ kozremiikédik a szolgdlati titokkd mindsitett irdsbeli érettségi feladatlapok drvételében,
dtaddsdban, biztositja a feladatlapokat tartalmazo dobozok elzdrdsdt, orzését.

' 2006. januér 1. napjdval hatalyon kiviil helyezte a 63/2005. (XI.21.) 6nkormédnyzati rendelet 6. § (2) bekezdése.
* Médositotta a 67/2004. /XI. 25./ 6nkormanyzati rendelet 4. §-a (hatalyos 2005. januar 1-t31)

? Médositotta a 8/2003. /IL. 28./ 6nkormédnyzati rendelet 2. § /1/ bekezdése, hatdlyos 2003. marcius 1-tél
* Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 6nkorményzati rendelet 5. §-a (hatalyos 2005. janudr 1-t3l)

> Kiegészitette a 67/2004. /X1. 25./ 5nkormanyzati rendelet 5. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)

% Kiegészitette a 67/2004. /X1. 25./ 5nkormanyzati rendelet 5. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)

" Médositotta a 44/2001. /X. 27./ nkormédnyzati rendelet 4. §-a (hatdlyos 2002. janudr 1-t61)

¥ Médositotta a 8/2003. /I1. 28./ 5nkormédnyzati rendelet 2. § /2/ bekezdése, hatdlyos 2003. marcius 1-té1
? Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkormanyzati rendelet 6. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)

1% Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkorményzati rendelet 6. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t6l)

' Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkorményzati rendelet 6. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t6l)

12 Kiegészitette a 63/2005. (X1.21.) nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2006. janudr 1-t6l.
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/6/'
MUSZAKI IGAZGATOSAG

16. §°
/1/ A Miiszaki Igazgatosdg dltaldnos feladatai:
a/ A vdrosiizemeltetéssel és vdrosfejlesztéssel kapcsolatos feladatok végrehajtdsdanak
szervezése, irdnyitdsa, tovabbd az onkormdnyzat beruhdzdsainak, felijitasainak elokészitése,
szervezése, lebonyolitdsa (lebonyolittatdasa) és megvalosuldsanak figyelemmel kisérése,
miiszaki ellenorzése. A vdrosfejlesztési, vdrosrendezési kérdésekben egyiittmiikodés a
foépitésszel és a hatosdaggal.

%
/21" A Miiszaki Igazgatdsdg létszama 11 f6, szervezeti felépitése:
a/ Igazgato 1fo
b/ Titkdrno 1fo
c/ Irodavezeto 1fo
d/ Ugyintézé 816
17.§

A Miiszaki Igazgatosdg fobb feladat- és hatdskore:

a/ elokésziti az onkormadnyzati beruhdzdsokat és feliijitdasokat;

b/ egyes feliijitdsok, és beruhdzdsok lebonyolitdsdt elvégzi;

¢/ gondoskodik a beruhdzdsok és feliijitasok tervezési, kivitelezési és ellenorzési feladatainak
elldatdsdrol;

d/ varosfejlesztési, varosrendezési kérdésekben egyiittmitkodik a foépitésszel;

e/ kozremiikodik az éves koltségvetési tervet megalapozo elokészito munkdban;

J/ miiszaki szempontbdl feliilvizsgdlja a beérkezett szerzodés-tervezeteket;

g/ miiszaki ellendrzést végez;

h/ kifizetésre tovdbbitja a feliilvizsgdlt tervezoi, kivitelezoi és lebonyolitdsi szdmldkat;

i/ vdrosi mérnoki - miiszaki szolgdltatdsi feladatokat végez;

Jj/ ellatia a kozlekedéssel kapcsolatos onkormdnyzati feladatok szakmai irdnyitdsat,
feliigyeletét, miikodteti a tdrsadalmi iitfeliigyeletet, valamint szervezi a vdrosi miiszaki
nyilvdntartds vezetését;

k/ végzi a viziigyi, vizgazddlkoddsi feladatok szakmai irdnyitdsdt, feliigyeletét, részt vesz az dr-
és belviz elleni védekezéssel kapcsolatos feladatok szervezésében és irdnyitdsaban;

l/ elldtja az energiaelldtdssal kapcsolatos onkormdnyzati feladatokat;

m/ végzi a kommundlis feladatok szakmai irdnyitdsdt, feliigyeletét (parkfenntarto,
koztisztasdg, kozteriiletek, utak, fenntartdsa, tisztitdsa);

n/ szervezi, irdnyitja és feliigyeli a belviz elleni védekezéssel kapcsolatos munkdkat;

o/ gondoskodik a koztemetok fenntartdsdval kapcsolatos munkdk szakmai irdnyitdsdrol és
feliigyeletérol;

' Hatalyon kiviil helyezte a 8/2003. /IL. 28./ 6nkormanyzati rendelet 11. § /2/ bekezdése, 2003. marcius 1-té1
% Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ onkormanyzati rendelet 16. §-a (hatdlyos 1999. IX. 21-t6l)
? Hatalyon kiviil helyezte a 67/2004. /XI. 25./ 6nkormédnyzati rendelet 22. §. /2/ bekezdése 2005. januar 1-t61
* Médositotta a 16/2002. /VI. 21./ énkormanyzati rendelet 2. §-a (hatalyos 2002. julius 1-t61)
3 Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormdnyzati rendelet 17. §-a (hatdlyos 1999. IX. 21-t61)

2021.06.02. L:\ado\mentes\ny\1997_05.doc T-né 14 / 32



p/ elldtja a telepiilési hulladékkezeléssel és hasznositdssal kapcsolatos feladatok szakmai
irdnyitdsat, feliigyeletét;

r/ elldtja a kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos onkormdnyzati feladatokat;

s/ végzi a mezogazdasdgi onkormdnyzati feladatok szakmai irdnyitdsdt és feliigyeletét;

1/ gondoskodik teriiletfejlesztési, kozponti alap- és egyéb pdlydzati anyagok elkészitésérol -
egyiittmitkodve tdrsigazgatosdgokkal - és benyuijtdsdrol;

u/ részt vesz a honvédelmi és polgdri védelmi feladatok végrehajtdsdaban;

V/ javaslatot tesz a Vdrosfejlesztési és Kommundlis Alap, Kiilteriileti Kozmiiberuhdzdsi Alap,
Kornyezetvédelmi Alap, Hegygazddk Kozossége Alap felhaszndldsdra;

w/ teriiletfejlesztéssel kapcsolatos feladatok elldtdsa.

x/' bonyolitja kiilon énkormdnyzati rendeletben’ meghatdrozott eljdrdsi rend szerint az épitési
hatosdg dltal elrendelt bontdsokat,

Z nyilvdntartja, sziikség esetén ellenorzi a talajterhelési dij fizetésére kotelezettek korét és
talajterhelési dij alapjdt,

2/ Kiadja a magdnszemélyek kozmiifejlesztési tdmogatdsdhoz sziikséges igazoldst.

NEPJOLETI IGAZGATOSAG
18. §
/1P A Népjoléti Igazgatésdg dltaldnos feladatai:

a/ Kozremiikodik az onkormdnyzat egészségiigyi, szocidlis és gyermekvédelmi feladatai
ellatasaban. Gondoskodik az onkormdnyzat egészségiigyi, szocidlpolitikai, gyermekvédelmi és
lakdskoncepcio elokészitésében és megvalositdasdban. Kozremiitkodik a honvédelmi és polgdri
védelmi feladatok elldtdsdban. Kozremiikodik a szocidlis jellegii lakdsjuttatdassal kapcsolatos
feladatok elldatasdban

b/ Kozremiikodik a Kozgyiilés, illetve dtruhdzott hatdskorben a Népjoléti Bizottsdg és a
polgdrmester hatdskorébe utalt szocidlis tamogatdsokkal kapcsolatos hatosdgi iigyek
intézésében. Tovdabbd végzi az egyéb szocidlis igazgatdssal kapcsolatos hatdsdgi munkdt,
illetve a gydmiigyi igazgatdssal kapcsolatos dllamigazgatdsi feladatokat.  Kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott telepiiléseken elldtia a kiemelt gydmiigyi igazgatdsi
feladatokat.”

/2/° A Népjoléti Igazgatdsdg létszdma 37 f5, szervezeti felépitése:

a/ Igazgato 1fo

b/ Titkdrno 1fo

¢/ Szocidlis és Gyamiigyi Iroda 22 fo

d/ Virosi Gydmhivatal 9fo

e/ Egészségiigyi és Népjoléti Iroda 4f6”
19. §'

" Beiktatta a 27/2000. /IX. 27./ onkormanyzati rendelet 6. §-a (hatalyos 2000. X. 1-t61)

> Az oOnkormdnyzat és intézményei épitési beruhdzdsainak ajanlatkérési eljarasdrél, elbirdlasarél és
megval6sitasardl sz616 21/1998. /1X. 18./ dnkorményzati rendelet

? Kiegészitette a 44/2004. (VI.11.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatélyos 2004. jilius 1-t6l.

* Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkorményzati rendelet 7. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t31)

> Médositotta a 8/2003. /I1. 28./ 6nkormdnyzati rendelet 3. §-a (hatalyos 2003. marcius 1-t51)

6 Médositotta a 8/2003. /II. 28./ 6nkormédnyzati rendelet 4. §-a (hatalyos 2003. marcius 1-t51)
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A Népjoléti Igazgatosdg fobb feladat- és hatdskore:

/1/ Szocidlis és Gydamiigyi Iroda fobb feladatai és hatdskorei:

a/ dontésre elokésziti a rendszeres és eseti segélyezési ligyeket;

b/ koordindlja a helyi autobuszbérletekkel kapcsolatos iigyek intézését;

¢/ kozremiikodik a hadigondozottakkal kapcsolatos jogszabdlyban meghatdrozott feladatok
ellatdsaban;

d/ elokésziti megdllapitdasra a mozgdskorldtozottak részére a gépjarmiiszerzési és dtalakitdsi
tamogatdsra valo jogosultsdgot, a kozlekedési tamogatdst, a mozgdskorldtozottak részére az
ingyenes parkoldsi engedély kiaddsdt;

e/  szocidlis étkezési dij méltanyossdgbol torténé csokkentésével kapcsolatos dontés
elokészitése;

7/ gondoskodik az egészségiigyi szolgdltatdsra jogosito igazolvdny rdszorulok részére torténo
biztositdsdrol;

g/ dontésre elokésziti a szocidlis intézményi (Szocidlis Otthon, Szocidlis Intézet) beutalds,
dthelyezés, illetve gondozds iigyeit;

h/ szocidlis rdszorultsdg szempontjdabol megvizsgdlja a csecsemootthoni elhelyezésre szorulo
gyermek csalddjdnak szocidlis koriilményeit;

i/ tdarshatosagi megkeresésre kornyezettanulmdnyt készit;

J/ a veszélyeztetett kiskorviakat sziikség esetén védelembe veszi, érdekiikben csalddgondozot
rendel ki, jogokat, kotelezettségeket dllapit meg;

k/ a gyermeket azonnali intézkedést igénylo esetben kiilonélé mdsik sziilonél, mds
hozzdtartozondl, vagy mds alkalmas személynél, illetve neveldsziilonél vagy — ha erre nincs
mod — gyermekotthonban, vagy mds bentlakdsos intézményben helyezi el;

l/ elokésziti a rendszeres és rendkiviili gyermekvédelmi tamogatdssal kapcsolatos dontéseket;
m/ teljes hatdlyii apai elismero nyilatkozatot vesz fel;

n/ kiilon jogszabcilyban2 meghatdrozott esetben iigygondnokot, eseti gondnokot rendel ki, a
kirendelt gondnokot felmenti, tovdbbd megdllapitjia munkadijat;

o/ felveszi a sziilo nyilatkozatdt, amelyben hozzdjdrul gyermeke ismeretlen személy dltali
orokbefogaddsdahoz;

p/ kozremiitkodik a gyermek tartdsdij irdnti igény érvényesitésében, nemzetkozi szerzodésben
meghatdrozottak szerint;

v/ elokésziti a lakdsvdsdrldsi és épitési tamogatds irdnti kérelmeket bizottsdgi dontésre,
valamint a kiilon jogszabdlyban® meghatdrozott lakdscéli épitési hitelekhez sziikséges
személyi feltételek meglétének igazoldsdt;

s/ szervezi, litemezi a rendszeres szocidlis segélyre jogosult aktiv kori, nem foglalkoztatott
személyek kozcéli munkavégzését,

57/ a gyermeket sziikség esetén dtmeneti gondozdsba veszi;

1/ szervezi és elldtja a foglalkozdsi rehabilitdcios feladatokat;

ty/ szervezi az elldtatlan munkanélkiiliek foglalkoztatdsdt;

v/ szervezi és dontésre elékésziti a Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormdnyzati Osztondij
és a Felsofokii Oktatdsi Intézményben tanulok lakhatdsi tdmogatdsa irdnt benyijtott
pdlydzatokat.

! Médositotta a 8/2003. /II. 28./ énkormanyzati rendelet 5. §-a (hatdlyos 2003. mércius 1-t61)

ZA gydmhat6sdgokrol, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljardsrol sz616 149/1997. (IX. 10.) Kormanyrendelet
? A lakdscélii tamogatasokrol sz616 106/1988. /XII. 26./ MT rendelet

* Médositotta a 67/2004. /X1. 25./ énkormanyzati rendelet 8. §-a (hatalyos 2005. januar 1-t61)

> Hatalyon kiviil helyezte a 67/2004. /XI. 25./ 6nkormdnyzati rendelet 22. § /2/ bek. 2005. januar 1-t61
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z8/ elldtja a honvédelmi igazgatdssal kapcsolatos feladatokat: igy a csalddfenntartoi igazolds
kiaddsdt, személyi érdekii szolgdlathalasztdst, téritést a megjelenési kotelezettség miatt kiesett
munkaidore, intézi a bevonuldsi segélyt, és a csalddi segélyt;

aa/!  megdllapitia a magdnszemélyek kozmiifejlesztési  tamogatdsdra vald  szocidlis
jogosultsdagot,

bb/’ kiadja a szocidlis jogosultsdgra sz6l6 igazoldst a kaposvdri lakéhellyel rendelkezdknek,
amennyiben a kozmiivesités helye és a lakohely nem azonos,

ccl elSkésziti és végrehajtja a lakbértdmogatdssal kapesolatos iigyeket;

dd/* elldtja a nyugdijasok tdavhoszolgaltatdsi tamogatdsdval kapcsolatos feladatokat.

/2/ A Vdrosi Gydmhivatal fobb feladat és hatdskorei:

a/ intézkedik a kiskorti ideiglenes hatdlyu elhelyezésérol a kiilonélo mdsik sziilonél, vagy arra
alkalmas mads személynél, a kiskorii dtmeneti vagy tartos nevelésbe vételérol, valamint ezek
megsziintetésérol, a gondozdsi dij megdllapitdasdrol, s dont a kapcsolattartdsrol;

b/ dont a mas szerv dltal hozott ideiglenes hatdlyti elhelyezésrol;

¢/ a kiskorii részére gydmot rendel ki, s elldtja az iigyei viteléhez sziikséges beldtdsi
képességgel nem rendelkezo nagykori személyek gondnoksdgi iigyeit;

d/ intézkedik a kiskoriak és gondnokoltak vagyoni iigyeiben;

e/ elldtja a sziiloi feliigyeleti joggal és a gyermektartdsdijjal kapcsolatos feladatait;

J/ pert indit:

. a gyermek elhelyezése, illetve kiaddsa irdnt;

. a kiskortit megilleto tartdsi kovetelés érvényesitése érdekében;

. sziiloi feliigyelet megsziintetése vagy visszadllitdsa irdnt;

. a cselekvoképességet érinto gondnoksdg ald helyezés és annak megsziintetése irdnt;

. a szdmadadsi kotelezettség, illetve a szamadds helyességének megdllapitdsa irdnt;

6. a gyermek orokbefogaddsdnak felbontdsa irdnt.

g/ kapcsolattartdsi iigyek vonatkozdsdaban:

1. a sziilok megegyezésének hidnydban intézkedik a kapcsolattartds szabdlyozdsdrol;

2. intézkedik a felrohaté ~magatartdst tanisité sziilo6  kapcsolattartdsi  jogdnak
korldtozdsdrol, megvondsdrol, sziineteltetésérol.

h/ csalddi jogdllds rendezésével kapcsolatosan a torvényben meghatdrozott esetekben:

1. jegyzokomyvbe foglalja az apai elismero nyilatkozatot és az annak teljes hatdlydhoz
sziikséges hozzdjdrulo nyilatkozatokat;

2. hozzdjarul az apasdg vélelmének megdontése irdnti per meginditdasdhoz teljesen
cselekvoképtelen jogosult esetén;

3. intézkedik a kiskoru részére képzelt sziilok, illetve képzelt apa adatainak megdllapitdsdrol;
4. potolja a sziilo hozzdjdrulo nyilatkozatdt.

AN W~

i/ egyéb tigyek vonatkozdsdban:

1. engedélyezi a kiskori hdzassdagkotését;

2. engedélyezi a kiskorii részére a sziiloi hdaz vagy a sziilok dltal kijelolt mds tartozkoddsi hely
elhagydsdt;

3. kiskorii veszélyeztetése vagy a tartds elmulasztdasa, a gyermek sérelmére elkovetett
btincselekmények miatt feljelentést tesz.

! Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkorményzati rendelet 8. § /2/ bekezdése, 2005. jan. 1-té1
? Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ nkormanyzati rendelet 8. § /2/ bekezdése, 2005. jan. 1-t61
? Kiegészitette a 18/2005. (IV.22.) énkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2005. mdjus 1-t61.
* Kiegészitette a 63/2005. (X1.21.) Snkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2006. janudr 1-t6l.
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J/ kiilon jogszabdlyban meghatdrozott telepiiléseken elldtia a hatdskorébe utalt gydmiigyi
feladatokat;

k/ elsofokon eljdr az orokbefogaddssal kapcsolatos tigyekben;

l/ otthon-teremtési tamogatdst dllapit meg, intézkedik a tartdsdij megeldlegezésérol;

m/ dont az utogondozds és az utégondozoi elldtds elrendelésérol.

/3/ Az Egészségiigyi és Népjoléti Iroda fobb feladatai és hatdskorei:

a/ kozremiikodik a Somogy Megyei Kozigazgatdasi Hivatal hatdskorébe nem tartozo
gyermekjoléti és szocidlis  intézmények, valamint a falugondnoki szolgdlat miikodési
engedélyének kiaddsdaban és ellenorzésében, a vdroskornyéki telepiilésekre is kiterjedo
illetékességgel;

b/ kozremitkodik a gyermekjoléti és szocidlis intézmények téritési dijanak megdllapitdsaban;
¢/ szervezi a szocidlis és gyermekvédelmi torvényben meghatdrozott intézményi alap- és
szakelldtdsi feladatokat;

d/ szakmailag feliigyeli a gyermekjoléti és szocidlis intézményeket;

e/ javaslatot tesz az Egészségiigyi és Szocidlis Alap felhaszndldsdra;

J/ részt vesz az intézményvezetoi pdlydzatok elokészitésében;

g/ kozremitkodik a jegyzo egyes, nem hatosdgi egészségiigyi feladatainak elldtdasdaban;

h/ kiirja az onkormdnyzati bérlakdsok bérleti jogviszonydnak elnyerésére a pdlydzatokat,
majd dontésre elékésziti az iigyeket,’

i/ elldtja a szocidlis bérlakdsok irdnti kérelmek nyilvdantartdsdval, a bérlakdsok cseréjével,
tovdabbd az albérletbe addsdval kapcsolatos feladatokat, illetve dontések elokészitését, a
bérlakdsokrol a Vagyonkezelo és Szolgdltato Rt-vel egyeztetve nyilvdntartdst vezet;

J/ jovdhagydsra elokésziti az intézmények alapito okiratdt, szervezési és miikodési
szabdlyzatdt, szakmai programjdt, valamint a szakositott elldtdst nyujto intézmények esetében
a hdzirendet;

k/ ellendrzi és értékeli az intézmények szakmai munkdjdnak eredményességét;

I/ kozremiikodik a népjoléti intézményi koltségvetések elokészitésében, részt vesz
gazddlkoddsdanak dgazati szempontii elemzésében, értékelésében;

m/ elokésziti a gyermekjoléti és szocidlis intézmények elnevezésével kapcsolatos dontéseket;

n/ dontésre elokésziti a bérlakdsba torténo befogaddshoz és tartdsi szerzodéshez valo
hozzcijcirulcist,2

o/ dontésre elokésziti a bérlakdsok bérlokijelolési joganak biztositdsdra irdnyulo kérelmeket.

OKTATASI, KULTURALIS ES SPORT IGAZGATOSAG
20. §°

/1/ Az Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Igazgatésdg dltaldnos feladatai:

a/ elldtja a jogszabdlyban meghatdrozott oktatdsi, nevelési, kozmiivelodési, kozgytijteményi,
miivészeti tevékenység, valamint a testnevelés és sport onkormdnyzati és dllamigazgatdsi
feladatokat;4

b/ elokésziti az onkormdnyzat oktatdssal-neveléssel, kultiiraval és sporttal Osszefiiggo
dontéseit, gondoskodik a miikédési kirébe tartozo feladatok végrehajtdsdrdl;’

c/ szervezi a lakossdg oktatdssal, kultirdval és sporttal kapcsolatos sziikségleteinek és
igényeinek feltdrdsdt, elokésziti e teriiletek fejlesztési koncepciojdt;

! Médositotta a 44/2004. (VI.11.) 6nkormdnyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2004. jilius 1-t6l.
? Médositotta a 44/2004. (VI.11.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2004. jilius 1-t61.
3 Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormdnyzati rendelet 20. §-a (hatdlyos 1999. IX. 21-t61)
* Médositotta a 31/2001. /VI. 28./ énkormanyzati rendelet 12. §-a (hatalyos 2001. jilius 1-t61)
> Médositotta a 31/2001. /VI. 28./ 6nkormanyzati rendelet 12. §-a (hatdlyos 2001. jilius 1-t51)
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d/ kozremitkodik az intézmények létesitésével, megsziintetésével, miikodtetésével kapcsolatos
dgazati hatosdgi, fenntartoi feladatok elldatdsaban;

7 biztositja az oktatdsi, kulturdlis és sport intézmények mitkodésének torvényességét;

g/ elldtja a tanuloi jogviszonnyal 0sszefiiggo elso fokii dontésekkel kapcsolatos jogorvoslati
teendoket;

W/ elldtja az ifjiisdggal kapcsolatos feladatokat,

i/’ osszehangolja az ifjusdgpolitikaval kapcsolatos onkormdnyzati feladatok elldtdsdt és
elokésziti e targyban a testiileti dontéseket;

/2F Az Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Igazgatdsdg létszama 11 f5, szervezeti felépitése:
a/ Igazgato 1fo

b/ Titkdrno 1fo
¢/ Oktatdsi Iroda 4 fo

d/ Kulturdlis és Sportiroda 5 f6”

Az Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Igazgatosag szervezeti
tagozodds szerinti feladat- és hatdskore

21. §*

(1) Az Oktatdsi Iroda fobb feladat- és hatdskorei:

a/ kozremitkodik az Onkormdnyzat fenntartdsdban miikods ovoddk, dltaldnos iskoldk
kozépiskoldk, alapfokii miivészetoktatdasi intézmények, a fogyatékosok oktatdsdt elldto
dltaldanos iskola és didkotthon, valamint a nevelési tandcsado fenntartdsdval és torvényes
mitkodésével kapcsolatos teendok elldatasaban;

b/ ellenorzi és véleményezi az oktatdsi intézmények dontésének jogszeriiségét;

¢/ jovdahagydsra elokésziti az intézmények szervezeti és miikodési szabdlyzatdt;

d/ elldtja a tankotelesek nyilvdntartdsdval és a tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatokat;

e/ dontésre elokésziti az ovodai, alap- és kozépfoki intézményekbe torténo felvétellel, tanuloi
jogviszonnyal és a tanulok fegyelmi tigyeivel kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket;

7/ jogszabdlyban meghatdrozott esetekben elokésziti a gyermek ovodai, iskolai elokészito,
illetve alap- és kozépfoki iskolai foglalkozdson valo kotelezo részvételének elrendelését;

g/ elokésziti a nem onkormdnyzati fenntartdsi — oktatdsi  intézmények  létesitésének
engedélyezését. Jogszabdlyban eldirt esetekben elldtia ezen intézmények hatosdagi
ellenorzésével kapcsolatos feladatokat;

h/ javaslatot készit az ovodai, iskolai korzethatdrok kijelolésére, esetleges modositdsdra;

i/ gondoskodik a kozépfokii iskolai tanulmdnyokat zdro vizsgdk szervezésével és ellenorzésével
kapcsolatos teendok elldtdsdrol;

J/ kozremiitkodik az intézményi koltségvetések elokészitésében, részt vesz az ovoddk, iskoldk
gazddlkoddsdnak dgazati szempontii elemzésében, értékelésében;

k/ javaslatot tesz az Oktatdsi Alap felhaszndldsdra;

I/ ij intézmény épitése esetén részt vesz a beruhdzds elokészitésében;

m/ elokésziti az oktatdsi intézmények elnevezésével kapcsolatos dontéseket;

n/ torvényességi szempontbol ellenorzi az intézményvezetok tevékenységét;

! Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 6nkorményzati rendelet 9. §-a (hatalyos 2005. janudr 1-t31)
? Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkormanyzati rendelet 9. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)
? Médositotta a 67/2004. /XI. 25./ 6nkormdnyzati rendelet 10. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)
* Médositotta a 44/2001. /X. 27./ 6nkormanyzati rendelet 6. §-a (hatalyos 2001. oktSber 28-t6l
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o/ szervezi és dsszehangolja az intézményvezetok hatdrozott idejii megbizdsdval osszefiiggo

feladatokat;

p/' Gsszehangolja az ifjusdgpolitikdval kapesolatos énkormdnyzati feladatok elldtdsdt és
elokésziti e targyban a testiileti dontéseket;

1/ koordindcids tevékenységet ldt el az iskolatejjel kapcsolatos tigyekben;

s/ kozremiikédik a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott' informdcids rendszer létrehozdsdhoz

és miitkodtetéséhez sziikséges adatok, informdciok gytjtésében, feldolgozdsaban, évente egy

alkalommal oOsszesito jelentést készit az illetékességi korébe tartozo kozoktatdsi feladatot

elldto intézmények létesitésérol, illetve megsziinésérol;

sz kozremiikodik a szolgdlati titokkd mindsitett irdsbeli érettségi feladatlapok dtvételében,

ellenorzésében, dtaddsdban, elokésziti a vizsgaszervezo iskoldk kiértesitését, a tételek

dtaddsdnak idorendjét, feliigyeli az dtadds-dtvétel szabdlyszeriiségét, és elkésziti a

jogszabdlyban eloirt irdsos dokumentdciot.

(2) A Kulturdlis és Sportiroda fobb feladat- és hatdskorei:

a/ a kulturdlis intézmények, szervezetek mitkodésének, kapcsolattartdasanak, informdcio-
dramldsdnak osszehangoldsa;

b/ jovahagydsra elokésziti az intézmények szervezeti és mitkodési szabdlyzatdt;

¢/ kozremiikodik az intézményi koltségvetések elokészitésében, részt vesz az intézmények
gazddlkoddsdnak dgazati szempontii elemzésében, értékelésében;

d/ Uj intézmény épitése esetén részt vesz a beruhdzds elokészitésében;

e/ elokésziti a kulturdlis és sportintézmények elnevezésével kapcsolatos dontéseket;

7 torvényességi szempontbol ellendrzi az intézményvezetok tevékenységét;

g/ szervezi és o0sszehangolja az intézményvezetok hatdrozatlan idejii megbizdsdval osszefiiggo
feladatokat;

h/ javaslatot tesz a Kulturdlis és a Sport Alap felhaszndldsdra;

i/ szakmai egyesiiletek, tdrsasdagok tevékenységének folyamatos bekapcsoldsa a vdros
kulturdlis és sportéletébe, kapcsolattartds a kulturdlis, kozmiivelodési és sportszervezetekkel;
J/ osszehangolja és feliigyeli a vdarosi nagyrendezvényeket;

k/ osszehangolja és feliigyeli a nemzeti és vdrosi iinnepeket;

l/ figyelemmel kiséri a kiilonbozo pdlydzatokon elnyert pénzeszkozok felhaszndldsdt,

m/ Kaposvdr miivészeti életével kapcsolatos dsszehangolo feladatok elldtdsa, kiilonosen a
zene- és képzomiivészet terén;

n/ Kaposvdr tudomdnyos életével kapcsolatos dsszehangolo feladatok elldtdsa;

o/ kapcsolatot tart megyei és orszdgos rendezo szervekkel, miivészeti kozpontokkal;

p/ segiti a kulturdlis, kozmiivelodési és sportszolgdltatdsokat;

q/ elldtja a kulturdlis, kozmiivelodési és sportintézmények szakmai irdnyitdsat, feliigyeletét;

r/ ifjusdgi kulturdlis és sporttevékenység osszehangoldsa;

s/ figyelemmel kiséri a didksportkorok, sportegyesiiletek tevékenységét;

t/ elokésziti a vdaros sportkoncepciojdt és tevékenyen részt vesz annak végrehajtasaban,

u/ javaslatot tesz sportegyesiileti tdmogatdsra;

v/ segiti a sport-szakszovetségek tevékenységét;

7/ részt vesz szabadido- és didksport-rendezvények szervezésében;

z8/ kapcsolatot tart a teriileti és orszdgos sportszervezetekkel, valamint sportszovetségekkel.”

! Kiegészitette a 67/2004. /XI. 25./ 5nkorméanyzati rendelet 11. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)

? Kiegészitette 67/2004. /XI. 25./ nkormanyzati rendelet 11. §-a (hatdlyos 2005. januar 1-t51)

? Kiegészitette a 18/2005. (IV.22.) énkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatdlyos 2005. mdjus 1-t61.

* A kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény végrehajtasardl sz616 20/1997. (I1.13.) Korm. rendelet 12. §.
> Kiegészitette a 63/2005. (XI.21.) énkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatélyos 2006. januar 1-t61.
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PALYAZATI IGAZGATOSAG
21/A. §'

/1/ A Pdlyadzati Igazgatosag dltaldnos feladatai:

Elokésziti az éves kozbeszerzési tervet, ennek alapjdn az egyes kozbeszerzéseknél elkésziti a
megbizott kiilso szervezettel a sziikséges szerzodéseket, elldtia a hivatalon beliili
kozbeszerzésekhez kapcsolodo koordindciot, elkésziti a sziikséges beszamolokat. A
pdlydztatdsok sordn menedzseli, elkésziti az egyes pdlydzatokat, és végzi a projektmenedzseri
feladatokat. A nagyobb léptékii pdlydzatokndl megirja az esetenként megbizott kiilso
szervezettel a sziikséges szerzodéseket, ellenorzi azok teljesiilését.

/2/ Pdlydzati Igazgatosdg létszdma: 6 fo, szervezeti felépitése.

a/ Igazgato 1fo
b/ Adminisztrdtor 1fo
¢/ Kozbeszerzési referens 1fo
d/ Pdlydzati referens 2fo
e/ Térinformatikus 1 fo.

/3/ A Pdlydzati Igazgatosdg fobb feladat- és hatdskore:

a/ Figyelemmel kiséri, nyilvantartja az Europai Unids, a nemzeti, regiondlis, teriileti és
egyéb pdlydzati kiirdsokat, valamint azok elbirdldsdt, eredményét,

b/ a pdlyadzati lehetoségekrol folyamatosan tdjékoztatja a Polgdrmesteri Hivatal belso
szervezeti egységeit és az intézményeket,

¢/ elkésziti a pdlydzati kiirdsokat,

d/ elldtja a projektmenedzseri feladatokat,

e/ a benyijtott pdlydzatokat menedzseli, elkésziti a kapcsolodo beszamoldkat,

J/ a nagyobb léptékii pdlydzatokndl megirja a kivdlasztott kiilso szervezetekkel a sziikséges
szerzodéseket, és azokkal folyamatosan egyiittmitkodik, ellenorzi a szerzodések
megvalosuldsdt,

g/ elldtja a benyiijtott pdlydzatok dokumentdldsat, végzi azok nyilvdntartdsadt,

h/ osszedllitia az éves kozbeszerzési tervet,

i/ elldtja a hivatalon beliili kozbeszerzésekhez kapcsolodo koordindciot,

J/ lefolytatja a feladatkorébe tartozo egyes kozbeszerzési eljdrdsokat,

k/ elkésziti a kozbeszerzésekhez sziikséges beszamolokat,

l/ megirja egyes kozbeszerzéseknél a megbizott kiilso szervezettel a sziikséges szerzodéseket,
ellenorzi azok teljesiilését,

m/ elkésziti a Kozgytilés részére a kozbeszerzésekrol szolo éves tdjékoztatot,

n/ eleget tesz a kozbeszerzési eljardshoz sziikséges dokumentdldsi kotelezettségeknek,

o/ nyilvdntartdst vezet a kozbeszerzésekrol,

p/ kapcsolatot tart a regiondlis-, teriilet- és telepiilésfejlesztési szervezetekkel,

1/ kozremiikodik a vdros és a kistérség fejlesztési programjainak kidolgozdsdaban,

s/ 0sszegytijti, nyilvdntartja és folyamatosan nyomon koveti a fejlesztési elképzeléseket,

t/ osszehangolja az onkormdnyzat, intézményei, gazdasdgi tdrsasdgai, egyéb gazddlkodo,
civil- és tdarsult szervezetek pdlydzati forrdsokkal finanszirozhato fejlesztéseit,

ty/ kialakitja az egyiittmiikodési-partnerségi hdlozatot (kozhasznii  szervezetek, mds
onkormadnyzatok, kamardk, profitorientdlt szervezetek).

! Beiktatta a 67/2004. /X1. 25./ énkormanyzati rendelet 12. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t6l)
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TITKARSAGI IGAZGATOSAG
22. ¢

/1F A Titkdarsagi Igazgatosdg dltaldnos feladatai: Elldtia a Hivatal belso szervezeti
mitkodésével Osszefiiggo feladatokat. Biztositia az onkormdnyzat testiiletei mitkodéséhez a
technikai, tigyviteli és szervezési feltételeket. Kozremiikodik az onkormdnyzati jogalkotds
elokészitésében.  Kozvetleniil —a  tisztviselok  irdnmyitdsdval végzi a  személyzeti,
szdmitdstechnikai, sajto és nemzetkozi iigyi, belso-, intézményi ellendri, polgdrmesteri
referensi, polgdrmesteri dontés elokészitési, vdrosrendezési, valamint testiileti elokészito
munkdt.

2P A Titkdrsagi Igazgatosdg létszama 44 fo, szervezeti felépitése:

a/ Igazgato 1fo
b/ Torzskari Iroda 37 fo
¢/ Ellenorzési Iroda 6 fo

A Titkdrsdgi Igazgatosag feladat- és hatdskore
23. §4 (1) A Torzskari Iroda feladat és hatdskore:

a/ elldtja a Hivatal személyzeti munkdjdval kapcsolatos nyilvdntartdsi és adminisztrdcios
tevékenységet;

b/ a Kozgytlés dltal kinevezett intézményvezetok személyzeti anyagdt nyilvdntartja és végzi a
sziikséges adminisztrdciot;

¢/ kozremitkodik a polgdrmester és a jegyzo munkdltatoi jogkorében kiadott intézkedések
elokészitésében, végrehajtasdaban;

d/ kozremitkodik a fegyelmi eljdrdsok lefolytatdsaban;

e/ a jogi képviseleti munkdt megbizdsos jogviszony alapjdn iigyvéd itjdn ldtja el;

7/ 0sszehangolja, segiti és irdnyitja a Hivatal szdamitdstechnikai tevékenységét;

g/ gondoskodik a kozérdekii bejelentések és javaslatok intézésérol;

h/ kozremiitkodik a Hivatal belsé szabdlyzatainak elkészitésében;

i/ kozremiikodik a Kozgyiilés, bizottsag, a polgdrmester, alpolgdrmester, dontései
torvényességét érinto jegyzoi feladatok elldatdasaban;

J/ részt vesz a Kozgyulés és bizottsdgai torvényes és zavartalan miikodéséhez sziikséges
személyi és tdrgyi feltételek kialakitdasaban és biztositdsdban, figyelemmel kiséri az
igazgatosdagok ezirdnyu tevékenységét, intézkedési javaslatot dolgoz ki a jegyzo részére. ennek
keretében:

ja/ osszefogja a bizottsdgi titkdrok munkdjdt;

Jb/ az onkormdnyzati dontéseket nyilvdntartja, kezeli és informdciokat szolgdltat;

jc/ elkésziti a Kozgytilés jegyzokonyveit.

jd/ szerkeszti a Kaposvari Kozlonyt;

k/ kozremiikodik az 1gazgatosdgok kozotti osszehangolt munka kialakitdsdaban,

l/ szervezi a Hivatal dolgozoinak képzését és tovdabbképzését;

m/ elokésziti a Kozgyiilés elé a polgdrmester dtruhdzott hatdskorben hozott dontések elleni
fellebbezések elbirdldsdt, a testiilet hatdrozatdt kozli az érintettekkel;

! Médositotta a 31/2001. /VI. 28./ énkormanyzati rendelet 13. §-a (hatalyos 2001. jilius 1-t61)
? Médositotta a 67/2004. /XI. 25./ 6nkormdnyzati rendelet 13. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)
? Médositotta a 67/2004. /XI. 25./ 6nkormdnyzati rendelet 14. §-a (hatdlyos 2005. janudr 1-t61)
* Médositotta a 18/2005. (IV.22.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatlyos 2005. majus 1-t5l.
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n/ szervezi a sajto és tomegkommunikdcios kapcsolatokat, elldtja az onkormdnyzat
szervezetérol, mitkodésérol, feladatairol szolo szakszerii informdcio-szolgdltatdst;

o/ elldtja az onkormdnyzat és intézményei nemzetkozi kapcsolataibol eredo teendoket;

p/ dontésre elokésziti a cimerhaszndlattal kapcsolatos kérelmeket;

q/ dontésre elokésziti és nyilvdntartja a szolgdlati lakds irdnti kérelmeket;

1/ koordindlja az onkormdnyzat, illetve a Polgdrmesteri Hivatal civil szervezetekkel meglévo
kapcsolatait, tovdbbd a civil kapcsolatok fejlesztésével, alakitdsdval kapcsolatos
onkormdnyzati és hivatali feladatokat, szervezi és oOsszehangolja az onkormdnyzat kiilsé
kapcsolatait.

s/ elokésziti és szervezi az Eurdpai Parlamenti, az orszdggytlési, a helyi onkormdnyzati, és a
helyi kisebbségi onkormdnyzati vdlasztdsokat, valamint az orszdgos és helyi népszavazdsokat;
s7/ figyelemmel kiséri és ellenorzi a Hivatal igazgatosdgainak tigyiratkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét és indokolt esetben jegyzoi intézkedést kezdeményez;

t/ elldtja az iktatdsi és irattdrozdsi feladatokat;

ty/ kapcsolatot tart a Kaposvdri Tobbcéli Kistérségi Tdrsulds, valamint a Kistérségi
Fejlesztési Tandcs munkaszervezetével

u/ elldatja a Polgdrmesteri Hivatal minoségbiztositdsi rendszerének irdnyitdsdt;

i/ végzi a polgdrmester és az onkormdnyzati képviselok vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségével kapcsolatos hivatali teendoket;

v/ kozremitkodik a polgdrmester és az onkormdnyzati képviselok oOsszeférhetetlenségi
eljdrdsainak lebonyolitdsdban.

w/ eljdr esélyegyenloségi iigyekben, elkésziti a Hivatal esélyegyenloségi tervét, gondoskodik
annak végrehajtdsdarol.

(2) A Féépitész a kiilon jogszabdlyban' meghatdrozottak szerint az énkormdnyzat épitésiigyi
feladataival kapcsolatos dontéseit késziti el6,amely sordn

a/ a teriileti foépitésszel, valamint az érintett onkormdnyzatok foépitészeivel egyiittmiikodve
gondoskodik az illetékességi teriiletet érinto teriilet- és telepiilésrendezési tervek
osszhangjdrol.

b/ folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési tervek hatdlyosuldsdt,

c/ illetékességi teriiletét érintoen:

ca/ helyi onkormdnyzati tervtandcsot mitkodtethet;

cb/ kezdeményezheti a feladatkorével osszefiiggo tervek kozponti, teriileti, vagy onkormdnyzati
tervtandcson torténé megtdrgyaldsadt;

cc/ tandcskozdsi joggal részt vesz a teriilet-, illetve a telepiilésrendezési tervek, valamint az
egyedi épitési - ideértve a miiemléki - iigyekkel foglalkozo tervtandcsokon.

d/ a miiemlék védelemmel kapcsolatosan elldtja a kiilon jogszabcilyban2 meghatdrozott
feladatokat, illetve kézremiikodik a kiilén jogszabdlyban® meghatdrozott  feladatok
ellatdsaban;

e/ elokésziti az onkormdnyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szabdlyozdsdt és
figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Osszefiiggo nyilvantartds
vezetésérol:

J/ szakmai véleményével, dlldsfoglaldasdval segiti a teriilet, illetve a telepiilés egységes tdji és
épitészeti arculatanak alakitdsat.

g/ részt vesz - birdlo bizottsdgi tagként - az onkormdnyzat illetékességi teriiletét érinto
telepiilésrendezési, épitészeti, valamint koztéri mialkotds létesitésével kapcsolatos
képzomiivészeti és épitészeti (terv) pdlydzatokban.

! Az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérél sz616 1997. LXXVIIL torvény 6. §-a
% A kulturalis 6rokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. torvény
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h/  kozremitkodik a teriilet- és telepiilésrendezési tervek nyilvdantartdsdra, a tervi
szabdlyozdson alapulo adatszolgdltatdsra és az ezzel kapcsolatos felmeriilé  koltség
megdllapitdsdra vonatkozo helyi szabdlyok kialakitdsdban.

i/ részt vesz - sziikség szerint egyiittmitkodve - az illetékességi teriiletére vonatkozo teriileti
informdcios rendszerek kialakitasdban és miikodtetésében.

J/ a foépitész elldtia a telepiilés rendezési terveinek és helyi épitési eldirdsainak (a
tovdabbiakban: telepiilésrendezési tervek) elkészitésével, feliilvizsgdlataval osszefiiggo
kovetkezo feladatokat:

ja/ dontésre elokésziti a rendezés ald vonando teriiletre vonatkozo javaslatot, az adott teriilet
sajdatossdgainak megfeleloen a rendezési tervnek jogszabdlyban eldirt kotelezo munkarészein
til sziikséges részeit, valamint a tervezési megbizds egyéb feltételeit.

Jb/ tdjékoztatdst ad az érintett dllampolgdrok, szervezetek, érdekképviseleti szervek, valamint -
a megyei foépitésszel egyiittmitkodve - a szomszédos és az érintett egyéb telepiilések
onkormdnyzatai részére a tervek elkészitésének céljdarol;

jc/ a terv készitése sordn egyiittmiikodik a tervezovel és képviseli az onkormdnyzat érdekeit;
jd/ szervezi és irdnyitja a telepiilésrendezési tervek véleményezési eljdrdsait, ezek sordn
biztositja a tervek készitésének nyilvanossagdt;

je/ a véleményezési eljdrds befejezését kovetoen a beérkezett észrevételek figyelembevételével
a telepiilésrendezési terveket jovahagydsra elokésziti és dontésre eloterjeszti;

JI7 gondoskodik a jovahagyds sordn hozott vdltozdsok dtvezetésérol;

Jjg/ a jovdahagydst kovetden tdjékoztatdst ad a telepiilésrendezési terv tartalmdrol.

k/ a foépitész egyiittmitkodik az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyi nyilvdantartdst vezeto és
alkalmazo  intézményekkel, az épitésiigyi és mds  hatosdgokkal, valamint a
véleménynyilvdnitdsra jogosult dllamigazgatdsi szervekkel.

I/ a foépitész részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési, telepiilésiizemeltetési és az
onkormdnyzat ingatlanvagyon-gazddlkoddsi programjdanak elkészitésében és egyeztetésében,
tovabba az dgazati koncepciok telepiilést érinto részeinek Osszehangoldsdaban és
véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az onkormdnyzatnak az elozoekkel
kapcsolatos dontéseinek elokészitését, dlldsfoglaldasainak kialakitdsdt.

m/ a foépitész illetékességi teriiletét érintden:

ma/ a feladat- és hatdskorét érinto részletekre vonatkozoan elokésziti a telepiilési
onkormdnyzat egyedi hatdsdgi iigyekben kialakitando véleményét;

mb/ kozremiikodik a telepiilés jellemzo szerkezetét és a telepiilésképet befolydsolo, illetve
meghatdrozo egyedi épitményekkel Osszefiiggd - a dontést megelozo - hatosdgi egyeztetési
eljardsban;

mc/ szakmai tandcsaddst nyuijt az épittetok és a tervezok szdmdra.

(3) Az Ellenorzési Iroda feladat és hatdskore:

a/ a fenntartoi jogokbol fakado ellenorzési, valamint a belsé ellenorzési tevékenység
megszervezése, az ellenorzések osszehangoldsa;

b/ a kockdzatelemzéssel aldtamasztott stratégiai, kozéptdvii és éves ellenorzési tervek
osszedllitasa, a koltségvetési szerv vezetojének jovdahagydsa utdn a tervek végrehajtdsa az
ellendorzési tervek alapjdn;

¢/ a megdllapitdasokrol ellenorzési jelentést készit;

d/ osszedllitjia az éves dsszefoglalo ellenorzési jelentést, és errol tdjékoztatja a koltségvetési
szervek vezetoit, valamint a Pénziigyi Bizottsdgot;

e/ gondoskodik az ellendrzések nyilvdantartdsdrol;

J/ éves képzési tervet készit;

g/ nyomon koveti az intézkedési tervek végrehajtasdat a koltségvetési szervek vezetoinek
tdjékoztatdsa alapjdn.
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VAGYONGAZDALKODASI IGAZGATOSAG
24. §'
/1/ A Vagyongazddlkoddsi 1gazgatosdg dltaldnos feladatai:
Gondoskodik az Onkormdnyzati vagyon nyilvdntartdsdrdl, hasznositdsdrél és az ezzel
kapcsolatos dontések elokészitésérol és végrehajtdasdrol, elldtja az idegenforgalommal

kapcsolatos teendoket.

/2/ A Vagyongazddlkoddsi 1gazgatosdg létszama 12 fo. Szervezeti felépitése:

a/ Igazgato 1 fo
b/ Titkdrno 1fo
¢/ Irodavezeto 1fo
d/ Ugyintézé 9fo

25. §°

A Vagyongazddlkoddsi Igazgatésdg fobb feladat- és hatdskore:

a/ szambaveszi és nyilvdntartjia az onkormdnyzat vagyondt, folyamatosan vezeti az
ingatlanvagyon-katasztert, gondoskodik a vagyon felértékelésérol;

b/ lefolytatia az ingatlanok nyilvdantartdsdval, értékesitésével kapcsolatos foldhivatali
eljardsokat;

¢/ elokésziti az onkormdnyzati tulajdonnal kapcsolatos tulajdonosi hozzdjdruldsokat,

d/ elkésziti a vagyon hasznositdsdra, értékesitésére vonatkozo testiileti eloterjesztéseket;

e/ lefolytatjia a hasznositassal és értékesitéssel — kapcsolatos eldzetes tdrgyaldsokat és
egyeztetéseket;

J/ gondoskodik az onkormdnyzati tulajdonii ingatlanok hasznositdasdrol, valamint az ehhez
kapcsolodo folyamatos szamlakibocsdtdsrol;

g/ a hasznositdsra, értékesitésre irdnyulo szerzodéseket elokésziti;

h/ nem lakds célu helyiségek dllomdnydrol naprakész nyilvdantartds vezetése;

i/ gondoskodik a nem lakds célii helyiségek kezelésérol és a dijak behajtdsdrol;

J/  gondoskodik az iizemeltetési pdlydzatok kiirdsdrol, szerzodések elokészitésérol,
megkotésérol;

k/ elldtja az onkormdnyzati bérlakdsok elidegenitésével kapcsolatos feladatokat (tdrsashdz
alapito okiratok készittetése illetve modositdsa, bérleti szerzodések, tulajdoni lapok
beszerzése, értékbecslés megrendelése, kiajdnlds elkészitése, szerzodéskotés, tulajdonjog
dtvezetés, bérlakas-nyilvdantartds aktualizdldsa);

l/ intézkedik a részletre vdsdrolt bérlakdsok vételdrtartozdsanak kiegyenlitése esetén a
jelzadlogjog torlésérol;

m/ intézkedik a volt onkormdnyzati bérlakdsok elidegenitési tilalmdnak torlésérol;

n/ akcioteriiletek értékesitésének elokészitése kozmii és ingatlan-nyilvdntartdsi szempontbol;

! Médositotta a 17/1999. /IX. 21./ énkormanyzati rendelet 26. §-a (hatdlyos 1999. IX. 21-té1)
? Médositotta a 31/2001. /VI. 28./ 6nkormdnyzati rendelet 16. §-a (hatdlyos 2001. VII. 1-t6l)
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o/ elldtja a Hivatal idegenforgalom szervezésével és dontés-eldkészitéssel kapcsolatos
feladatait; frissiti a meglévé kiadvdanyokat, sziikség szerint iijakat készit;

p/ az idegenforgalommal kapcsolatos adatok, informdciok gytijtése, folyamatos figyelemmel
kisérése, koncepciok készitése;

r/ palyadzatok lebonyolitdsa, pdlydzati lehetoségek figyelemmel kisérése, pdlydzatok
elkészitése;

s/ részvétel idegenforgalmi kidllitdasokon és vdsdrokon;

s7/ kapcsolattartds az orszdgos, a regiondlis idegenforgalmi szervezetekkel és az
idegenforgalom teriiletén mitkodo vdllalkozokkal,

t/ feliigyeli a TOURINFORM Kaposvdr iroda tevékenységét;

ty/ végzi a kozteriilet hasznositdsdaval, bérbeaddsdval kapcsolatos feladatokat;

u/ kozteriileteken lévo gardzsok alatti foldteriiletek nyilvdntartdsa, telekalakitds, alapito okirat
elkészitése, elidegenitése;

v/ onkormdnyzati lebonyolitdsi vdsdrok szervezése;

w/ az onkormdnyzat értékpapir portfoliojdba tartozo értékesitésre szdnt részvények eladdsdt
elokésziti, elozetes egyeztetéseket végez;

7/ kapcsolatot tart azon tdrsasdgokkal, melyben az onkormdnyzat tulajdonnal rendelkezik,
informdlodik a tdrsasag életérol, gazdasdgi helyzetérol, kiilon megbizds alapjdan képviseli az
Onkormdnyzatot azon tdrsasdgokban, ahol az Onkormdnyzat kisebbségi tulajdonos;

zs/ kapcsolatot tart az értékpapir forgalmazo tdrsasdgokkal a portfolio legkedvezobb
hasznositdsa érdekében;

aa/ kapcsolatot tart az Allami Privatizdciés és Vagyonkezeld Részvénytdrsasdggal az
onkormdnyzatot megilleto, a vdros teriiletén miitkodo vdllalatok privatizdaciojabol szdrmazo
Jjdrandosdgok dtutaldsa iigyében;

ab/ kapcsolatot tart a vdaros kozteriileti reklamjaival foglalkozo rendszergazdadval és feliigyeli
annak tevékenységét;

ac/ tdjékoztato informdcios anyagokat készit a vdrosrol, a vdrosban meglévo beruhdzdsi
lehetoségekrol, a gazdasdgot érintd szabdlyozdsi rendszerrol;

ad/ javaslatot tesz a Villalkozdsi Alap, a Munkahelyteremto Beruhdzdsok Tamogatdsi Alapja,
az Idegenforgalmi Alap hasznositasdra a Vagyongazddlkoddsi és Turisztikai Bizottsdgnak,
végrehajtja annak dontését;

ae/ feliigyeli a Vagyongazddlkoddsi és Turisztikai' Bizottsdg dltal biztositott vdllalkozdi
tamogatdsok hatdridore torténo visszafizetését, ennek elmaraddsa esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket;

af/ informdciokat gyijt a vdros vdllalkozdsairol és sziikség esetén a testiileteket
tdjékoztatja;

ag/ kapcsolatot tart a gazdasdgi kamardkkal, valamint a jelentosebb kaposvdri gazddlkodo
szervezetekkel;

ah/ a mezogazdasagi teriiletek hasznositdsa;

ai/ vaddszati joggal kapcsolatos feladatok;

aj/ elokésziti és nyilvdntartja a parkolo-megvdltdsi megdllapoddsokat;

ak/ elokésziti a kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos iigyiratokat;

al/ adatot szolgdltat a vdros éves koltségvetésének elkészitéséhez, illetve modositasdahoz;

am/ figyelemmel kiséri a szakteriiletéhez tartozo bevételek-kiaddsok alakuldsdt;

an/ a Vagyongazddlkoddsi és TurisztikaizBizottsdg iiléseinek megszervezése, adminisztrdldsa.

VIII. fejezet

! Médositotta a 8/2003. /I1. 28./ énkormanyzati rendelet 11. § /3/ bekezdése, hatdlyos 2003. mércius 1-t61
? Médositotta a 8/2003. /I1. 28./ 5nkormédnyzati rendelet 11. § /3/ bekezdése, hatdlyos 2003. marcius 1-t51
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MUKODESI SZABALYOK
26. §

/1/ A képviselet

a/ a Kozgyulést a polgdrmester, illetve felhatalmazdsa alapjan az alpolgdrmester jogosult
képviselni;

b/ a Hivatalt a jegyzo, illetve felhatalmazdsa alapjdin az aljegyzo vagy a belsé szervezeti
egység vezetoje jogosult képviselni;

¢/ a Hivatal belsé miikodése sordn az igazgatosdgokat az igazgatok, illetve az dltaluk - a
Jjegyzo egyetértésével - megbizott dolgozo jogosult képviselni.

/2/ A kiadmdnyozds rendjét e rendelet 1. szamiu melléklete tartalmazza.
/3/ A Hivatal iigyirat-kezelési szabdlyait e rendelet 2. szamiui melléklete tartalmazza.

/4/ A kotelezettségvdllalds, ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités rendjérol a polgdarmester
és a jegyzd belsé szabdlyzatban rendelkezik’

27.§

Bélyegzo haszndlat, nyilvdantartds:

a/ Kaposvdar Megyei Jogu Vdiros Polgdrmestere, Alpolgdrmestere, Jegyzoje, Aljegyzoje
feliratii korbélyegzok haszndlatdra sajdt személyiikben jogosultak.

b/ A Hivatal hivatalos korbélyegzdje: Kaposvdar Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivatala
Igazgatosag, Titkdrsdg - kozepén a magyar cimerrel.

d/ A hivatalos bélyegzo lenyomatdt csak a kiadmdnyozdsra jogosult aldirdsdval ellatott
kiadmdnyokon lehet haszndlni.

e/ A bélyegzokrol a Hivatal nyilvdntartdst vezet.

28.§

Ertekezletek:

a/ A polgdrmester sziikség szerint, de legaldbb évente egy alkalommal munkaértekezletet
tart a Hivatal dolgozoi részére.

b/ A jegyzo, a Hivatal dolgozoi teljes vagy sziikebb kore részére sziikség szerint
munkaértekezletet hiv ossze.

¢/ A polgdrmester, az alpolgdrmester, a jegyzd, az aljegyzd és az igazgatok, valamint az
dllando meghivott koztisztviselok bevondsdval hetente munkaértekezletet tart.

d/ Az igazgatok az irodavezetok bevondsdval legaldbb kéthetente megbeszélést tartanak.

Az iigyfélfogadas rendje
29.§
Az Igazgatok gondoskodnak arrol, hogy a tisztségviseloi, illetve jegyzoi fogadonapokon,

valamint az dltaldnos iigyfélfogaddsi idoben az igazgatosdg feladatkorébe tartozo
kérdésekben felvildgositdsra, intézkedésre jogosult iigyintézok a

1. Médositotta a 31/2001. /VI. 28./ 6nkormanyzati rendelet 17. §-a (hatdlyos 2001. VII. 1-t6l)
? Médositotta a 17/1999. /IX. 20./ 6nkormdnyzati rendelet 28. §-a (hatdlyos 1999. IX. 21-t61)
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munkahelyiikon tartozkodjanak.
30. §

/1/ A tisztségviselok tigyfélfogaddsi rendje:
a/ polgdrmester: - minden honap mdsodik szerdai napja, elozetes bejelentkezés alapjdn 9.00 -

12.00 ordig,

b/ jegyzo: - minden honap harmadik szerdai napja, elozetes bejelentkezés alapjan 9.00 -
12.00 ordig.

¢/ aljegyzd: a honap minden szerdai napja, eldzetes bejelentkezés alapjan 8.00 — 16.00
ordig

d./ igazgato: a honap minden szerdai napja, elozetes bejelentkezés alapjan 8.00 — 16.00
ordig.

/2F A Hivatal iigyfélfogaddsi rendje:
a/ Altaldnos iigyfélfogaddsi rend:

Hétfo 13.00 - 16.00 ordig
Szerda 8.00 - 12.00, 13.00 - 16.00 ordig
Péntek 8.00 - 12.00 ordig

b/

¢/ Az Okmdnyiroda tigyfélfogaddsi rendje:

Hétfo-szerda 8.00 - 16.00 ordig
Csiirtortok 8.00 - 18.00 ordig
Péntek 8.00 - 14.00 drdig’

/3/ Az orszdaggyiilési képviselok, az onkormdnyzati képviselok, a helyi kisebbségi
onkormdnyzat képviseloi és a bizottsdgok tagjai, valamint a telepiilésrészi onkormdnyzati
testiileti tagok munkaidoben korldtozds nélkiil jogosultak a Polgdrmesteri Hivatalt felkeresni.

/4/ Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhdrithatatlan kdrral vagy veszéllyel
jdrna, az iigyfeleket munkaidoben, idobeni korldtozds nélkiil fogadni kell.

/5/ A hdzassdgkotések biztositdsdrol szombaton és iinnepnapokon is gondoskodni kell.

/6/ Az aljegyzo, igazgato koteles gondoskodni az iigyfélfogadds folyamatossdagdrol és
zavartalansdgdrol. A Hivatal munkatdrsai amennyiben az iigy természete megengedi az iigyfél
idézése esetén legaldbb két idopontot kiotelesek megjelolni.

A Hivatal munkarendje

31.§
/1
72/

! Kiegészitette a 23/2002. /IX. 12./ 5nkorményzati rendelet 1. § /1/ bekezdése (hatalyos 2002. oktéber 1-t61)
? Kiegészitette a 23/2002. /IX. 12./ énkormanyzati rendelet 1. § /1/ bekezdése (hatalyos 2002. oktéber 1-t51)
3 Médositotta a 31/2001. /VI. 28./ 6nkormanyzati rendelet 18. §-a (hatdlyos 2001. julius 1-t51)

* Hatalyon kiviil helyezte a 23/2002. /IX. 12./ 6nkormanyzati rendelet 3. §-a 2002. okt6ber 1-t61

> Mdédositotta a 23/2002. /IX. 12./ 6nkormanyzati rendelet 1. §-a /2/ bekezdése hatélyos 2002. oktdber 1-té1
® Hatalyon kiviil helyezte a 44/2001. /X. 27./ 6nkormédnyzati rendelet 12. § /1/ 2001. oktéber 28-t61
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/3
/4/ A munkdbol valo tavolmaraddsrol (betegség, fizetés nélkiili szabadsdg) minden ho 5-ig -
az iroddk tdjékoztatdsa alapjdn - a Hivatal jelentést kiild a TAH-nak.
A szabadsdg igénybevételének rendje
32.§

/17

/2/ A Hivatal dolgozoi munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymdst. Az
igazgatot - a jegyzo egyetértésével - az igazgato dltal munkakori leirdsban megbizott dolgozo
helyettesiti.

/3/ Az Igazgatosdgok dolgozéinak munkakori leirdsdt az igazgatok a koztisztviselo munkdba
dlldasat koveto 15 napon beliil kotelesek a koztisztviselonek irasban kiadni.

ZARO RENDELKEZESEK
33.§
E rendelet 1997. janudr 23. napjdn lép hatdlyba.
Kaposvdr, 1997. janudr 14.

dr. Kéki Zoltdn s.k. Szita Kdroly s.k.
jegyzo polgdrmester

! Hatalyon kiviil helyezte a 44/2001. /X. 27./ énkormanyzati rendelet 12. § /1/ 2001. oktéber 28-t61
? Hatalyon kiviil helyezte a 44/2001. /X. 27./ 6nkormédnyzati rendelet 12. § /1/ 2001. oktéber 28-t61
? Hatalyon kiviil helyezte a 44/2001. /X. 27./ 6nkormédnyzati rendelet 12. § /1/ 2001. oktéber 28-t61

2021.06.02. L:\ado\mentes\ny\1997_05.doc T-né 29/ 32



1. szdmii melléklet az 5/1997. /1. 21./ onkormdnyzati rendelethez’
2. szdmii melléklet az 5/1997. /. 21./ énkormdnyzati rendelethez”

3. szdmu melléket az 5/1997. /1. 21./ onkormadnyzati rendelethez’

4. szamu melléklet az 5/1997. /1. 21./ onkormdnyzati rendelethez’

5. szdmu melléklet az 5/1997. (1. 21.) onkormdnyzati rendelethez’

' 2006. januér 1. napjdval hatalyon kiviil helyezte a 63/2005. (XI.21.) 6nkormédnyzati rendelet 6. § (2) bekezdése.
12006. janudr 1. napjdval hatalyon kiviil helyezte a 63/2005. (XI.21.) 6nkormdnyzati rendelet 6. § (2) bekezdése.
? Hatalyon kiviil helyezte a 31/2001. /VI. 28./ 6nkormédnyzati rendelet 26. § /2/ bekezdése 2001. jilius 1-té1
? Hatalyon kiviil helyezte a 18/2005. (IV.22.) 6nkorményzati rendelet 5. § (2) bekezdése, 2005. majus 1-t61.
* Hatalyon kiviil helyezte a 18/2005. (IV.22.) 6nkorményzati rendelet 5. § (2) bekezdése, 2005. majus 1-t6l.
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6. szamu melléklet az 5/1997. (1. 21.) onkormdnyzati rendelethez
1. A Hivatalban elektronikus titon gyakorolhato onkormdnyzati hatésagi iigyfajtdk:

1. Kaposvdr cimerhaszndlati engedély;

2. Kaposvar zdszlohaszndlati engedély,

3. Kaposvdr vdarosnév cégelnevezésbe felvétele engedélyezése;
4. Kaposfiired cimerhaszndlati engedély,

5. helyi tamogatds.

1. A Hivatalban elektronikus titon nem gyakorolhato onkormdnyzati hatésagi iigyfajtdk:

1. rendszeres gyermekvédelmi tamogatds,

2. rendkiviili gyermekvédelmi tamogatds,

3. gyermekintézményben fizetendo személyi téritési dij tamogatds;
4. rendkiviili segély,

5. lakdsfenntartdsi tamogatds;

6. temetési segély;,

7. dpoldsi dij;

8. koztemetés;

9. gyogyszertdmogatds;

10. méltanyossdgi kozgyogyelldtdas megdllapitdsa,
11. idoskoriak jaradéka;

12. rendszeres szocidlis segély;

13. aktiv koruak rendszeres szocidlis segélye;

14. adossagkezelés,

15. utazdsi tdmogatds;

16. szocidlis otthoni beutalds;

17. szocidlis otthoni téritési dij;

18. szocidlis étkeztetés téritési dij mérséklése;

19. szocidlis kolcson.
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Hatdlyos példdny, modositdsokkal egybe szerkesztve.
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